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Instrukcja okresla postgpowanie w przypadku zlozenia wniosku dotyczacego

ograniczenia przetwarzania danych osoby, ktérej dane dotycza.

1. Podstawa prawna: Artykut 18 oraz motyw 73 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.

2. Uczestnicy:

1) wnioskodaweca;

2) osoba upowazniona do przetwarzania danych osobowych;
3) Administrator Systemu Informatycznego;

4) Administrator danych;

5) Inspektor Ochrony Danych.

3. Wymagane dokumenty:
1) wniosek osoby, ktérej dane dotycza, o ograniczenie przetwarzania jego danych
osobowych;
2) ewidencja udzielanych informacji w sprawach dotyczacych praw 0sob, ktérych dane
dotycza;

3) odpowiedZ na wniosek.

4. Przestanki warunkujace skuteczno$é zadania:

Osoba, ktérej dane dotyczg, ma prawo zadania ograniczenia przetwarzania danych w

nastepujacych przypadkach:

1) osoba ta kwestionuje prawidlowoé¢ danych osobowych — na okres pozwalajacy
sprawdzi¢ prawidlowosé tych danych;

2) przetwarzanie jest niezgodne z prawem, a osoba ta sprzeciwia si¢ usunig¢ciu danych
osobowych, zadajac w zamian ograniczenia ich wykorzystywania;

3) Administrator Danych nie potrzebuje juz danych osobowych do celéw przetwarzania,
ale sg one potrzebne tej osobie do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen;

4) osoba ta wniosta sprzeciw wobec przetwarzania jej danych — do czasu stwierdzenia, czy
prawnie uzasadnione podstawy po stronie Administratora Danych sa nadrzedne wobec

podstaw sprzeciwu osoby, ktorej dane dotycza.
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5. Instrukeja post¢epowania:
1) rejestracja wniosku w Ewidencji udzielanych informacji w sprawach dotyczgcych praw
0sob, ktorych dane dotyczg;
2) ustalenie zasadnosci zgdania;
3) przedstawienie propozycji dziatania Administratorowi danych;
4) w przypadku zadania uzasadnionego:
a) powiadomi¢ Administratora danych o koniecznosci ograniczenia przetwarzania
danych,
b) na podstawie decyzji Administratora danych ograniczyé przetwarzanie tylko do
przechowywania danych,
¢) przygotowa¢ odpowiedz na zadanie i przedstawié¢ ja do podpisu Administratorowi
danych,
d) wysta¢ odpowiedz wnioskodawcy i poinformowa¢ o odbiorcach danych, jezeli
zadano tego we wniosku,
e) poinformowac pisemnie odbiorcow danych o decyzji ograniczenia przetwarzania,
W przypadku podjecia decyzji o ograniczeniu przetwarzania danych — dane te mozna
przetwarzaé wylqgcznie za zgodq osoby, ktorej dane dotyczq, lub w celu ustalenia,
dochodzenia lub obrony roszczeh, lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub
prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Ilub paristwa
cztonkowskiego.
5) w przypadku zadania nieuzasadnionego:
a) sporzadzi¢ decyzj¢ odmowng ograniczenia przetwarzania z uzasadnieniem,
b) przedstawi¢ decyzj¢ do podpisu Administratorowi danych;

¢) przesta¢ decyzje wnioskodawcy listem poleconym.
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