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Instrukcja okresla postepowanie w przypadku zlozenia wniosku dotyczacego prawa do

sprostowania danych osoby, ktérej dane dotyczs.

1. Podstawa prawna: Artykul 16 oraz motyw 73 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.

2. Uczestnicy:
1) wnioskodawca;
2) osoba upowazniona do przetwarzania danych osobowych;
3) Administrator Systemu Informatycznego;
4) Administrator danych;
5) Inspektor Ochrony Danych.

3. Wymagane dokumenty:
1) wniosek osoby, ktorej dane dotycza, o sprostowanie danych osobowych;
2) ewidencja udzielanych informacji w sprawach dotyczacych praw oséb, ktorych dane
dotycza;
3) odpowiedz na wniosek;

4) opcjonalnie — dodatkowe oswiadczenie o przetwarzaniu danych osobowych.

4. Instrukcja postepowania:

1) rejestracja wniosku w Ewidencji udzielanych informacji w sprawach dotyczgcych
praw osob, ktérych dane dotyczg;

2) sprostowanie nieprawidlowych danych osobowych w zbiorze przetwarzanym w
systemie informatycznym lub przetwarzanym tradycyjnie;

3) przygotowanie odpowiedzi na wniosek o sprostowaniu danych;

4) przedstawienie odpowiedzi na wniosek do podpisu Administratorowi danych;

5) przestanie wnioskodawcy odpowiedzi na wniosek;

6) opcjonalnie — przestanie wnioskodawcy dodatkowego o$wiadczenia o przetwarzaniu

danych osobowych;

7) przesta¢ odbiorcom danych informacje o de€yzji sprostowania danych.
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