Aleksandréw Kujawski, dnia 11 grudnia 2018r.
Rz.272.2.17.2018

Zapytanie ofertowe dla zaméwienia publicznego o wartosci nieprzekraczajacej
kwoty wskazanej w art.4 pkt 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych.

1. Zamawiajacy:

Powiat - Starostwo Powiatowe

ul. Slowackiego 8, 87-700 Aleksandrow Kujawski

tel.: (54) 282-79-00, fax: (54) 282-79-28

Strona internetowa: pow-aleksandrowski.rbip.mojregion.info ;

NIP: 891-16-23-744

2. Przedmiot zamodwienia:

2.1.Przedmiotem zamoéwienia jest ,,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym  w zakresie przyjmowania, przemieszczania, dorgczania przesylek
pocztowych i ich  ewentualnych zwrotow  w rozumieniu ustawy z dnia
23 listopada 2012 roku Prawo pocztowe ( Dz. U. z 2018r. poz.2188 ).

2.2. Szczegolowy zakres zamowienia zostal okreslony w zalacznik nr 1 do niniejszej
specytikacji. Pozostale warunki umowy zostaly okreslone we wzorze umowy, ktdra stanowi
zalacznik nr 3 do niniejszego zaproszenia do ztozenia oferty..

2.3. Ilosci wskazane w zataczniku nr 1 do zaproszenia do zlozenia oferty sa wielkosciami
orientacyjnymi, przyjetymi dla celu poréwnania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty.
Wykonawcy, z ktérym zamawiajacy podpisze umowe, nie przystuguje roszczenie o realizacje
ustugi w wiclko$ciach podanych w tabeli ( zal.nr 1).

2.4 Przetwarzanie informacji i danych pozyskanych w zwigzku z wykonywaniem przedmiotu
zamoOwienia winno odbywac si¢ zgodnie z ustawg z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe
( Dz.U. z 2018r. poz.2188) , ustawag z dnia 10 maja 2018r. o ochronie danych osobowych
( Dz.U. z 2018r. poz.1000 ze zm.) oraz rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady
( UE)2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenic o ochronic danych) (Dz. Urz.
UEL 119 z04.05.2016, str. 1) .

2.5. Nazwa i kody dotyczace przedmiotu zaméwienia okreslone we Wspdlnym Stowniku
Zamowien ( CPV):

64110000-0 — ustugi pocztowe.

3.Termin wykonania zaméwienia:

Od 02 stycznia 2019 roku do 31 grudnia 2019 roku lub do wyczerpania kwoty, stanowigcej

maksymalne wynagrodzenic wykonawcy z tytutu realizacji zamdwienia.

4. Wymagane dokumenty w przedmiotowym postepowaniu:

4.1. Formularz Oferty ( zalacznik nr 2 ).

4.2 Zaswiadczenie potwierdzajace, iz wykonawca zostal wpisany do rejestru operator6w
pocztowych. Prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej. zgodnie
Z art.6 ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe ( Dz. U. z 2018r.poz.2188)
w zakresie obrotu krajowego i zagranicznego.

4.3. Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dzialalnosci
gospodarczej. Dokument nalezy zlozy¢ w formie kopii poswiadczonej za zgodnosé 7 oryginalem przez
Wykonawcg.

5. Kryteria wyboru najkorzystniejszej oferty i ich wagi procentowe:

Kryterium wyboru oferty najkorzystniejszej bedzie najnizsza cena.



6.Tryb postepowania.

Postgpowanie prowadzone jest bez stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamOwien publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 ze zm.) wiasciwe dla zamowien
o réwnowartosci ponizej 30.000 euro. zgodnie z art. 4 pkt 8 tejze ustawy.

7.0pis sposobu obliczenia ceny oferty.

7.1.Wykonawca uwzgledniajac wszystkie wymogi , o ktérych mowa w zapytaniu ofertowym,
powinien w cenie brutto ujg¢ wszelkie koszty niezb¢dne dla prawidlowego i pelnego
wykonania przedmiotu zaméwienia oraz uwzgledni¢ inne oplaty i podatki, a takze ewentualne
upusty i rabaty zastosowane przez wykonawce.

7.2. Cena oferty za realizacje calego zaméwienia zostanie wyliczona przez wykonawce na
podstawie wypelnionego formularza ofertowego, stanowigcego zatgeznik nr 2 do zapytania
ofertowego.

Cena oferty okresla maksymalne wynagrodzenie wykonawcy z tytutu realizacji zamdwienia.
7.3. Cena oferty brutto ogoétem winna by¢ podana w zlotych polskich wyrazona liczbowo
i sfownie

7.4 Kazdy z wykonawcow moze zaproponowac tylko jedng cen¢ i nie moze jej zmienié.
7.5.Jezeli w postgpowaniu zlozona bedzie oferta, ktdrej wybor prowadzilby do powstania
u zamawiajacego obowiazku podatkowego zgodnic z przepisami o podatku od towardw i
ustug, zamawiajgcy w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek
od towardw i ustug, ktory miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami.

W takim przypadku Wykonawca, skladajac oferte, jest zobligowany poinformowaé
zamawiajgcego, ze wybdr jego oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u zamawiajgcego
obowigzku podatkowego, wskazujac nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub
swiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujac ich warto$¢ bez kwoty
podatku.

8.0Oferta powinna zawieraé:

8.1. Formularz Oferty ( zatacznik nr 2 ).

8.2.7aswiadczenie potwierdzajace, iz wykonawca zostal wpisany do rejestru operatorow
pocztowych.

8.3. Aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dzialalnosci
gospodarczej. Dokument nalezy ztozy¢ w formie kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez
Wykonawce.

9.Sposdb przygotowania oferty:

9.1.0ferta musi by¢ sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
9.2.Tres¢ oferty musi odpowiada¢ tresci zaproszenia do ztozenia oferty.

9.3.0ferta wraz z zatgcznikami musi by¢ czytelna.

9.4.0ferta wraz z zalgcznikami musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy dokument
skfadajgcy sie na oferte sporzadzony w innym jezyku niz jezyk polski winien by¢ zlozony
wraz z tlumaczeniem na jezyk polski poswiadczonym przez wykonawce. W razie
watpliwosci uznaje si¢ , iz wersja polskojezyczna jest wersja wigzaca.

9.5.0ferta wraz z  zalgcznikami musi by¢ podpisana przez osobe upowazniona
do reprezentowania wykonawcy. Upowaznienie do podpisania oferty musi byé dotaczone
do oferty, jezeli nie wynika ono z innych dokumentéw zataczonych przez wykonawce.
9.6.Jezeli osoba/osoby podpisujaca ofert¢ dziala na podstawie pelnomocnictwa,
to pelnomocnictwo to musi w swej tresci jednoznacznie wskazywaé uprawnienie do
podpisania oferty. Pelnomocnictwo to musi zosta¢ dolaczone do oferty i musi byé¢ zlozone
w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem( kopia pelnomocnictwa
powinna by¢ poswiadczona notarialnie).

9.7.Dokumenty skladajace si¢ na oferte moga by¢ ztozone w oryginale lub kserokopii
potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginalem przez wykonawce.

9.8.Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte,

9.9.Wykonawca moze zaproponowac jedna cene i nie moze jej zmienié.

9.10.Cena oferty powinna by¢ podana w PLN liczbowo i stownie i obejmowac koszty



calkowite zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamoéwienia,
9.11.0ferte nalezy zlozy¢ w zamknigtej kopercie. Koperta powinna by¢ zaadresowana
na adres:
Starostwo Powiatowe

ul. Slowackiego 8,87-700 Aleksandrow Kujawski
Oferta na ,,Swiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym”.
Nie otwiera¢ przed dniem 20 grudnia 2018 roku godzina 10.15.
10. Miejsce i termin skladania ofert:
Oferte zawierajaca wymagane dokumenty nalezy zlozy¢ do dnia 20 grudnia 2018 roku do
godz. 10.00 w siedzibie Zamawiajacego: Starostwo Powiatowe w Aleksandrowie Kujawskim,
ul. Stowackiego 8 ( pokéj nr 223 - I pigtro ) lub na adres Zamawiajacego. Decydujace
znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data i godzina wplywu oferty do
Zamawiajacego, a nie data jej wyslania przesytka pocztowa czy kurierska.
Otwarcie w dniu 20 grudnia 2018 roku o godzinie 10.15.
11. Osoba uprawniona do porozumiewania si¢ z Wykonawcami:
Osobg uprawniong do porozumiewania si¢ Z wykonawcami jest
Katarzyna Becinska - tel. (54) 282 79 00, faks (54) 282 79-28.
(w godzinach od 8.00 — 15.00): e-mail:sekretariat@aleksandrow.pl
12.Istotne dla stron postanowienia, ktére zostana wprowadzone do treSci zawieranej
umowy.
1. Zakazuje si¢ istotnych zmian umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej
dokonano wyboru wykonawcy.
2. Wszelkie postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci umowy oraz wysokosé kar
umownych z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy zawarte sa we
wzorze umowy w zalaczniku nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego.
3.Wszelkie zmiany umowy wymagaja pod rygorem niewaznosci formy pisemnej
i podpisania przez obie strony.
13.Dodatkowe informacje.
Zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady ( UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych 1 w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE. wypehiajac obowigzek informacyjny zawiadamiam, iz wszclkie
informacje  dotyczace ww. zagadnienia znajduja si¢ na stronie Biuletynu Informacji
Publicznej Starostwa Powiatowego w dziale : Menu przedmiotowe w zakladce: Ochrona
danych osobowych- link http:/www.pow-aleksandrowski.rbip.mojregion.info

Zalaczniki:

1. Szczegblowy opis przedmiotu zamowienia — zatgcznik nr 1.
2. Formularz oferty— zatacznik nr 2.

3. Wzor umowy — zalacznik nr 3.
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