Zatacznik nr 3 do umowy
Instrukeja opakowywania i oznakowania przesylek
listowych w obrocie krajowym
opracewana na podstawie:

Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 9 stycznia 2004 roku w sprawie wykonywania
powszechnych ustug pocztowych (Dz. U. z 2004 roku Nr 5 poz. 34 ze zm.) Polskiej] Normy
PN-T-85004-Koperty listowe i kartki pocztowe (Podziat i rezerwacja strony adresowej).

I.LOPAKOWANIE PRZESYLEK LISTOWYCH

1.0Opakowanie przesylek listowych zawierajacych korespondencje mogg stanowi¢ koperty
wykonane z papieru z okienkiem lub bez.

2.Nie nalezy stosowac kopert w ciemnych kolorach oraz wykonanych z blyszczacego lub
kredowego

papieru, ktére uniemozliwiaja operatorowi czytelne nanoszenie datownika oraz kodu
kreskowego

identyfikujacego adresata.

3.Przesytki listowe nie zawierajgce korespondencji moga by¢ nadawane w opakowaniu
wykonanym z folii.

o ile umozliwia to naniesienie niezbednych oznaczen (jw.).

4 Przesytki listowe zawierajgce korespondencje powinny by¢ nadawane w stanie

zamknietym.

ILOZNAKOWANIE PRZESYLEK LISTOWYCH
1. Strona adresowa kopert listowych dzieli si¢ na :

a. Pole nadawcy

b. Pole znaczkowe

c. Pole adresowe

d. Strefe szyfrowa
2.Pole nadawcy przeznaczone jest do umieszczenia: adresu nadawcy, znaku firmowego
nadawcy, reklamy nadawcy, ilustracji oraz adnotacji pocztowych wykonanych w formie
nalepek, stempli lub odrgcznych napisdéw-gdrna lewa czes¢ strony adresowej przesyiki.
3.Pole znaczkowe przeznaczone do umieszczania znaku oplaty pocztowej: znaczka
pocztowego lub oznaczenia stuzacego do potwierdzenia wniesienia oplaty za ustuge

(informacja o formie oplaty: bezgotdéwkowej, zaliczkowej, skredytowanej, przerzuconej na



adresata) - goérna prawa cze$¢ strony adresowe] przesytki. Znak oplaty pocztowej powinien
by¢ w sposéb trwaly i czytelny umieszczony na przesylce.

4 Pole adresowe przeznaczone na umieszczenie adresu adresata tacznie a aktualnym kodem
pocztowym (w polu nie nalezy umieszczaé innych tresci np.: reklamy nadawcy)-dolna prawa
czes¢ strony adresowej przesylki. Informacja identyfikujaca adres powinna w sposdb
jednoznaczny wskazywa¢ adresata i miejsce doreczenia, nie moze zawieraé skrotow
i niepelnych danych adresowych tj. brak nazwy ulicy/miejscowosci, nr domu/lokalu, czy
oznaczenia kodowego (przypadku przesylek zagranicznych -kraju przeznaczenia). Adres

powinien by¢ umieszczony w sposob trwaly i czytelny, bez skreslen i poprawek.

W przypadku stosowania jako opakowania przesyiki listowej koperty z przezroczystym
okienkiem adresowym, do przemieszczania i dorgczania, przyjmowana jest wylacznie
przesytka, gdy adres jest catkowicie widoczny w polu okienka, a zawarto$¢ przesytki zlozona
jest w taki sposob. aby adres pozostawatl calkowicie widoczny przez okienko, nawet jesli
zawartos¢ przesunie si¢ wewnatrz Koperty. Okienko adresowe powinno znajdowaé sie w
dolnej prawej czesci strony adresowej koperty. W okienku adresowym nalezy umieszczad
czytelna informacj¢ identyfikujaca wylgcznie adresata przesytki i nie zamieszczaé obok lub
powyzej -danych nadawcy.

W przypadku tego typu opakowan niedozwolone jest rdwniez umieszczanie na okienku
adresowym etykiet samoprzylepnych z naniesiong informacja o adresacie.

5.Strefa szyfrowa przeznaczona jest wylgcznie do umieszczenia przez poczte zaszyfrowanej
w kodzie kreskowym informacji o adresie adresata ( w strefie szyfrowej nie nalezy

umieszczaé zadnych napiséw)-dolna czes$¢ strony adresowej przesylki.



Imie i nazwisko (nazwa) oraz adres nadawcy

Zatacznik Nr 4 do umowy

Wartosé Nr . Kwota
Kwota Masd nadawczy Uwagi | Optata pobrania
AD{anEeS;AT Doktadne
Lp. . miejsce
nazwisko lub doreczenia
nazwa) zt Jor kgl g zt |gr| zt
1 2 3 5 6 7 8 9

Z przeniesienia

Z przeniesienia

Do
przeniesienia




Zatacznik Nr 5 do umowy

Zestawienie iloSciowo — wartosciowe

przesylek w obrocie krajowym nadanych w dniu .............

Nazwa firmy: Starostwo Powiatowe w Aleksandrowie Kujawskim

Adres: ul. Stowackiego 8, 87-700 Aleksandrow Kujawski

Przesylki listowe nierejestrowane

Przedzial =
wagowy ekonomiczne priorytetowe
liczba cena taczna liczba cena taczna
jednostkowa warto$c jednostkowa wartos¢

GABARYT A

do 50 g

ponad 50 g do
100 g

ponad 100 g do
350¢g

ponad 350 g do
500 g

ponad 500 g do
1000 g

ponad 1000 g do
2000 g
GABARYT B
do50g

ponad 50 g do
100 ¢

ponad 100 g do
350 g

ponad 350 g do
500 g

ponad 500 g do
1000 g

ponad 1000 g do
2000 g

Razem




Przedzial wagowy

Przesylki reklamowe

liczba

cena jednostkowa

taczna wartos¢

GABARYT A

do50g

ponad 50 g do 100 g

ponad 100 gdo 350 g

ponad 350 g do 500 g

ponad 500 g do 1000 g

ponad 1000 g do 2000 g

GABARYT B

do50¢g

ponad 50 gdo 100 g

ponad 100 gdo 350 g

ponad 350 gdo 500 g

ponad 500 gdo 1000 g

ponad 1000 g do 2000 g

Razem




