Aleksandrow Kujawski, dnia 14 stycznia 2019r,
Rz.272.2.2.2019

Zapytanie ofertowe dla zamdwienia publicznego o wartosci nieprzekraczajacej kwoty
wskazanej w art.4 pkt.8 ustawy — Prawo zamowien publicznych
(Dz.U. z 2018.poz.1986 ze zm.)

1.Nazwa i adres Zamawiajacego.

Powiat Aleksandrowski - Starostwo Powiatowe w Aleksandrowie Kujawskim, ul.
Slowackiego 8,

87-700 Aleksandrow Kujawski

NIP:891 16 23 744

2.Przedmiot zamowienia.

2.1.Przedmiotem zamoéwienia jest biezaca dostawa materiatéw eksploatacyjnych do urzadzen
drukujacych i kopiujacych na potrzeby Starostwa Powiatowego
w Aleksandrowie Kujawskim, ul. Stowackiego 8.

2.2. Szczegolowy opis przedmiotu zamoéwienia zostal zawarty w  zalgczniku nr 1 do
zaproszenia do ztozenia oferty.

2.3.Zamawiajgcy wymaga, aby dostarczone materiaty byly oryginalne (wyprodukowane

przez producenta urzadzen w ktorych sg uzywane).

2.4.Wykonawca gwarantuje, iz dostarczone przez niego materialy eksploatacyjne bedg
fabrycznie nowe, tj. wczesniej nie uzywane, nie pochodzace z recyclingu (wkiad musi byé
fabrycznie zabezpieczony paskiem, nie dopuszcza sie materiatdw z wkladem ponownie
napetnianym lub uzupelnianym). Materialy muszg by¢ dostarczone w oryginalnych
opakowaniach producenta z oznaczonym logo, symbolem produktu (typ tonera / tuszu oraz
model urzadzenia, do ktérego jest przeznaczony) i terminem przydatnosci do uzycia.
Wykonawca potwierdza, ze zaoferowane przez niego materialy eksploatacyjne spetniaja
wymogi, o ktérych mowa w pkt. 2.3. -2.4.

2.5.Miejsce dostawy: Starostwo Powiatowe w Aleksandrowie Kujawskim przy
ul. Stowackiego 8.

2.6.Minimalny okres gwarancji: 12 miesigcy, liczony od dnia dostawy.

3. Termin wykonania zamdéwienia.

Od daty zawarcia umowy do 31 grudnia 2019 roku.

4.Warunki udzialu w postepowaniu wymagane od wykonawcow.

Wykonawey musi spelniaé nastepujace warunki:

- posiadania aktualnego odpisu z wlasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji
o dzialalnosci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
ewidencji dzialalnosci gospodarczej ( wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
uptywem terminu sktadania ofert).

5. Wykaz wymaganych dokumenty jakie maja dostarczy¢ wykonawey w celu
potwierdzenia spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu.

5.1.Wypeiniony formularz oferty — zalacznik nr 2 do zaproszenia do ztozenia oferty.
5.2.Wypelniony formularz cenowy — zatacznik nr 3 do zaproszenia do ztozenia oferty.
5.3.Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dzialalnosci
gospodarczej. Dokument nalezy ztozy¢ w formie kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez
Wykonawce.

7. Opis sposobu obliczenia ceny oferty.

7.1.Cena oferty jest cena brutto za wykonanie catego przedmiotu zaméwienia.

7.2.0ferowana cena powinna by¢ podana cyfrowo i stownie w zlotych polskich.



7.3.Ceng oferty nalezy obliczy¢ na podstawie zalgcznika nr 3 do zaproszenia do skladania
ofert, kazda pozycja musi by¢ wypelniona.

7.4.Cena podana w ofercie powinna zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacja
przedmiotu zaméwienia i skladniki zwigzane z wykonaniem danego zamodwicnia oraz
warunkami stawianymi przez Zamawiajacego.

7.5.Cene nalezy obliczy¢ w sposOb uwzgledniajacy okres realizacji zamdéwienia, w tym skutki
wzrostu cen towarow i ustug konsumpcyjnych do konca realizacji przedmiotu zamowienia.
7.6.Ceny jednostkowe za dostawg poszczegolnych elementdw przedmiotu zamdwienia nie
moga ulec zmianie przez okres waznosci umowy.

7.7.Cena ofertowa musi by¢ podana z dokladnoscig do dwdch miejse po przecinku.

Cena brutto oferty postuzy do wyboru najkorzystniejszej oferty, natomiast do rozliczen za
realizacje poszczegolnych dostaw stosowane beda ceny jednostkowe., okreslone przez
Wykonawce w zalgezniku nr 3 ( formularz cenowy) do zaproszenia do ztozenia oferty.

8. Kryteria wyboru najkorzystniejszej oferty i sposéb ich oceny.
Jedynym kryterium wyboru oferty jest najnizsza cena.

9. Sposdb przygotowania oferty.

9.1.0ferte nalezy zlozy¢ w formie pisemnej,

9.2.Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte,

9.3.Wykonawca moze zaproponowa¢ jedna ceng i nie moze jej zmienic,

9.4.Cena oferty powinna by¢ podana w PLN liczbowo i stownie i obejmowac koszty
catkowite zwigzane z wykonaniem przedmiotu zaméwienia,

9.5.0ferte nalezy zlozy¢é w zamknigtej kopercie. Koperta powinna by¢ zaadresowana na
adres:

Starostwo Powiatowe
ul. Slowackiego 8,87-700 Aleksandrow Kujawski
Oferta na ,, Biezgca dostawe materialow eksploatacyjnych na potrzeby
Starostwa Powiatowego w Aleksandrowie Kujawskim”.

10. Miejsce, termin skladania ofert.

Oferte zawierajaca wymagane dokumenty nalezy zlozy¢ do dmia 22 styeznia 2019 roku
do godz. 11.00 w siedzibie Zamawiajacego: Starostwo Powiatowe w Aleksandrowie
Kujawskim, ul. Stowackiego 8 ( pokdj nr 223 - II pigtro ) lub na adres Zamawiajgcego
( decyduje data zlozenia oferty w siedzibie Starostwa Powiatowego w Aleksandrowie
Kujawskimi). Otwarcie w dniu 22 stycznia 2019 roku o godzinie 11.15.

11. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tre§ci zawartej
umowy.

Z wykonawcom, ktdry zlozy oferte z najnizsza cena, zostanie podpisana umowa, ktdrej wzor
stanowi zalgcznik nr 4 do niniejszego zaproszenia do zlozenia oferty.

12.0so0ba uprawniona do porozumiewania si¢ z wykonawcami,

Osobami uprawnionymi do porozumiewania si¢ Z wykonawcami  sa:
1) w sprawach dotyczacych opisu przedmiotu zamdwienia Karolina Wojtylewska - tel. (54)
282 79-14. faks (54) 282 79-28. (w godzinach od 8.00 — 15.00):

-mail: k.wojtvlewska@aleksandrow.pl

2) w sprawach proceduralnych Mirostawa Sobczak — (54) 282 79-05,

e-mail : zamowienia(@aleksandrow.pl




13.Informacje dodatkowe.

13.1.Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do dokonania zmiany zaproszenia do zlozenia
oferty, jednak nie pozniej niz przed uplywem terminu skladania ofert, z jednoczesny
przedtuzeniem tego terminu. o ile bedzie to konieczne.

13.2. Zamawiajacy informuje jednoczesnie, ze:

a) oferta niespelniajaca warunkow wymienionych w zaproszeniu do zlozenia oferty zostanie
odrzucona,

b) z tytulu odrzucenia oferty nie przystuguja wykonawcom zadne roszczenia,

¢) nie zwraca wykonawcom dokumentéw przedlozonych w tym postepowaniu.

Zalgczniki:

1. Opis przedmiotu zamdwienia — zatacznik nr 1

2. Formularz oferty— zatacznik nr 2

3. Formularz cenowy - zalgcznik nr 3

4. Wzbér umowy — zalgcznik nr 4

5.08wiadczenie wykonawcy dot. przedmiotu zaméwienia- zalgcznik nr 5

Sporzadzik:
Mirostawa Sobczak




