UCHWALA NR 42/2019
ZARZADU POWIATU ALEKSANDROWSKIEGO
z dnia 1 kwietnia 2019 r.

w sprawie regulaminu organizacyjnego Zarzadu Drég Powiatowych w Aleksandrowie
Kujawskim z/s w Odolionie

Na podstawie art. 36 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
(Dz. U. z 2019 r. poz. 511) uchwala sie, co nastgpuje:

§1. Uchwala si¢ regulamin organizacyjny Zarzadu Drog Powiatowych w Aleksandrowie
Kujawskim z/s w Odolionie, stanowiacy zalacznik do niniejszej uchwaty.

§2. lraci moc uchwata nr 105/2016 Zarzadu Powiatu w Aleksandrowie Kujawskim
z dnia 14 stycznia 2016r. w sprawie uchwalenia regulaminu organizacyjnego Zarzadu Drog

Powiatowych w Aleksandrowie Kujawskim z/s w Odolionie.

§3. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Dyrektorowi Zarzadu Drég Powiatowych
w Aleksandrowie Kujawskim z/s w Odolionie.

§4. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zalgcznik do Uchwaly nr 42/2019
Zarzadu Powiatu Aleksandrowskiego
z dnia 1 kwietnia 2019 r.

REGULAMIN ORGANIZACYJNY ZARZADU DROG POWIATOWYCH
W ALEKSANDROWIE KUJAWSKIM Z/S W ODOLIONIE

§1. Zarzad Drog Powiatowych w Aleksandrowie Kujawskim dziala na podstawie:

1) ustawy z dnia 5 czerweca 1998 roku o samorzadzie powiatowym (Dz.U. z 2019 r. poz. 511);

2) ustawy z dnia 21 marca 1985 roku o drogach publicznych (Dz.U. z 2018 r. poz. 2068
z pdézn.zm.);

3) ustawy z dnia 20 czerwca 1977 roku prawo o ruchu drogowym (Dz.U. z 2018 r. poz. 2322
z pézn.zm.);

4) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz.U. z 2018 r. poz. 2500),

5) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz.U. z 2018 r. poz. 395
Z p0Zn.zm.);

6) ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku prawo zamowien publicznych (tekst jednolity: Dz.U.
z 2018 r. poz. 1986);

7) ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach samorzadowych (Dz.U. z 2018 r.
poz. 1669);

8) uchwaly nr IV/20/1999 Rady Powiatu w Aleksandrowie Kujawskim z dnia 26 stycznia
1999 r. o utworzeniu Zarzadu Drog Powiatowych w Aleksandrowie Kujawskim;

9) uchwaty nr XI1/172/2012 Rady Powiatu w Aleksandrowie Kujawskim z dnia 16 marca
2012 r. w sprawie nadania statutu Zarzgadowi Drég Powiatowych w Aleksandrowie
Kujawskim z/s w Odolionie:

10) innych obowiazujacych przepisow prawa.

§2. 1. Regulamin organizacyjny Zarzadu Droég Powiatowych w Aleksandrowie
Kujawskim, zwany dalej "Regulaminem", okresla organizacje i zasady funkcjonowania
Zarzadu Drog Powiatowych w Aleksandrowie Kujawskim oraz inne postanowienia zwigzane
z dzialalnoscia Zarzadu Drog Powiatowych w Aleksandrowie Kujawskim.

2. Strukture organizacyjna Zarzadu Drég Powiatowych okresla schemat organizacyjny,
stanowi zatacznik do niniejszego regulaminu organizacyjnego.

§3. Zarzad Drog Powiatowych jest jednostka organizacyjng Powiatu
Aleksandrowskiego utworzona w celu wykonywania zadan w zakresie zarzadzania siecia
drog powiatowych oraz zarzadzania ruchem na drogach powiatowych.

§4. Zarzad Drog Powiatowych w Aleksandrowie Kujawskim, jest jednostka budzetowa
podporzadkowang Zarzadowi Powiatu Aleksandrowskiego.

§5. Zarzad Drog Powiatowych w Aleksandrowie Kujawskim jest zakladem pracy
w rozumieniu Kodeksu Pracy.

§6. lle razy w niniejszym regulaminie jest mowa o:
1) Staroscie — nalezy przez to rozumie¢ Staroste Aleksandrowskiego:
2) Wicestaroscie — nalezy przez to rozumie¢ Wicestaroste Aleksandrowskiego:



3) Dyrektorze — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Zarzadu Drog Powiatowych
w Aleksandrowie Kujawskim;

4) ZDP — nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Drog Powiatowych w Aleksandrowie Kujawskim
z/s w Odolionie.

§7. Zarzad Drég Powiatowych posiada swojg siedzibe w Odolionie, ul. Szosa
Ciechocinska 22, 87-700 Aleksandréw Kujawski.

§8. 1. Nadzor merytoryczny i finansowy nad dzialalnoscia ZDP sprawuje Zarzad
Powiatu a ponadto:
1) okresla kierunki dziatania;
2) dokonuje okresowej oceny dziatalnosci;
3) zatwierdza roczny plan rzeczowo-finansowy, ktéry stanowi podstawe jego gospodarki
finansowe;j.

2. Nadzor nad wykonywaniem biezacych zadan i czynnosci z zakresu prawa pracy
wobec Dyrektora sprawuje Wicestarosta.

§9. Terenem dzialania Zarzadu Drog Powiatowych jest Powiat Aleksandrowski.

§10. Do zadan ZDP w szczegdlnosci nalezy:

1) pelnienie funkcji inwestora;

2) utrzymanie nawierzchni drég, chodnikéw. obiektéow inzynierskich, urzadzen
zabezpieczajacych ruch, oznakowania i innych urzadzen zwigzanych z droga:

3) realizacja zadan w zakresie inzynierii ruchu w oparciu o wspélprace z Wydziatem
Komunikacji i Transportu Starostwa Powiatowego w Aleksandrowie Kujawskim:

4) przygotowanie infrastruktury drogowej dla potrzeb obronnych oraz wykonywanie innych
zadan na rzecz obronnosci kraju:

5) koordynacja rob6t w pasie drogowym;

6) prowadzenie ewidencji drog i drogowych obiektoéw mostowych;

7) prowadzenie okresowych kontroli stanu drog i obiektow mostowych;

8) wykonywanie robot interwencyjnych, utrzymaniowych i zabezpieczajacych
bezpieczenstwo ruchu drogowego;

9) przeciwdzialanie niszczeniu drog przez uzytkownikow:

10) dzialania zabezpieczajace przejezdnos¢ drog w okresie zimowym,

11) przeciwdziatanie niekorzystnym przeobrazeniom s$rodowiska mogacym powstaé lub
powstajgcym w nastepstwie budowy, modernizacji lub utrzymania drog powiatowych;

12) wprowadzanie ograniczen dla ruchu drogowego badz zamykanie drog i obiektow
mostowych dla ruchu drogowego oraz wyznaczanie objazdow, gdy wystepuje
bezposrednie zagrozenie zniszczenia mienia;

13) wspodldzialanie z samorzgdami gmin i miast w zakresie przebiegu drég i organizacji
ruchu, budowy i utrzymania drog powiatowych;

14) dokonywanie okresowych pomiaréw natezenia ruchu drogowego:

15) sadzenie, utrzymanie oraz usuwanie drzew, krzewow i innej zieleni oraz ich pielegnacja
w pasie drogowym poza obszarami zabudowanymi;

16) gospodarowanie gruntami i innymi nieruchomosciami pozostajacymi w zarzadzie:

17) uzgadnianie tymeczasowej organizacji ruchu oraz opiniowanie statej organizacji ruchu;

18) wydawanie zezwolen na umieszczanie i lokalizacj¢ urzadzen w pasie drogowym
niezwigzanych z gospodarka drogowa. zajecie pasa drogowego, na zjazdy z drog
powiatowych,



19) uzgadnianie lokalizacji obiektow budowlanych przy drogach;

20) przygotowanie niezbgdnej dokumentacji techniczno-kosztorysowej na planowane
remonty drog i ulic:

21) przeprowadzanie przetargbw na wykonywanie robot i innych prac niezbednych
w zakresie gospodarki na drogach powiatowych w ramach upowaznienia przez Zarzad
Powiatu:

22) wspoldziatanie z jednostkami Policji w zakresie spraw dotyczacych bezpieczenstwa ruchu
drogowego:

23) wykonywanie koniecznych zadan z zakresu ratownictwa technicznego na drogach
w ramach wspélpracy z Panstwowa Straza Pozarna, Policja itp.;

24) koordynacja zwalczania skutkéw w przypadku wystapienia klesk zywiolowych
zagrazajacych zniszczeniu drog i obiektow mostowych:

25) wykonywanie innych zadan okreslonych w przepisach.

§11. 1. Pracg Zarzadu Droég Powiatowych kieruje Dyrektor, i reprezentuje go
na zewnatrz. Dyrektora zastgpuje Zastgpca Dyrektora lub inna osoba wyznaczona przez
Dyrektora.

2. Dyrektor wykonuje swoja funkcje przy pomocy Zastgpcy Dyrektora, Gléwnego
Ksiggowego, Kierownika Dziatlu Utrzymania Drog i Mostow.

3. Dyrektora zatrudnia i zwalnia Zarzad Powiatu.

4. Dyrektor organizuje prace Zarzadu Drog Powiatowvch, odpowiada za calosé
dzialania jednostki i reprezentuje ja na zewnatrz w szczeg6lnoscei przed sadami, organami
administracji, instytucjami, przedsigbiorstwami i bankami, do skladania os$wiadczen
i wnioskow, do prowadzenia i zarzadzania jednostka oraz do zawierania umow i porozumien
w zakresie zwigzanym z dzialalnoscia jednostki.

5. Do podejmowania innych czynnosci niewymienionych w ust 4, ktére okaza sie
konieczne do wypelniania zadan statutowych jednostki., Dyrektor dziala na podstawie
odrebnego upowaznienia.

6. Oswiadczenia woli za Zarzad Drég Powiatowych sklada jednoosobowo Dyrektor,
z tym, ze przy umowach, ktore niosg za sobg zobowigzania majatkowe wymagana jest
kontrasygnata glownego ksiegowego.

7. Dyrektor wykonuje zadania zwigzane z zarzadzaniem drogami powiatowymi,
zgodnie z przepisami ustawy o drogach publicznych i zwiazanych z nig aktami
wykonawczymi, w tym wydaje decyzje administracyjne na podstawie udzielonego przez
Zarzad Powiatu odrgbnego upowaznienia.

8. Dyrektor podejmuje czynnosci w zakresie realizacji zadan inwestycyjnych
prowadzonych na drogach powiatowych do wysokosci kwot wydatkéw okreslonych
w zatwierdzonym planie finansowym jednostki na podstawie upowaznienia Zarzadu Powiatu.

9. Dyrektor prowadzi kontrole zarzadcza.

10. Dyrektor zatrudnia, zwalnia i awansuje pracownikéw Zarzadu Drég Powiatowych.



11. Dyrektor wykonuje wszystkie inne czynnosci z zakresu prawa pracy wobec
podlegtych pracownikow.

12. Dyrektor zatrudnia i zwalnia Zast¢pce Dyrektora.

13. Zastgpca Dyrektora podlega bezposrednio w sprawach merytorycznych zwiazanych
z dzialalnoscia ZDP Dyrektorowi. przed nim jest odpowiedzialny za powierzone zadania.

14. Zastgepca Dyrektora sprawuje bezposredni nadzor nad praca Dzialu Utrzymania
Drog i Mostow.

§12. Do szczegdlnych obowigzkéw Zastepey Dyrektora nalezy m.in.:

1) sprawowanie merytorycznego nadzoru i odpowiedzialnosci za prace Dzialu Utrzymania
Drog i Mostow;

2) nadzorowanie prac zwiazanych z biezacym utrzymaniem i ochrona drég oraz utrzymaniem
porzadku i czystosci drog;

3) organizowanie i nadzorowanie przegladow okresowych drog i obiektow mostowych;

4) nadzorowanie okresowego pomiaru ruchu drogowego;

5) opiniowanie oraz wstepne akceptowanie spraw zastrzezonych do ostatecznej akceptacji
Dyrektora;

6) sprawdzanie projektow budowlanych na planowane roboty:;

7) wykonywanie innych obowiazkéw zlecanych przez Dyrektora.

§13. 1. Zarzad Drog Powiatowych zarzadza powierzonym mieniem, zapewnia jego
ochrong i nalezyte jego wykorzystanie.

2. Podstawg gospodarki finansowej jednostki jest zatwierdzony przez Zarzad Powiatu
plan finansowy obejmujacy dochody i wydatki.

3. Za racjonalna gospodarke finansowa odpowiada Dyrektor.

4. Zarzad Drog Powiatowych prowadzi obsluge finansowo-ksiegowa realizowanych
przez siebie zadan.

5. Nadzoér nad prowadzong przez Zarzad Drog Powiatowych gospodarka finansowa
sprawuje Zarzad Powiatu.

§14. 1. W skiad Dziatu Utrzymania Drég i Mostow wchodza nastepuje stanowiska:
1) Kierownik Dziatu Utrzymania Drog i Mostow,
2) Stanowisko ds. utrzymania drog i zaméwien publicznych,
3) Stanowisko ds. utrzymania drég i mostow — brygadzista.
4) Shuzba liniowa — stanowisko konserwatora drog.

2. Do zadan Dziatu Utrzymania Drég i Mostéw, nalezy caloksztalt spraw zwigzanych
z utrzymaniem oraz ochrong drég. sprawy usprawnien i zabezpieczenia ruchu drogowego.,
zarzadzania pasem drogowym, a w szczegdlnosci:
1) przygotowanie uzgodnien i zezwolen na roboty nie zwiazane z utrzymaniem drog
powiatowych;
2) kontrola wykonywanych robdt pod katem zgodnosci z dokumentacjg i wydanymi
warunkami zajgcia pasa drogowego:



3) przygotowywanie zlecen na roboty drogowo-mostowe oraz kontrola realizacji ich
wykonania:

4) przygotowanie warunkow zamowien publicznych wraz z procedurg przetargowa.

5) przechowywanie i zabezpieczenie dokumentacji przetargowych:

6) opracowywanie lub zlecanie kosztorysoéw inwestorskich;

7) dokonywanie przedmiarow na roboty zwiazanie z remontami na drogach powiatowych:

8) udzial w opracowywaniu planéw utrzymania drog powiatowych - wnioskowanie podziatu
nakladow na biezace utrzymanie drég powiatowych;

9) opiniowanie projektow planéw robot inwestycyjnych, modernizacyjnych drog oraz odnow
nawierzchni;

10) kontrola 1 analiza stanu drég i1 urzadzen drogowych w zakresie utrzymania nawierzchni,
poboczy, rowow, urzadzen odwadniajacych, skarp, zadrzewien i zieleni, parkingdéw, miejsc
postojowych i zatok autobusowych, oznakowania i urzadzen bezpieczenstwa ruchu.
skrzyzowan z kolejami:

11) kontrola jakosci wykonywania robot z zakresu biezacego utrzymania drég powiatowych;

12) planowanie, organizowanie i kontrola prac w zakresie zimowego utrzymania drog
powiatowych;

13) gromadzenie danych i informacji o stanie przejezdnosci drog i utrudnieniach dla ruchu
oraz wspolpraca w tym zakresie ze §rodkami masowego przekazu:

14) wspotpraca z organami organizacji panstwowej i samorzadowej oraz z Policja w zakresie
zarzadzania ruchem drogowym:;

15) opiniowanie zezwolen na korzystanie z drog w sposob szczegdlny:;

16) wydawanie zezwolen na umieszczanie urzadzen niezwiazanych z infrastrukturg drogowa
w pasie drogowym:;

17) uzgadnianie lokalizacji obiektow niezwigzanych z infrastrukturg drogowa, budynkow
1 budowli przy drogach powiatowych:

18) uzgadnianie lokalizacji i wydawanie zezwolen na zjazdy z drog powiatowych;

19) wydawanie zezwolen na prowadzenie robot w pasie drogowym;

20) uzgadnianie lokalizacji miejsc obstugi podroéznych /przystankéw, parkingéw, stacji paliw,
moteli itp./ przy drogach powiatowych;

21) opracowywanie plandw biezacego utrzymania i remontéw drog powiatowych:

22) wdrazanie i prowadzenie wspomaganej komputerowo ewidencji drog i mostow;

23) prowadzenie spraw zwigzanych ze zlecaniem robot drogowo - mostowych i innych
oraz przygotowywanie i organizowanie przetargéw i konkursow ofert;

24) prowadzenie negocjacji przedumownych i uzgadnianie cen na roboty i ustugi;

25) przygotowywanie umow na prace projektowe, roboty, dostawy i ustugi oraz kontrola
zgodnosci realizowania zadan z warunkami umowy:

26) kontrola prawidlowosci oznakowania robét prowadzonych na terenie dzialania ZDP przez
innych wykonawcow;

27) obstuga interesantow w zakresie skarg i wnioskow.,

3. Do zadan Kierownika Dziatlu Utrzymania Drog i Mostow w szczegolnosci nalezy:
1) koordynowanie dziatalnosci bezposrednio podlegltych stanowisk pracy:
2) nadzér nad koordynacja robot w pasie drogowym,
3) nadzér nad prowadzeniem ewidencji drog,
4) sporzadzanie analiz i informacji oraz sprawozdawczosci;
5) nadzorowanie oraz koordynowanie prac zwigzanych z zimowym utrzymaniem drog
i obiektow mostowych.



§15. Do zadan Glownego Ksiegowego w szczegdlnosci nalezy:

1) prowadzenie rachunkowosci finansowej i podatkowej ZDP zgodnie z obowiazujacymi
zasadami i przepisami prawnymi;

2) sporzadzanie miesigcznych, kwartalnych, potrocznych i rocznych sprawozdan i deklaraciji
wynikajacych z obowiazujacych przepisow:

3) planowanie funduszu ptac dla ZDP oraz realizacja wyplat wynagrodzen i innych naleznosci
wynikajacych z zatrudnienia w ZDP:\

4) opracowanie okresowych i doraznych analiz oraz stanu gospodarki finansowej ZDP oraz
wnioskowanie rozdysponowania srodkow bedacych w dyspozycji Dyrektora ZDP:

5) przygotowanie materialow dotyczacych sprawozdawczosci finansowej dla potrzeb Zarzadu
Powiatu i instytucji zewnetrznych;

6) prowadzenie $cistej wspolpracy z komoérkami finansowymi Starostwa Powiatowego;

7) prowadzenie i nadzor obstugi kasowe;;

8) prowadzenie rozrachunkéw wewnetrznych i zewnetrznych ZDP;

9) przygotowywanie projektu planu finansowego ZDP i sporzadzanie bilansu za rok ubiegty.

10) prowadzenie kontroli finansowej ZDP;

11) wspotpraca z Zaktadem Ubezpieczen Spolecznych. Urzedem Skarbowym i bankiem
obstugujacym ZDP;

12) kontrasygnata umoéw zwiazanych z dzialalnoscig ZDP.

§16. Do zadan pracownika na stanowisku ds. kadr i ptac w szczegdlnosci nalezy:
1) prowadzenie spraw kadrowych;
2) prowadzenie spraw socjalnych pracownikow:
3) prowadzenie archiwum akt osobowych:
4) prowadzenie caloksztattu spraw osobowych w dziedzinie zatrudnienia;
5) prowadzenie zgodnie z obowigzujacymi przepisami polityki zatrudnienia-placowej:
6) prowadzenie spraw zwigzanych z doskonaleniem zawodowym i szkoleniami pracownikow
ZDP:
7) wykonywanie innych zadan ustalonych przez Dyrektora ZDP.

§17. Do zadan pracownika na stanowisku ds. administracyjnych w szczegdlnosci
nalezy:
1) prowadzenie obstugi kancelaryjnej i obiegu dokumentéw;
2) prowadzenie gospodarki magazynowej:
3) koordynowanie spraw zwiazanych z ochrona P. poz. i BHP;
4) organizowanie zaopatrzenia w materialy i urzadzenia;
5) wykonywanie innych zadan ustalonych przez Dyrektora ZDP.

§18. 1. Pisma wychodzace z ZDP podpisuje Dyrektor lub osoba przez niego
upowazniona.

2. Dyrektor ZDP wydaje i podpisuje wewnetrzne akty normatywne, decyzje
administracyjne.

3. Szczegélowe zasady i tryb opracowywania pism oraz wykonywania innvch
czynnosci kancelaryjnych w ZDP, w szczegdlnosci zasady podpisywania, oznaczania
1 parafowania pism, dokumentéw i ich przechowywania okresla instrukcja kancelaryjna.



4. Obieg dokumentéw ksiegowych okresla instrukcja opracowana przez Glownego
ksiggowego i zatwierdzona przez Dyrektora.

§19. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie Organizacyjnym
stosuje si¢ odpowiednio przepisy wymienione w §1.

§20. Wszelkie zmiany w regulaminie organizacyjnym dokonywane sa w trybie
1 na zasadach obowigzujacych przy jego uchwalaniu.
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