ZASWIADCZENIE O SAMODZIELNOSCI LOKALU

1. Kto moze wystapi¢ z wnioskiem:

Whioskodawcg moze by¢ osoba fizyczna, osoba prawna, panstwowa i samorzadowa jednostka

organizacyjna oraz organizacja spoteczna. Wnioskodawca moze dziata¢ przez pelnomocnika,

ktérym moze by¢ wylacznie osoba fizyczna.

2. Nazwa wydzialu:

Wydzial Architektury i Budownictwa
87 — 700 Aleksandréw Kuj. ul. Stowackiego 8 (tel. 54 — 282 — 79 — 00)

3. Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 24 czerwca 1994 r. o wlasnosci lokali (jednolity tekst Dz. U. z 2019 r., poz.
737).

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego (jednolity tekst
Dz. U. z 2018 r., poz. 2096 z pdzniejszymi zmianami).

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o oplacie skarbowej (jednolity tekst Dz. U. z 2018 r., poz.
1044 z pdzniejszymi zmianami).

4. Wymagane dokumenty:

Whiosek o wydanie zaswiadczenia o samodzielnosci lokalu.

Do wniosku nalezy dotaczy¢:

Kopie rzutow i przekrojow odpowiedniej czgsci budynku z jednoznacznie zaznaczonymi
granicami lokali i pomieszczen przynaleznych, z opisem pomieszczen.
Dokument $§wiadczacy o zakonczeniu budowy.

Pelnomocnictwo udzielone osobie fizycznej dziatajacej w imieniu wnioskodawcy.
Dowdd zaptaty optaty skarbowe;.

W przypadku wniosku sktadanego przez osob¢ prawng prosze poda¢ numer z ,,Rejestru
Przedsigbiorcow” Krajowego Rejestru Sadowego.

Uwagi:

Zaswiadczenia o samodzielno$ci lokali wydawane sg na podstawie danych 1 materiatow
dostarczonych przez wnioskodawce.

Niezbedne informacje i materiaty:

Okreslenie przeznaczenia lokalu (zgodnie z zatwierdzonym projektem budowlanym lub

zmiang sposobu uzytkowania).

Czytelne kopie rysunkow z posiadanej przez wlasciciela dokumentacji budowlanej. Rysunki
przedstawiajace rzuty poziome kondygnacji (fragmenty kondygnacji) powinny zawieraé
jednoznaczny opis pomieszczen oraz graficzne oznaczenie granic lokalu 1 pomieszczen
przynaleznych.

W przypadku budynkéw nowo wznoszonych lub rozbudowanych:

- kopia pozwolenia na uzytkowanie budynku lub zaswiadczenia o braku sprzeciwu do
zawiadomienia o zakonczeniu budowy,

W przypadku budynkéw przebudowanych:



- dokumentu $wiadczacego o przeprowadzonej przebudowie lub zmianie sposobu
uzytkowania,

o$wiadczenie wiasciciela lokalu, ztoZzone na rysunkach, potwierdzajace, ze przedstawiony na
nich stan jest aktualny i po zakonczeniu budowy (rozbudowy, przebudowy, zmiany sposobu
uzytkowania) nie zostaty wprowadzone zadne zmiany.

W budynkach starych, gdy wtasciciel nie posiada dokumentacji budowlanej - czg$¢ rysunkowa

(patrz punkt 2.b) moze by¢ zastagpiona:

Inwentaryzacja budowlang fragmentu budynku wykonang przez osobe posiadajaca
uprawnienia budowlane w specjalnosci architektonicznej zawierajaca:

- rzuty poziome fragmentéw kondygnacji z opisem pomieszczen, graficznym oznaczeniem
granic lokalu i pomieszczen przynaleznych,

- przekroj,

- opis (W niezbednym zakresie).

Uproszczonymi rysunkami fragmentu budynku (rzuty i przekrdj lub, co najmniej, wysokos¢
pomieszczen), przedstawiajacymi jednoznacznie podstawowe elementy budowlane,
graficznie oznaczone granice lokalu oraz jego potozenie wzgledem czgsci wspolnych 1
innych lokali, opis pomieszczen.

Rysunki musza by¢ opatrzone dodatkowym o$wiadczeniem osoby posiadajacej uprawnienia

budowlane w specjalnosci architektonicznej potwierdzajacym, ze dany lokal spelnia warunki

samodzielnos$ci okre$lone w art. 2, ust. 2 ustawy z dnia 24 czerwca 1994 roku o wtasnosci lokali

(jednolity tekst Dz. U. z 2019 r., Poz. 737) 1 moze sluzy¢ swemu przeznaczeniu.

Wszystkie o$wiadczenia powinny by¢ zaopatrzone w dat¢ 1 podpisane w sposob umozliwiajacy

identyfikacje osoby podpisujace;.

5. Oplata skarbowa:

Obowiazek zaplaty oplaty skarbowej powstaje z chwila zlozenia wniosku o wydanie

zaswiadczenia:

ztozenie dokumentu stwierdzajacego udzielenie pelnomocnictwa oraz jego odpis, wypis lub
kopia — od kazdego stosunku pelnomocnictwa — 17 zt.
od wydania zaswiadczenia — 17 zt.

Forma wnoszenia oplaty skarbowej:

Oplaty skarbowej - bez prowizji - mozna dokonywac:

w kasie Urzedu Miejskiego w Aleksandrowie Kuj. ul. Stowackiego 8
(od godz. 8.00-15.00)

Whlaty bezgotowkowe winny by¢ kierowane na rachunek Urzedu Miasta w Aleksandrowie Kuj.

Nr Kujawski Bank Spoldzielczy w Aleksandrowie Kujawskim
89 9537 0000 2001 0017 9735 0001

6. Termin zalatwienia sprawy i miejsce zlozenia dokumentow:

Whiosek zlozony z kompletem dokumentdéw zalatwiany jest srednio do 2 tygodni, maksymalnie -

do 30 dni w Kancelarii Starosty Aleksandrowskiego (pokoj 223) II pigtro.



7. Jednostka prowadzaca sprawe:
Wydzial Architektury i Budownictwa
ul. Stowackiego 8, 87-700 Aleksandrow Kuj. (II pigtro pokoj 203, 204, 225)

Telefony do kontaktu:
54-282-79-03,
54-282-79-04,
54-282-79-25,
54-282-79-26

8. Tryb odwolawczy:

Na postanowienie odmawiajace wydania zaswiadczenia badz zaswiadczenia o tresci zadanej przez
wnioskodawce, stuzy zazalenie do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego we Wtoctawku za
posrednictwem Starosty Aleksandrowskiego w terminie 7 dni od dnia jego doreczenia.

9. Dodatkowe informacje:

Samodzielnym lokalem mieszkalnym w rozumieniu ustawy z dnia 24 czerwca 1994r. o wlasnosci
lokali, jest wydzielona trwatymi $cianami w obrgbie budynku izba lub zesp6t izb przeznaczonych
na staly pobyt ludzi, ktére wraz z pomieszczeniami pomocniczymi stuzg zaspokajaniu ich potrzeb
mieszkaniowych. Przepis ten stosuje si¢ odpowiednio rowniez do samodzielnych lokali
wykorzystywanych zgodnie z przeznaczeniem na cele inne niz mieszkalne.

Do lokalu moga przynaleze¢, jako jego czesci sktadowe, pomieszczenia, cho¢by nawet do niego
bezposrednio nie przylegaty lub byly potozone w granicach nieruchomosci gruntowej poza
budynkiem, w ktorym wyodrebniono dany lokal, a w szczegdlno$ci: piwnica, strych, komoérka,
garaz, zwane pomieszczeniami przynaleznymi.

10. Druki do pobrania:
Whiosek o wydanie zaswiadczenia o samodzielnosci lokalu






