UCHWALA NR 138/2020
Zarzadu Powiatu Aleksandrowskiego
z dnia 7 lutego 2020 roku

W sprawie wszczgcia postepowania o udzielenie zamdéwienia na uslugi spoleczne
na podstawie art.1380 ustawy Prawo zaméwien publicznych na ,Przeprowadzenie
Kursow/ szkolen zawodowych podnoszacych umiejetnosci i kwalifikacje zawodowe
uczniéw szkol ksztalcenia zawodowego Zespolu Szkol Nr 2 oraz Zespolu Szkél Nr 1
w Aleksandrowie Kujawskim z podzialem na 7 czesci”.

Na podstawie art. 32 ust.1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
(Dz. U.z2019r. poz. 511 z pézn.zm.') i art. 19 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo
zaméwien publicznych ( Dz. U.z 2019r. poz. 1893). Zarzad Powiatu Aleksandrowskiego
uchwala. co nastepuje:

§ 1. Wszczyna si¢ postgpowanie o udzielenie zamowienia na uslugi spoleczne
o wartosci ponizej wskazanych progéow okreslonych na podstawie art.138g ustawy Prawo
zamOwien publicznych na ,,Przeprowadzenie kurséw/ szkolen zawodowych podnoszacych
umiejetnosei i kwalifikacje zawodowe uczniéw szkol ksztalcenia zawodowego Zespolu
Szkél Nr 2 oraz Zespolu Szkél Nr 1 w Aleksandrowie Kujawskim z podzialem na
7 czesci”.

§ 2. 1. Powoluje si¢ Komisje przetargowa w skladzie:

1) Ewelina Brozek — przewodniczgcy komisji
2) Lukasz Wienconek — czlonek komisji
3) Mirostawa Sobczak — sekretarz komisji

2. Komisja wymieniona w ust. 1 pracuje w celu wylonienia wykonawcy
w postgpowaniu o udzielenie zamowienia na ustugi spoleczne, ktorych przedmiotem jest
.Przeprowadzenie kursow/ szkolen zawodowych podnoszacych umiejetnosci i kwalifikacje
zawodowe uczniow szkol ksztalcenia zawodowego Zespolu Szkol Nr 2 oraz Zespotu Szkél Nr
1 w Aleksandrowie Kujawskim z podzialem na 7 czesci™.
§ 3. Ustala si¢ regulamin  pracy komisji przetargowej. ktory stanowi
zalacznik do Uchwaly.

§ 4. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Staroscie Aleksandrowskiemu.

§ 5. Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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' Zmiany wymienionej ustaw zostaly ogloszone w Dz.U. z 2019r. poz.1571. 1815
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Zalacznik do Uchwaly Nr 138/2020
Zarzadu Powiatu Aleksandrowskiego
zdnia 7 lutego 2020r.

Regulamin pracy komisji przetargowej w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia
na uslugi spoleczne na podstawie art.1380 ustawy Prawo zamoéwien publicznych
na ,Przeprowadzenie kursow/ szkolen zawodowych  podnoszacych umiejetnosci
i kwalifikacje zawodowe uczniow szkol ksztalcenia zawodowego Zespolu Szkél Nr 2
oraz Zespolu Szkél Nr 1 w Aleksandrowie Kujawskim z podzialem na 7 czeSci”.

ROZDZIAL |
Postanowienia ogolne
§1
1.Regulamin pracy komisji przetargowej. zwany dalej ..regulaminem”, okresla tryb pracy
komisji przetargowej powolywanej do przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamoOwienia na uslugi spoleczne na wykonanie zadania pn. ,Przeprowadzenie kursow/
szkolen zawodowych podnoszacych umiejetnosci i kwalifikacje zawodowe uczniow
szkol ksztalcenia zawodowego Zespolu Szkél Nr 2 oraz Zespolu Szkol Nr 1
w Aleksandrowie Kujawskim z podzialem na 7 czeSci”, zwanej dalej ..komisja™.
2.llekro¢ w regulaminie jest mowa o kierowniku zamawiajgcego nalezy pod tym pojeciem
rozumiec¢ Zarzad Powiatu Aleksandrowskiego.
Rozdzial 11
Tryb pracy komisji
§2
1. Komisja rozpoczyna dziatalnos¢ z dniem otwarcia ofert.
Czlonkowie komisji wykonuja powierzone im czynnosci w sposob bezstronny, rzetelny
1 obiektywny, kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa oraz swoja wiedza
1 doswiadczeniem.
Czlonkowie komisji zobowiazani sa do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie
odrebnych przepisow oraz do przestrzegania szczegétowych wymagan i zasad
dotyczacych ochrony informacji niejawnych okreslonych w odrebnych przepisach.
4. Pracami komisji kieruje przewodniczacy komisji.
Czlonkowie komisji dokonuja przyjecia swoich obowigzkow poprzez zlozenie
oswiadczenia.
6. Oswiadczenie, o ktorym mowa w ust. 5. zawiera takze zobowigzanie do zachowania
poufnosci, bezstronnosci, rzetelnosci i obiektywizmu w pracach komisji.
7. Oswiadczenia cztonkow komisji stanowia integralna cze$¢ dokumentacji postepowania.
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Komisja pracuje kolegialnie.

Przewodniczacy komisji wyznacza miejsce i termin jej posiedzen.

Z posiedzenia komisji zostanie sporzadzony protokot.

Komisja przyjmuje rozstrzygnigcia w obecnosci co najmniej polowy jej cztonkow.

W przypadku obecnosci mniej niz polowy czlonkéw komisji jej przewodniczacy odracza

posiedzenie | wyznacza nowy termin.

6. Cztonek komisji niezgadzajacy sig z przyjetym rozstrzygnieciem komisji obowigzany jest
do przedstawienia pisemnego uzasadnienia swojego stanowiska (zdanie odrgbne). ktore
dolacza si¢ do protokotu posiedzenia (jesli zostal sporzadzony).

7. Czlonkowie komisji, ktorzy nie brali udzialu w posiedzeniu komisji. potwierdzaja

pisemnie zapoznanie si¢ z ustaleniami komisji. Postanowienie ust. 6 stosuje sie

odpowiednio.
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§4
1. Czlonkowie komisji skiadaja pisemne oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci.
0 ktorych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy i przekazuja je przewodniczacemu komisji.
Oswiadczenie, o ktérym mowa w ust. 1. czlonkowie komisji skladaja niezwlocznie
po zakonczeniu sesji otwarcia ofert, chyba ze okolicznosci uzasadniajgce zlozenie tego
oswiadczenia ujawnig si¢ na wczesniejszym etapie postepowania o udzielenie
zamOwienia publicznego. W przypadku zmiany w zakresie istnienia okolicznosci,
0 ktorych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy, czlonek komisji obowiazany jest do ponownego
zlozenia oswiadczenia, o ktérym mowa w ust. 1.
W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postepowania okolicznosci
wymienionych w art. 17 ust. 1 ustawy, czlonek komisji obowigzany jest niezwlocznie
wylaczy¢ si¢ z udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego.
powiladamiajac o tym na pismie przewodniczacego komisji oraz kierownika
zamawiajgcego, a w przypadku przewodniczacego komisji — kierownika zamawiajgcego.
4. Czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego podjete przez osobe
podlegajaca wylaczeniu po powzigciu przez nig wiadomosci o okolicznosciach, o ktorych
mowa w art. 17 ust. 1 ustawy, powtarza si¢, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych
czynnosci faktycznych niewplywajacych na wynik postepowania.
§5
W zakresie przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdwienia komisja wykonuje
w szczegolnosci nastepujace czynnosci:
1)dokonuje otwarcia ofert po upltywie ustalonego w ogloszeniu o zamowieniu terminu na
skladanie ofert. Otwarcie ma charakter jawny i kazdy zainteresowany Wykonawca moze by¢
obecny w trakcie czynnosci otwarcia ofert.
2)bezposrednio przed otwarcie ofert przewodniczacy komisji podaje kwote jakg zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoOwienia. sprawdza czy oferty nie zostaly uszkodzone lub
otwarte. sprawdza termin zlozenia ofert ( date i godzing)
3)otwiera oferty. ktore zostaly zlozone w terminie. podczas otwarci ofert podaje si¢ nazwy
( firmy) oraz adresy Wykonawcow, a takze informacje dotyczace ceny i terminu wykonania.
4)po otwarcie ofert sporzadza zestawienie z otwarcia ofert zlozonych w postepowaniu,
5)dokonuje badania pod katem zgodnosci oferty z trescia ogloszenia o zamdwieniu i jego
integralnych zaltgcznikow.,
6)poprawia w ofercie:
- oczywiste omylki pisarskie
- oczywiste omylki  rachunkowe. z uwzglednieniem  konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek.
- inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z trescia ogloszenia o zamowieniu.
niepowodujacych istotnych zmian w tresci oferty,
- niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego zostata poprawiona.
T)oferta. ktora nie bedzie zawierala informacji niezbednych do jej oceny. w szczegdlnosei
cen, obliczonych zgodnie z wymaganiami okreslonymi w niniejszym ogloszeniu, nie bedzie
podlegata ocenie,
8) dokonuje oceny ofert.
9) w pierwszej kolejnosci komisja bedzie weryfikowal oferte¢ przedstawiajacg
najkorzystniejszy bilans punktow przyznanych w ramach kryteriow oceny.
zamawiajacy moze wezwa¢ do zlozenia wyjasnien do tresci oferty wykonawce, ktorego
oferta jest weryfikowana.
10) wnioskuje do kierownika zamawiajgcego o odrzucenie ofert w przypadku niezgodnosci
oferty z trescig ogloszenia o zamdwieniu.
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11)przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badz wnioskuje do kierownika
zamawiajacego o uniewaznienie postepowania;

12)przygotowuje informacje o ofertach. ktore zostalty zlozone w odpowiedzi na ogloszenie
0 zamoOwieniu na ustugi spoleczne na stronie internetowe;j:
(http.// www.pow-aleksandrowski.rbip.mojregion.info

13) niezwlocznie po udzieleniu zamdwienia przygotowuje informacje o udzieleniu
zamoOwienia, podajac nazwe albo imi¢ i nazwisko podmiotu, z ktorym zawarl umowe
w sprawie zamoOwienia publicznego.

14)komisja sporzadza zbiorcze zestawienie oceny ofert wraz z pisemnym uzasadnieniem
wyboru najkorzystniejszej oferty oraz protoké! z przeprowadzonego postepowania.

Rozdzial 111
Prawa i obowigzki czlonkow komisji
§6
Biorgc udzial w pracach komisji czlonkowie komisji maja prawo w szczegdlnosei do:

1) dostepu do wszystkich dokumentéw zwiazanych z pracg w komisji:

2) uczestniczenia we wszystkich posiedzeniach i pracach komisji:

3) zglaszania przewodniczacemu komisji w kazdym czasie uwag i problemow
dotyczacych funkcjonowania komisji:

§7
1. Do obowigzkow czlonka komisji nalezy w szczegdlnosci:
1) uczestniczenie w posiedzeniach i pracach komisji;
2) badanie i ocena ofert:
3) zlozenie oswiadczenia w zakresie okreslonym w art. 17 ust. 1 ustawy oraz
oswiadczenia, o ktorym mowa w § 2 ust. 5 regulaminu.
Do obowiazkéw czlonka Komisji, nie bedacego przewodniczacym ani sekretarzem
komisji, nalezy w szczegdlnosci:
1) wykonywanie czynnosci powierzonych im zgodnie z § 5 ust. 1 i 2 regulaminu, w tym
zadan wyznaczonych przez przewodniczacego komisji;
2) niezwloczne informowanie przewodniczacego komisji o okolicznosciach. ktore
uniemozliwiajg udzial w pracach komisji.
§8
1. Do obowiazkéw przewodniczacego komisji, poza obowiazkami wskazanymi

w § 7 ust. 1 regulaminu, nalezy w szczegolnosci:

1) organizowanie prac komisji. w tym wyznaczanie terminéw posiedzen oraz
zapewnienie sprawnego przebiegu wykonywanych zadan. ktore okreslono w
niniejszym regulaminie o jej powolaniu:

2) odebranie od czlonkoéw komisji pisemnych oswiadczen w zakresie okreslonym w art.
17 ust. 1 ustawy oraz oswiadczen, o ktérych mowa w § 2 ust. 5 regulaminu i
wlaczenie wskazanych o$wiadezen do dokumentacji postgpowania:

3) wnioskowanie do kierownika zamawiajacego o odwolanie cztonka komisji, ktory nie
zlozyt o$wiadezenia o braku zaistnienia okolicznosci. o ktérych mowa w art. 17 ust. 1
ustawy albo zlozyl oswiadczenie o zaistnieniu okolicznosci, o ktérych mowa
w art. 17 ust. 1 ustawy albo zlozyl nieprawdziwe oswiadczenie o braku zaistnienia
okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy. a takze o odwolanie czlonka
komisji z innych uzasadnionych powodow:

4) w razie potrzeby wnioskowanie do kierownika zamawiajacego o zawieszenie dzialania
komisji do czasu wyltaczenia cztonka komisji lub do czasu wyjasnienia sprawy:

5) podzial prac przydzielanych czlonkom komisji:
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6) informowanie kierownika zamawiajacego o przebiegu prac komisji, w tym o istotnych
problemach zwiazanych z pracami komisji:

7) przedkladanie kierownikowi zamawiajacego projektow pism. w szczegdlnosci
w sprawie: informacji z otwarcia ofert . odrzucenia oferty, wyboru najkorzystniejszej
oferty oraz uniewaznienia postgpowania;

8) nadzorowanie prowadzenia dokumentacji postgpowania przez sekretarza komisji:

9) nadzorowanie  dostgpu  zainteresowanych  wykonawcow do  dokumentacji
postepowania.

Przewodniczacy reprezentuje komisje wobec osob trzecich.

§9

1. Do obowiazkow sekretarza komisji nalezy w szczegdlnoscei:

2

1) dokumentowanie czynnosci komisji. w tym sporzadzenie protokolu postepowania
wraz  z zalacznikami:
2) sporzadzanie protokolow z posiedzen komisji:
3) udzial w opracowywaniu tresci wnioskow. odpowiedzi i wystapien zwigzanych
z prowadzonym postgpowaniem:
4) przestrzeganie zasady pisemnosci w zakresie okreslonym ustawa:
5) czuwanie nad prawidlowym wypelnianiem dokumentacji postgpowania przez
czlonkow komisji:
6) odpowiadanie za  dokumentacj¢ dotvczaca prowadzonego  post¢powania,
przechowywanie ofert oraz wszelkich innych dokumentéw zwigzanych
z postgpowaniem;
7) przygotowanie dokumentacji postgpowania w celu:
a) udostepnienia jej wykonawcom :
b) przekazania wlasciwym organom prowadzacym postepowania wyjasniajgce lub
kontrole:
¢) dokonania jej archiwizacji.
Rozdzial IV
Zakonczenie prac komisji
§10
Przewodniczacy komisji przekazuje kierownikowi zamawiajacego do zatwierdzenia
pisemny protokol postepowania wraz z zalacznikami.
Komisja konczy dzialanie z chwila wykonania ostatniej czynnosci w postepowaniu
0 udzielenie zamdwienia publicznego. co stanowi podstawe do zatwierdzenia protokotu
postgpowania przez kierownika zamawiajacego.

STAROSTA
ALEKSANDROWSKI
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