OGtOSZENIE O NABORZE

NA STANOWISKO SPECJALISTY W STAROSTWIE POWIATOWYM W ALEKSANDROWIE KUJAWSKIM

Starosta Aleksandrowski, na podstawie art. 11 ust. 1 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzgdowych, ogtasza nabér na wolne stanowisko urzednicze.

I. Nazwa i adres jednostki:
Starostwo Powiatowe w Aleksandrowie Kujawskim

ul. Sfowackiego 8

87 — 700 Aleksandrow Kujawski

Il. Okreslenie stanowiska
Specjalista w wydziale Geodezji, Rolnictwa i Ochrony Srodowiska

Ill. Wymagania zwigzane ze stanowiskiem

Wymagania niezbe¢dne

Wyksztatcenie: wyzsze

Doswiadczenie zawodowe: staz pracy - co najmniej 3 lata dos§wiadczenia zawodowego, mile
widziane do$wiadczenie w administracji samorzadowe;j

Obywatelstwo polskie,

Pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;
Nieskazanie prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe;

Nieposzlakowana opinia

2. Wymagania dodatkowe

znajomos¢ przepisdw z zakresu ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne.

obstuga oprogramowania stosowanego prze Starostwo Powiatowe tj. EWOPIS, ENMAPA,
OSRODEK, REJESTR CEN | WARTOSCI NIERUCHOMOSCI.

znajomos¢ ustawy o samorzadzie powiatowym oraz ustawy o pracownikach samorzgdowych,
znajomos¢ ustawy Kodeks postepowania administracyjnego,

biegta znajomosc¢ obstugi komputera oraz urzagdzen biurowych,

umiejetnos¢ samodzielnej organizacji pracy na stanowisku w zakresie powierzonych zadan,
umiejetnos¢ pracy w zespole, komunikatywnos$é, tatwosé nawigzywania kontaktow,
samodzielno$¢ i odpowiedzialno$¢, wysoka kultura osobista,

odpornosc na stres,

mile widziane kursy-szkolenia z zakresu obstugi w/w oprogramowania,

spetnienie pozostatych wymagan okreslonych w ustawie o pracownikach samorzgdowych

IV. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku

1. Zadania gtéwne
1. Wykonuje i realizuje zadania wyszczegdlnione w :
- Statucie Powiatu Aleksandrowskiego
- Regulaminie Organizacyjnym Starostwa w Aleksandrowie Kuj.
2. Prowadzenie rejestréw ewidencji gruntéw i budynkdow w systemie informatycznym.
3. Obstuga oprogramowania EWOPIS i OSRODEK oraz wnioskéw internetowych.



4. Biezgca aktualizacja operatu ewidencji gruntéw i budynkow. Wprowadzanie zmian do rejestrow
ewidencji gruntéw i budynkéw na podstawie materiatéw geodezyjnych przyjetych do PZGiK,
wykazéw zmian gruntowych, decyzji administracyjnych, orzeczen sagdowych oraz odpiséw aktéw
notarialnych.

5. Wydawanie wypiséw oraz wypisow i wyrysow z rejestru ewidencji gruntéw i budynkdw oraz
udzielanie informacji z bazy danych ewidencyjnych.

6. Sporzadzanie gminnych i powiatowych zestawien zbiorczych danych objetych ewidencjg gruntéw i
budynkdw.

7 . Prowadzenie rejestru wartosci nieruchomosci w systemie informatycznym .

8 . Biezgca wspoétpraca z Sgdami Powszechnymi, Biurami Notarialnymi jednostkami samorzgdu
terytorialnego oraz administracjg rzadowsy .

9. Naliczanie opfat i wystawianie dokumentdw optaty za ustugi zwigzane z ewidencjg gruntéw i
budynkéw oraz rejestrem cen wartosci nieruchomosci.

2. Odpowiedzialnos¢ pracownika
Odpowiedzialno$¢ porzadkowa i dyscyplinarna okreslona w przepisach ustawy o pracownikach
samorzgdowych.

3. Szczegdlne prawa i obowigzki
Pracownikowi przystugujg prawa i obowigzki wynikajgce z ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o
pracownikach samorzgdowych.

4. Zasady wspotzaleznosci stuzbowej
Bezposredni przetozony — Naczelnik wydziatu

V. Warunki pracy na stanowisku

1. praca na peten etat - 40 godzin tygodniowo od poniedziatku do pigtku od 7:30 do 15:30,

2. ptaca zasadnicza z przedziatu 2800zt - 3300zt brutto miesiecznie,

3. umowa o prace na okres prébny lub czas okreslony, z mozliwoscig zawarcia umowy o prace na czas

nieokreslony,

4. wynagrodzenie ptatne do dnia 28 kazdego miesiaca,

5. praca w siedzibie Starostwa Powiatowego w Aleksandrowie Kuj. przy ul. Stowackiego 8,
parter - dostosowany dla osdb niepetnosprawnych z dysfunkcjg koriczyn dolnych

6. Obowigzek odbycia stuzby przygotowawczej dla oséb nie posiadajgcych zaswiadczenia o zdaniu

stuzby przygotowawcze;j.

VI. Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych
W miesigcu czerwcu, wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Starostwie Powiatowym
w Aleksandrowie Kujawskim, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu osdb niepetnosprawnych, wynosit powyzej 6%.

VII. Wymagane dokumenty

1.podanie, podpisane wtasnorecznie przez kandydata;

2.kwestionariusz osobowy dla kandydata ubiegajgcego sie o zatrudnienie;

3.kopie dokumentdw poswiadczonych posiadane wyksztatcenie oraz zatrudnienie;

4.08wiadczenia, podpisane wtasnorecznie przez kandydata, o:

a) posiadaniu obywatelstwa polskiego,

b) posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni praw
publicznych;

c) nieskazaniu prawomocnym wyrokiem sgdu za umyslne przestepstwo scigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe;

d) wyrazeniu zgody na przetwarzanie wszystkich danych osobowych zawartych w ofercie



pracy, dla potrzeb niezbednych do przeprowadzenia procedury naboru, zgodnie z ustawg
z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych;

e) posiadaniu lub nieposiadaniu orzeczenia o niepetnosprawnosci;

f) pracy w gospodarstwie rolnym;

5.curriculum vitae

2. Dokumenty dodatkowe:

Oswiadczenie kandydata o stanie zdrowia pozwalajgce na wykonywanie pracy na stanowisku

objetym konkursem.

VIII. Termin i miejsce sktadania dokumentéw
Dokumenty, w zamknietej kopercie z dopiskiem: ,,Nabdr na stanowisko specjalisty do wydziatu
Geodezji, Rolnictwa i Ochrony Srodowiska”, nalezy sktada¢ osobiécie w Starostwie Powiatowym
w Aleksandrowie Kujawskim, w Kancelarii Ogdlnej (pokéj 223 — Il pietro) lub listownie na adres:
Starostwo Powiatowe, ul. Stowackiego 8, 87 — 700 Aleksandréw Kujawski, w terminie do dnia 09
lipca 2020 r. do godziny 15:30. Decyduje data wptywu oferty do Starostwa Powiatowego. Oferty,
ktdre wptyng po terminie nie bedg rozpatrywane.
Nadestanych ofert nie zwracamy. Informacja o wyniku naboru bedzie zamieszczona w BIP-ie na
stronie: http://pow-aleksandrowski.rbip.mojregion.info oraz na tablicy ogtoszen Starostwa
Powiatowego w Aleksandrowie Kujawskim.

IX. Dodatkowe informacje
1) wymagane os$wiadczenia, cv i list motywacyjny itp. muszg by¢ podpisane przez kandydata,
2) kopie dokumentéw muszg by¢ potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem przez kandydata,
3) otwarcie ofert, bez udziatu kandydatow, nastgpi dnia 10 lipca 2020 r. o godzinie 11:00,
4) z regulaminem naboru mozna zapoznac sie w Starostwie Powiatowym w Aleksandrowie
Kujawskim (pokdj 213) lub na stronie BIP - Powiatu Aleksandrowskiego.

KLAUZULA INFORMACYJNA

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych w Starostwie Powiatowym w Aleksandrowie
Kujawskim jest Starosta Aleksandrowski, ul. Stowackiego 8, 87-700 Aleksandréow Kujawski, zwany dalej

Administratorem.
2) Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych Osobowych, ktéry udzieli Paristwu wszelkich informacji

w zakresie ochrony danych osobowych: Dariusz Podsiedlak, e-mail: iod @rodoinspektor24.pl.

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu naboru na stanowisko kierownika biura zarzadzania
Kryzysowego i Spraw Obronnych w Starostwie Powiatowym w Aleksandrowie Kujawskim.

4) Podstawa przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢, Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0s6b fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz

uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz.Urz.UE. L Nr
119/1).

5) Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ przetwarzane réwniez przez podmioty, z ktérymi Administrator zawart
umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych, w szczegdlnosci w zakresie obstugi informatycznej,
prawnej, ksiegowej, ochrony oséb i mienia lub ochrony danych osobowych, a takze przez podmioty, ktérym
Administrator udostepnia dane osobowe na podstawie przepiséw prawa, w szczegdlnosci organom Scigania,
organom kontrolnym.

6) Na zasadach okreslonych przepisami RODO posiada Pani/Pan prawo do:


http://pow-aleksandrowski.rbip.mojregion.info/
mailto:iod@rodoinspektor24.pl

zadania od Administratora dostepu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia lub
ograniczenia przetwarzania danych osobowych,

whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania;

otrzymywania kopii danych osobowych podlegajacych przetwarzaniu;

whiesienia skargi do organu nadzorczego tj. Urzedu Ochrony Danych Osobowych;

cofniecia zgody na przetwarzanie danych osobowych — w przypadku udzielenia takiej zgody.

Z zastrzezeniem, ze niektdre zgdania mogg by¢ ograniczone ze wzgledu na przepisy prawa.
7) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres wykonywania zadan, o ktérych mowa w pkt 3

oraz przez wymagany w swietle obowigzujgcego prawa okres po zakonczeniu ich wykonywania w celu ich

archiwizowania oraz ewentualnego dochodzenia roszczen, a takze w interesie publicznym, do celéw badan

naukowych lub historycznych lub do celéw statystycznych.

8) Pani/Pana dane osobowe nie podlegajg zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.

9) Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazane do paristwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowe;j.

STAROSTA ALEKSANDROWGSKI

/-/ Lidia Zwierzchowska

Aleksandréw Kujawski, dnia 24 czerwca 2020 .



