ZARZADZENIE Nr¥1/2020
STAROSTY ALEKSANDROWSKIEGO

z dnia 29 czerwea 2020 r.

' |sprawie organizacji pracy w Starostwie Powiatowym w Aleksandrowie Kujawskim
w pkresie obowigzywania na terenie Rzeczypospolitej Polskiej stanu epidemii.

=

Na podstawie art. 34 ust. 1, art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie
powiatowym (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 920) oraz rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia
20fmarca 2020 r. w sprawie ogloszenia na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu epidemii
(Dr.U.z2020r. poz. 491 z pdzn.zm ), §15, §19 ust. 1 pkt 2 lit. ¢ rozporzadzenia Rady Ministrow
z dnia 19 czerwca 2020 r. w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazow i zakazow
w gwigzku z wystgpieniem stanu epidemii (Dz.U. z 2020 r. poz. 1066), zarzgdzam co nastepuje:

§1. 1.Z dniem 29 czerwca 2020 r. w Starostwie Powiatowym w Aleksandrowie
Kyjawskim bezposrednia obstuga interesantow odbywa si¢ na zasadach okreslonych ponizej:
1)[Punkt obstugi interesanta funkcjonuje na parterze, przy bocznym wejsciu do budynku
Starostwa Powiatowego w Aleksandrowie Kujawskim, ktore jest dostosowane dla osob
niepelnosprawnych;

Punkt obstugi interesanta Starostwa Powiatowego przyjmuje wszystkie wnioski i pisma na
biezaco, w godzinach pracy urzedu bez koniecznosci wezesniejszej rejestracji telefonicznej
za wyjatkiem wydzialu Komunikacji i Transportu;

3)| zatatwianie spraw w wydzialach merytorycznych 2z bezposrednia obstugg interesanta
( w tym w wydziale Komunikacji i Transportu ) bedzie mozliwa po wczesniejszej rejestracji
telefonicznej. Wykaz telefonow stanowi zalacznik do zarzadzenia:

4)Ina umowiona wizyte nalezy przyjs¢ punktualnie;

5)wszystkie dokumenty ztozone w Starostwie Powiatowym w danym dniu podlegaja
przekazaniu do zatatwienia wedtug wlasciwosci w kolejnym dniu roboczym;

2. Kasa Starostwa Powiatowego w Aleksandrowie Kujawskim czynna bedzie dla
inferesantdw w godzinach od 8:00 do 14:30 z przerwa od 11:00 do 11:15. Rekomenduje sie
platnosc karta platnicza.
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§2. 1. Kazda osoba wchodzaca do Starostwa Powiatowego w Aleksandrowie Kujawskim
padlega rejestracji po okazaniu dokumentu tozsamosci, w ksigedze ewidencji wej$¢ do budynku,
prowadzonej przez Punkt obstugi interesanta. W razie odmowy ujawnienia swoich danych
ospbowych pracownik nie zezwoli na jej wejscie do Starostwa i dalszej obstugi.

2. Kazda osoba wchodzaca do Starostwa Powiatowego w Aleksandrowie Kujawskim
zobowiazana jest do zakrywania ust i nosa przy pomocy maseczki, przytbicy, badz w inny
sppsob oraz dezynfekcji dloni. W razie odmowy speinienia obowiazku zakrywania ust i nosa
orgz dezynfekcji dtoni pracownik nie zezwoli na jej wejscie do Starostwa.

§3. Dopuszczalna liczba interesantow przebywajacych w tym samym czasie w jednym
pamieszczeniu nie moze by¢ wigksza niz jedna osoba na jedno stanowisko obstugi,
z gastrzezeniem wymogow sanitarnych, zachowaniu bezpiecznej odlegtosci od innych osob,
zakrywaniu ust i nosa przy pomocy maseczki, przytbicy badz w inny okreslony przepisami
Sposob.

§4. Rekomenduje nadal kontakt ze Starostwem Powiatowym w Aleksandrowie
Kujawskim z wykorzystaniem srodkéw: elektronicznej skrzynki podawczej — e-PUAP, poczty




tr.

yeyjnej, elektronicznej lub telefonicznej. Wykaz numeréw telefonow i adresow skrzynek

iatowego oraz druki i wzory wnioskow znajduja si¢ na stronie BIP Starostwa Powiatowego
p stronie internetowej Powiatu Aleksandrowskiego.

§5. Mozliwa jest osobista wizyta w Starostwie Powiatowym w Aleksandrowie

Kyjawskim, bez wezesniejszej rejestracji, w sprawach niecierpigeych zwloki.
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§6. 1.Pracownicy Starostwa Powiatowego zobowigzani sa do zachowania higieny
pdnie z wytycznymi Glownego Inspektora Sanitarnego.

2. Pracownicy Starostwa Powiatowego zobowigzani sa do zakladania przytbic:

W miejscu pracy, gdzie niezachowana jest odlegtos¢ migdzy stanowiskami pracy wynoszaca
najmniej pottora metra;

przy przemieszczaniu si¢ miedzy pokojami;

przy bezposredniej obstudze interesantow.

§7. W Starostwie Powiatowym w Aleksandrowie Kujawskim obowiazuje zakaz:
zamawiania przez pracownikow do siedziby Starostwa Powiatowego positkow z firm
cateringowych oraz prywatnych przesytek kurierskich i przesytek pocztowych:
opuszczania przez pracownikow budynku Starostwa Powiatowego w godzinach pracy
bez zgody Starosty Aleksandrowskiego, a podczas jego nieobecnosci przez Wicestaroste
Aleksandrowskiego lub Sekretarza Powiatu.
przemieszczania si¢ pracownikow migdzy pokojami bez uzasadnionego powodu.

§8. Traci moc:

zarzadzenie nr 16/2020 Starosty Aleksandrowskiego z dnia 16 marca 2020 r. w sprawie
organizacji pracy Starostwa Powiatowego w zwigzku z rozprzestrzenianiem sie wirusa
COVID-19;

zarzadzenie nr 17/2020 Starosty Aleksandrowskiego z dnia 17 marca 2020 r. w sprawie
zmiany organizacji i systemu pracy pracownikow Starostwa Powiatowego w zwigzku
z rozprzestrzenianiem si¢ wirusa COVID-19;

zarzadzenie nr 27/2020 Starosty Aleksandrowskiego z dnia 2 czerwca 2020 r. w sprawie
zmiany organizacji i systemu pracy pracownikdw Starostwa Powiatowego w Aleksandrowie
Kujawskim.

§9. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Powiatu oraz naczelnikom
dzialéw merytorycznych i kierownikom biur.

§10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 30/2020
Starosty Aleksandrowskiego
zdnia 29 czerwca 2020 1

wydzial sprawa Tel. e-mail
Nieodplatna pomoc prawna;
Sekretarz Powiatu | Funkcjonowanie Starostwa pod wzgledem techniczno- 54 28279 24 sekretarz@aleksandrow.pl
administracyjnym.
Biuro zarzadzania ; . ——_— : 606 435 702 ) :
\elmebimiieh Spiame Zarzadzanie kryzysowe. bezpieczenstwo publiczne. 54982 79 01 zarzadzanie kryzysowe(@aleksandrow.pl
obronnych Obronne i obrona cywilna, informacje niejawne. 54 282 79 02 k.podolska@aleksandrow.pl
Geodeta Powiatowy; 54 282 79 47 eceodeta.powiatowy(@aleksandrow.pl
Uzgadnianie dokumentacji projektowej ZUDP; 54 282 79 40 zud@aleksandrow.pl
o Eot m.stroksztejn@aleksandrow.pl
Gospodarka nieruchomosciami; 54 28279 46 d.sobezak(@aleksandrow. pl
) 3 .
PODGIK ;| , : 5428279 43
— wydawanie map. dokumentow geodezyjnych. p.chrupek@aleksandrow.pl
- 542822205
- obstuga geodetow

Wydziat Geodezji,
Rolnictwa i Ochrony
Srodowiska

PODGIK - klasyfikacja gleboznawcza

54 28279 44

zasob(@aleksandrow.pl

Karty wedkarskie

Rejestracja todzi wedkarskich

Projekty robot geologicznych

Dokumentacje hydrogeologiczne

Dokumentacje geologiczno — inzynierskie

Uzgodnienia decyzji o warunkach zabudowy.

Zezwolenia na zbieranie odpadow, przetwarzanie i odzysk.

Zgloszenia instalacji, ktorych emisja nie wymaga pozwolenia.

Koncesje na wydobywanie piasku i zwiru

542827910

srodowisko(@aleksandrow.pl

Wydawanie zaswiadczenia z gospodarki lesne;j

Wylaczenie gruntéw z produkcji rolnicze;j

Wydawanie zezwolenia na usunigcie drzew

54 28279 48

k.kopaczvk(@aleksandrow.pl




Wydzial Polityki
Spotecznej 1 Promocji
Powiatu

Zdrowie i sprawy spoleczne

54 28279 23

a.haberska@aleksandrow.pl

Promocja powiatu

54 2827909

k.lipowski@aleksandrow.pl

Wydzial Finansowy
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Sprawy zwigzane z VAT

542827911

j.eorska@aleksandrow.pl

Sprawy zwigzane z VAT
Sprawy placowe

542827911

j.eojskai@aleksandrow.pl

Obsluga Kasowa

54 28279 27

Sprawy zwigzane z budzetem Powiatu
Sprawy pozostale

54 28279 20

skarbnik@aleksandrow.pl

Wydzial Rozwoju
1 Inwestycji Powiatu

Pozyskiwanie funduszy zewngtrznych, przygotowywanie
stosownych wniokow;

Realizacja i rozliczanie projektow unijnych:
Przygotowywanie projektu ..Strategii Rozwoju Powiatu
Aleksandrowskiego:

Przygotowywanie i opracowywanie nowych elementow
koncepcji rozwoju powiatu dla Zarzadu;

Wykonywanie zadan z zakresu aktualizowania i
monitorowania realizacji Strategii Rozwoju Powiatu i
Strategii Rozwoju Spoteczno-Gospodarczego Powiatu
Aleksandrowskiego.

54 28279 06

rozwoj@aleksandrow.pl

e.brozek(@aleksandrow.pl

Pozyskiwanie funduszy zewnetrznych, przygotowywanie
stosownych wnioskow
Realizacja i rozliczanie projektow unijnych:

5428279 06

k.sczesna@aleksandrow.pl

Przygotowywanie i przeprowadzanie przetargow zgodnie z
ustawg prawo zamowien publicznych;

Sporzadzanie rocznych sprawozdan z udzielonych zamowien
publicznych i przekazywanie Prezesowi Urzedu Zamowien
Publicznych

Wspoltdzialanie z powiatowymi jednostkami powiatu w
przygotowywaniu i przeprowadzaniu procedury zamowienia
publicznego

Nadzorowanie prowadzonych przez powiat inwestycji.

54 282 79 05

zamowienia@aleksandrow.pl




Ewidencja gruntow i budynkow
- wypisy z rejestru gruntéw, budynkow i lokali
-WYPpISy i Wyrysy

54 282 79-42

j.chrupek(@aleksandrow.pl

a.smieszna(@aleksandrow.pl

54 282 79 15

Bioro Rad ObstagaRady Powiatu, biuro rady@aleksandrow.pl
Y Obstuga Rady Powiatu. 542827915 i.kleparska@aleksandrow.pl
Pozwolenia na budowg i rozbiorke;
Zgloszenia zamiaru wykonania robot budowlanych; 287 79 04
Zaswiadczenia o samodzielnosci lokali: a.prusaczyk/@aleksandrow.pl
Pozwolenia na realizacj¢ inwestycji drogowej: 282 79 25
Akt | izr(‘;n::;céié)it_yczqce zmiany sposobu uzytkowania budynku lub k.madajczvk(@aleksandrow.pl
. | ; .
Budgwnicive Wydawanie decyzji o przeniesieniu pozwolenia na budowg i o askvaan a.chaberska@aleksandrow.pl
Wygasni¢ciu decyzji o pozwoleniu na budowe: 282 79 03

Sprawy zwigzane z odstgpstwem od przepisow techniczno-
budowlanych;
Rejestracja dziennikow budowy .

d.janus/@aleksandrow.pl

Komunikacji i
Transportu

Wydawanie praw jazdy;
Profil kandydata na kierowcg:
Zatrzymane prawa jazdy.

54 282 79 36/37

prawa.jazdy/@aleksandrow.pl

Rejestracja pojazdow:

Wydawanie dowodow rejestracyjnych;
Zgloszenie zbycia/nabycia pojazdu;
Wszelkie inne sprawy zwigzane z pojazdami.

54 282 79 34

rejestracja@aleksandrow.pl

Krajowy transport drogowy (licencje. zezwolenia)

54 282 7933

komunikacja@aleksandrow.pl

Kadry 54 282 79 13 kadrv(@aleksandrow.pl
Obstuga zarzadu powiatu 54 282 79 32 e.niedzialek(@aleksandrow.pl
. m.linowski@aleksandrow.pl
Wydzial Organizacji, - s A 208 $22 j.kruczkowski@aleksandrow.pl
Kadr i Nadzoru Sprawy gospodarczo — administracyjne 5428279 12 k.wojtylewska(@aleksandrow.pl
54282 79 00 sekretariat@aleksandrow.pl
Obsluga kancelaryjna 54 282 79 22 wicestarosta@aleksandrow.pl
542827917 starosta@aleksandrow.pl
Edukacja 54 282 79 45 oswiata/@aleksandrow.pl

Kultura i Sport

54 282 79 23

lidiakulpa/@aleksandrow.pl




