Zalgcznik

do Zarzadzenia Nr 41/2020
Starosty Aleksandrowskiego
z dnia 28 sierpnia 2020 roku

INSTRUKCJA

postepowania na wyapdek sytuacji podejrzenia popelnienia przestgpstwa prania

pieniedzy oraz finansowania terroryzmu

§ 1. llekro¢ w instrukcji jest mowa o:

1)

2)

3)

7)

8)

kodeksie karnym — rozumie sie przez to ustawe z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks
karny (t.j. Dz.U. 2020 poz. 1444);

ustawie — rozumie sie przez to ustawe z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu
praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (tj. Dz. U. z 2020r. poz. 971 ze zm.);
finansowaniu terroryzmu — rozumie si¢ przez to czyn okreslony w art. 165a Kodeksu
karnego;

GIIF — oznacza to Generalnego Inspektora Informacji Finansowej;

koordynatorze — oznacza to osobe wyznaczona przez Staroste Aleksandrowskiego do
petnienia funkcji koordynatora ds wspolpracy z GIIF;

praniu pieniedzy — rozumie si¢ przez to czyn okreslony w art. 299 ustawy z dnia
6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny;

transakcji — rozumie sie przez to czynnos¢ prawng lub faktyczna na podstawie ktorej
dokonuje sie przeniesienia wiasnosci lub posiadania wartosci majatkowych lub
czynno$¢ prawng lub faktyczng dokonywana w celu przeniesienia wiasnosci lub
posiadania wartosci majatkowych;

transakcji okazjonalnej — rozumie sie przez to transakcje, ktora nie jest
przeprowadzana w ramach stosunkéw gospodarczych.

§ 2. Pracownicy Starostwa Powiatowego w Aleksandrowie Kujawskim oraz jednostek
organizacyjnych powiatu, wlasciwi merytorycznie z tytulu powierzonych im obowiazkow,
winni zapozna¢ sie z trescig niniejszej Instrukcji i bezwzglednie przestrzega¢ zawartych
W niej postanowien.

§ 3. Pracownicy Starostwa Powiatowego w Aleksandrowie Kujawskim oraz jednostek
organizacyjnych powiatu zobowigzani sq do zwracania uwagi w szczego6lnosci na:

1)

2)

3)

nietypowe transakcje zwigzane z nabyciem czy dysponowaniem majatkiem powiatu
lub majatkiem Skarbu Panstwa;

umowy zwigzane z wykonaniem zadan publicznych w jednostkach samorzadu
terytorialnego, realizowane w warunkach odbiegajacych od istniejgcych standardow;
nietypowe zachowania i czynnosci podejmowane przez uczestnikow postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego, polegajagce m.in. na oferowaniu przez nich
warunkow wykonania zamoéwienia razaco odbiegajacych od oferowanych przez
innych oferentow;



4) dokonywanie wptat znacznych kwot gotowka;
5) dokonywanie wplat naleznosci gotéwka w ratach (kilkakrotnie), w tym samym dniu.

§ 4. 1. Pracownicy Starostwa Powiatowego w Aleksandrowie Kujawskim oraz jednostek
organizacyjnych powiatu wlasciwi merytorycznie z tytutu powierzonych im obowigzkow
w zakresie dokonywanych transakcji, obowigzani sg:

1) dokona¢ analizy i oceny realizowanych transakcji, w ktoérych wystepuja symptomy
wskazujace na mozliwos¢ wprowadzania do obrotu finansowego wartosci
majatkowych pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych Zrodet;

2) sporzadza¢ potwierdzone za zgodnos¢ kopie dokumentéw dotyczgcych transakcji, co
do ktérych zachodzi podejrzenie, ze mogq one mie¢ zwigzek z popeinieniem
przestepstw, o ktorych mowa w art. 165a lub art. 299 Kodeksu karnego;

3) zebrac dostepne informacje o osobach przeprowadzajacych transakcje;

4) dokona¢ opisu transakcji wraz 2z uzasadnieniem zaistnienia Kkoniecznosci
powiadomienia o tym fakcie GIIF

2. Pracownik Starostwa Powiatowego w Aleksandrowie Kujawskim oraz jednostki
organizacyjnej powiatu w przypadku podejrzenia, ze zachodzg podstawy do zawiadomienia
GIIF o zagrozeniu popeknienia przestepstwa, o ktorych mowa w art. 165a lub 299 Kodeksu
karnego obowigzany jest do sporzadzenia notatki sluzbowej zawierajacej opis zaistnialej
sytuacji i przekazania jej kierownikowi komorki organizacyjnej. Kierownik komorki
organizacyjnej po zweryfikowaniu i uznaniu zasadnosci sporzadzonej notatki przekazuje
nastepnie te informacje Koordynatorowi oraz do wiadomosci Skarbnikowi Powiatu.

3. Wzor powiadomienia GIIF stanowi Zatqcznik Nr 1 do niniejszej Instrukcji.

§ 5. 1. Koordynator niezwlocznie powiadamia GIIF o podejrzeniu popeinienia prania
pieniedzy lub finansowania terroryzmu.

2. Powiadomienie, o ktorym mowa w ust. 1, powinno zawiera¢ w szczegolnosci:

1) posiadane dane, o ktérych mowa w art. 36 ust. 1, 0séb fizycznych, oséb prawnych lub
jednostek organizacyjnych nieposiadajacych osobowosci prawnej, pozostajgcych
w zwigzku z okolicznosciami moggcymi wskaza¢ na podejrzenie popeinienia
przestepstwa prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu;

2) opis okolicznosci o ktérych mowa w pkt 1;

3) uzasadnienie przekazania powiadomienia.

3. Projekt powiadomienia kierowany do GIIF Koordynator przedstawia Staroscie.

4. W przypadku braku zasadnosci powiadomienia GIIF, Koordynator sporzadza uzasadnienie
swojego stanowiska i przedstawia je Staroscie.




5. Ostateczng decyzje, co do zasadno$ci powiadomienia GIIF podejmuje Starosta.

6. Powiadomienia o ktérych mowa w pkt 1, sa przekazywane w postaci papierowej lub za
pomocy $rodkéw komunikacji elektronicznej. Wzér powiadomienia w formie dokumentu
elektronicznego udostepnia minister wiasciwy do spraw finanséw publicznych. Wzor
powiadomienia w postaci papierowej GIIF zamieszcza w Biuletynie Informacji Publicznej na
stronie podmiotowej urzedu obstugujacego ministra wiasciwego do spraw finansow
publicznych.

7. Sposéb sporzadzania i tryb przekazywania powiadomien za pomoca Srodkow komunikacji
elektronicznej okre$la rozporzadzenie ministra whasciwego do spraw finanséw publicznych.

8. Kopie powiadomienia GIIF wraz z dokumentacja sa ewidencjonowane w rejestrze
prowadzonym przez Koordynatora.

9. Wzér rejestru powiadomien przekazywanych do GIIF okredla Zatgcznik Nr 2 do niniejszej
Instrukcji.

§ 6. 1. Koordynator przekazuje GIIF informacje lub dokumenty mogace mie¢ wplyw na
krajowa ocene ryzyka, o ktérej mowa w rozdziale 4 ustawy ,Krajowa ocena ryzyka prania
pieniedzy i finansowania terroryzmu oraz ocena ryzyka instytucji obowigzanych”.

2. Na zadanie GIIF, Koordynator przekazuje, w formie oraz terminie okreslonym przez GIIF,
informacje lub dokumenty mogace mie¢ wplyw na krajowa ocene ryzyka.

3. Koordynator przekazuje do GIIF informacje o sposobie wykorzystania zalecen zawartych
w strategii przeciwdzialania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu co najmniej raz
na 6 miesiecy od dnia jej ogloszenia w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej
,Monitor Polski”.

§ 7. Na wniosek GIIF, Koordynator przekazuje lub udostepnia posiadane informacje lub
dokumenty zwigzane z operacjami okreslonymi w art. 72 ust. 1 ustawy. We wniosku GIIF
moze wskazac termin oraz forme ich przekazania lub udostepnienia.
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Zalacznik Nr 1

do Instrukcji postepowania '
na wypadek sytuacji podejrzenia

popelnienia przestgpstwa

prania pieniedzy

oraz finansowania terroryzmu

WZOR POWIADOMIENIA
GLOWNEGO INSPEKTOWA INFORMACJI FINANSOWEJ

Aleksandrow Kujawski, dnia ...covansasisvasispasiassoses
(sygnatura)

Generalny Inspektor
Informacji Finansowej
Ministerstwo Finansow
ul. Swietokrzyska 12
00-916 WARSZAWA

POWIADOMIENIE O PODEJRZENIU POPELNIENIA PRZESTEPSTWA PRANIA
PIENIEDZY ORAZ FINANSOWANIA TERRORYZMU

W zwiazku z art. 83 ust. 1 — 2 ustawy z dnia 1 marca 2018r. o przeciwdziataniu praniu
pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu ( tj. Dz. U. z 2020r. poz. 971 ze zm.) powiadamiam,
78 W trakcie Kontroll przeprowadZone] W .o aasmanmsisnmmpssnsiss sossssssss sanseavasss s

...............................................................................................................
................................................................................................................
...............................................................................................................
................................................................................................................

Opis ustalen powinien zawiera¢ dane wymienione w art. 12 ust. 1 pkt 1-6 ustawy (w zakresie danych
dotyczacych uczestnikéw transakcji).

Zalaczniki:

Potwierdzone kopie dokumentéw dotyczacych transakcji, co do ktérych zachodzi podejrzenie, ze maja one
zwiazek z popelnieniem przestepstwa, o ktérym mowa w art. 165A oraz art. 299 Kodeksu kamego oraz
informacje o osobach przeprowadzajacych te transakcje.




REJESTR POWIADOMIEN

GLOWNEGO INSPEKTORA INFORMACJI FINANSOWEJ

Zalacznik Nr 2

do Instrukcji postepowania

na wypadek sytuacji podejrzenia
popelnienia przestepstwa

prania pieniedzy

oraz finansowania terroryzmu
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