‘ Aleksandrow Kujawski, dnia 25 listopada 2020r.
Rz.272.2.18.2020

Zapytanie ofertowe dla zamoéwienia publicznego o wartos$ci nieprzekraczajacej kwoty
wskazanej w art.4 pkt.8 ustawy — Prawo zamowien publicznych
(Dz.U. z 2019.poz.1843)

1.Nazwa i adres Zamawiajgcego.

Powiat Aleksandrowski - Starostwo Powiatowe w Aleksandrowie Kujawskim, ul.
Slowackiego 8,

87-700 Aleksandrow Kujawski

NIP:891 16 23 744

2.Przedmiot zamoéwienia.

2.1.Przedmiotem zamowienia jest biezaca dostawa materialow eksploatacyjnych do urzadzen
drukujacych 1 kopiujacych na potrzeby Starostwa Powiatowego
w Aleksandrowie Kujawskim, ul. Stowackiego 8.

2.2, Szczegbltowy opis przedmiotu zamowienia zostal zawarty w  zatgczniku nr 1 do
zapytania ofertowego.

2.3.Zamawiajacy wymaga, aby dostarczone materiaty byly oryginalne (wyprodukowane

przez producenta urzadzen w ktorych sa uzywane).

2.4.Wykonawca gwarantuje, iz dostarczone przez niego materialy eksploatacyjne beda
fabrycznie nowe, tj. wczesniej nie uzywane, nie pochodzace z recyclingu (wktad musi by¢
fabrycznie zabezpieczony paskiem, nie dopuszcza si¢ materiatéw z wkiadem ponownie
napelianym lub uzupelianym). Materialy musza by¢ dostarczone w oryginalnych
opakowaniach producenta z oznaczonym logo, symbolem produktu (typ tonera / tuszu oraz
model urzadzenia, do ktdrego jest przeznaczony) i terminem przydatnosci do uzycia.
Wykonawca potwierdza, ze zaoferowane przez niego materialy eksploatacyjne speiniaja
wymogi, o ktorych mowa w pkt. 2.3. -2.4.

2.5.Miejsce dostawy: Starostwo Powiatowe w  Aleksandrowie Kujawskim przy
ul. Stowackiego 8.

3.Termin wykonania zamdwienia.
Od 4 stycznia 2021 roku do 31 grudnia 2021 roku.

4.Warunki udzialu w postepowaniu wymagane od wykonawcow.

Wykonawcey musi spelniaé¢ nastepujace warunki:

- posiadania aktualnego odpisu z wlasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji
0 dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub
ewidencji dziatalnosci gospodarczej ( wystawiony nie wczesnie] niz 6 miesiecy przed
uplywem terminu skladania ofert).

5. Wykaz wymaganych dokumenty jakie majg dostarczy¢ wykonawcey w celu
potwierdzenia spelnienia warunkow udzialu w postepowaniu.

3.1.Wypelniony formularz oferty — zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego.
3.2.Wypekiony formularz cenowy — zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego.
5.3.Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarcze;j.

5.4.0swiadczenie wykonawcy dot. przedmiotu zamdwienia- zatacznik nr 5



6.Dokument nalezy ztozy¢ w formie kopii poswiadczonej za zgodnosc z oryginatem przez
Wykonawce.

7. Opis sposobu obliczenia ceny oferty.

7.1.Cena oferty jest cena brutto za wykonanie calego przedmiotu zamowienia.

7.2.0ferowana cena powinna by¢ podana cyfrowo i stownie w ztotych polskich.

7.3.Cene oferty nalezy obliczy¢ na podstawie zalacznika nr 3 do zapytania ofertowego,
kazda pozycja musi by¢ wypetniona.

7.4.Cena podana w ofercie powinna zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacja
przedmiotu zamowienia i1 skladniki zwigzane z wykonaniem danego zamoOwienia oraz
warunkami stawianymi przez Zamawiajacego.

7.5.Cene nalezy obliczy¢ w sposob uwzgledniajacy okres realizacji zamowienia, w tym skutki
wzrostu cen towardw i ustug konsumpeyjnych do konca realizacji przedmiotu zamoéwienia.
7.6.Ceny jednostkowe za dostawe poszczegdlnych elementow przedmiotu zamoéwienia nie
moga ulec zmianie przez okres waznosci umowy.

7.7.Cena ofertowa musi by¢ podana z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.

Cena brutto oferty postuzy do wyboru najkorzystniejszej oferty, natomiast do rozliczen za
realizacje poszczegdlnych dostaw stosowane beda ceny jednostkowe, okreslone przez
Wykonawce w zalaczniku nr 3 ( formularz cenowy) do zapytania ofertowego.

8. Kryteria wyboru najkorzystniejszej oferty i sposob ich oceny.
Jedynym kryterium wyboru oferty jest najnizsza cena.

9. Sposéb przygotowania oferty.

9.1.0ferte nalezy zlozy¢ w formie pisemne;j,

9.2.Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte,

9.3.Wykonawca moze zaproponowa¢ jedng cene 1 nie moze jej zmienic,

9.4.Cena oferty powinna by¢ podana w PLN liczbowo i stownie i obejmowaé koszty
catkowite zwiazane z wykonaniem przedmiotu zamoéwienia,

9.5.0fert¢ nalezy zlozy¢ w zamknigte] kopercie. Koperta powinna by¢ zaadresowana na
adres:

Starostwo Powiatowe
ul. Slowackiego 8,87-700 Aleksandrow Kujawski
Oferta na ,, Biezgca dostawe materialow eksploatacyjnych na potrzeby
Starostwa Powiatowego w Aleksandrowie Kujawskim”.

10. Miejsce, termin skladania ofert.

Oferte zawierajaca wymagane dokumenty nalezy ztozy¢ do dnia 9 grudnia 2020 roku do
godz. 11.00 w siedzibie Zamawiajgcego: Starostwo Powiatowe w Aleksandrowie Kujawskim,
ul. Slowackiego 8 ( pokoj nr 223 - 11 pietro ) lub na adres Zamawiajacego ( decyduje data
zlozenia oferty w siedzibie Starostwa Powiatowego w Aleksandrowie Kujawskimi). Otwarcie
w dniu 9 grudnia 2020 roku o godzinie 11.15.

11. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do treSci zawartej
umowy.

7. wykonawcom, ktory ztozy oferte z najnizszg ceng, zostanie podpisana umowa, ktorej wzor
stanow1 zatgcznik nr 4 do niniejszego zapytania ofertowego .



12.0soba uprawniona do porozumiewania si¢ z wykonawcami.

Osobami uprawnionymi do porozumiewania si¢ z wykonawcami sa:
1) w sprawach dotyczacych opisu przedmiotu zamdwienia Karolina Wojtylewska -
tel. (54) 282 79-14, faks (54) 282 79-28. ( w godzinach od 8.00 — 15.00):

-mail: k.wojtylewska@aleksandrow.pl

2) w sprawach proceduralnych Miroslawa Sobczak — (54) 282 79-05,

e-mail : zamowienia@aleksandrow.pl

13.Informacje dodatkowe.

13.1.Zamawiajgcy =zastrzega sobie prawo do dokonania zmiany zaproszenia do ztozenia
oferty, jednak nie pozniej niz przed uplywem terminu skladania ofert, z jednoczesny
przedluzeniem tego terminu, o ile bgdzie to konieczne.

13.2. Zamawiajgcy informuje jednoczesnie, ze:

a) oferta niespehiajaca warunkdéw wymienionych w zaproszeniu do ztozenia oferty zostanie
odrzucona,

b) z tytulu odrzucenia oferty nie przystuguja wykonawcom zadne roszczenia,
¢) nie zwraca wykonawcom dokumentéw przedtozonych w tym postepowaniu.

14.Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych

1.Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, ze:

= administratorem Pani/Pana danych osobowych w  Starostwie Powiatowym
w Aleksandrowie Kujawskim jest Starosta Aleksandrowski ul. Stowackiego 8,
87-700 Aleksandrow Kujawski;

= inspektorem ochrony danych osobowych w Starostwie Powiatowym jest
Pan Dariusz Podsiedlak, adres e-mail: iod@rodoinspekior24.pl;

* Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane w celu prowadzenia przedmiotowego
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego oraz zawarcia umowy, a podstawg
prawng ich przetwarzania jest obowigzek prawny stosowania sformalizowanych
procedur udzielania zaméwien publicznych spoczywajacych na Starostwie Powiatowym
jako jednostce sektora finansdéw publicznych;

" dane osobowe beda przetwarzane przez okres prowadzenia post¢powania o udzielenie
zamoOwienia publicznego oraz po jego zakonczeniu zgodnie z przepisami dotyczacymi
archiwizacji;

=  przetwarzane dane osobowe mogg byé pozyskiwane od wykonawcow, ktérych dane
dotycza lub innych podmiotéw na ktorych zasoby powotuja sie wykonawcey:

" przetwarzane dane osobowe obejmuja w szczegdlnosci imi¢ i1 nazwisko, adres,
NIP,REGON, numer CEIDG, numer KRS oraz inne dane osobowe podane przez osobe
sktadajaca oferte i inng korespondencje wptywajaca do Starostwa Powiatowego w celu
udziatu w postepowaniu o udzielenie przedmiotowego zamdwienia publicznego;

" dane osobowe moga by¢ przekazywane do organéw publicznych 1 urzedow
panstwowych lub innych podmiotéw upowaznionych na podstawie przepisow prawa lub
wykonujacych zadania realizowane w interesie publicznym lub w ramach sprawowania
wiladzy publicznej, w szczegdlnosci do pomiotéw prowadzacych dziatalnos¢ kontrolng



wobec Starostwa  Powiatowego. Dane osobowe sa przekazywane do podmiotow
przetwarzajacych dane w imieniu administratora danych osobowych;

*  przystuguje Pani/Panu prawo do zgdania w imieniu administratora danych osobowych;

* dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych,

* ich sprostowania.

* ograniczenia ich przetwarzania,

*przeniesienie danych do innego administratora danych osobowych,
* wniesienie sprzeciwu.

*  Przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych
osobowych Pani/Pana dotyczg naruszenia przepisow RODO.

*  Pani/Pana dane osobowe nie bedg podlegaty zautomatyzowaniu podejmowaniu decyzji,
w tym profilowaniu.

2.Jednoczesnie Starostwo Powiatowe przypomina o cigzacym na Pani/Panu obowiazku
informacyjnym wynikajacym z art.14 RODO wzgledem osdéb fizycznych, ktérych dane
przekazane zostang Zamawiajacemu w zwigzku z prowadzonym postgpowaniem i ktore
Zamawiajacy posrednio pozyska od wykonawcy biorgcego udziat w postepowaniu, chyba ze
ma zastosowanie co najmniej z wlaczen, o ktérych mowa w art.14 ust.5 RODO.

Zalgczniki:

1. Opis przedmiotu zaméwienia — zatgcznik nr 1

2. Formularz oferty— zatgcznik nr 2

3. Formularz cenowy — zatacznik nr 3

4. Wzo6r umowy — zatgcznik nr 4

5.0swiadczenie wykonawcy dot. przedmiotu zamdwienia- zatgeznik nr 5
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