Zarzadzenie Nr 34/2021
Starosty Aleksandrowskiego
z dnia 26 lipca 2021

w sprawie: wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Starostwie
Powiatowym w Aleksandrowie Kujawskim, ktérych wartoé¢ nie przekracza
kwoty 130 000 zlotych.

Na podstawieart. 34 ust.1 i art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie
powiatowym ( Dz.U. z 2020r. poz. 920 ze zm. ) oraz na podstawie § 46 ust. 3 Regulaminu
Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Aleksandrowie Kujawskim, stanowiacego
zalgeznik do Uchwaly Nr 242/2021 Zarzadu Powiatu Aleksandrowskiego z dnia
5 lutego 2021 roku w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa

Powiatowego w Aleksandrowie Kujawskim, zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ Regulamin udzielania zamowien publicznych w Starostwie
Powiatowym w Aleksandrowie Kujawskim w zakresie przedmiotowym ( dostawy, ustugi,
roboty budowalne), w jakim ich realizacja tworzy zobowigzania pokrywane z wydatkow
biezacych  ujetych  w  planie  finansowym  Starostwa,  ktérych  wartosé

nie przekracza kwoty 130000 zlotych, stanowiacy zalacznik do zarzadzenia.

§ 2. Do postgpowan o udzielenie zaméwienia wszczetych i niezakoficzonych przed
dniem wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia stosuje si¢ przepisy dotychczasowe i procedury,

o ktorych mowa w § 4.

§ 3. Wykonanie zarzagdzenia powierza si¢ naczelnikom komérek organizacyjnych.

§ 4. Traci moc zarzadzenie Starosty Aleksandrowskiego Nr 36/2016 z dnia
z dnia 30 grudnia 2016 roku w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zaméwien
publicznych ~w  Starostwie Powiatowym w Aleksandrowie Kujawskim o wartosci
nieprzekraczajgcej kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy — Prawo zamoéwien publicznych

w Starostwie Powiatowym w Aleksandrowie Kujawskim.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 26 lipca 2021 roku. -
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UZASADNIENIE

W zwigzku z wejsciem w zycie z dniem 1 stycznia 2021 roku nowej ustawy Prawo
zamowien publicznych oraz w celu wydatkowania $rodkéw publicznych jak najbardziej
efektywnie i przy zachowaniu zasady uczciwej konkurencji , a takze w ramach kontroli
zarzadczej. nalezy wprowadzi¢ zasady udzielania zamowien publicznych , ktorych wart
0s¢ nie przekracza 130 tysigcy ztotych. Zamowienia te wytaczone sa z rezimow ustawy Prawo
zamowien publicznych.

Z uwagi na fakt, iz zamowienia te stanowig spory odsetek wydatkéw budzetowych
w celu zachowania przejrzystosci i fatwosci stosowania, a takze usprawnienia funkcjonowania
systemu zamOwien publicznych w Starostwie Powiatowym, nalezalo na nowo uregulowa¢

sposob ich udzielania.



Zalacznik do zarzadzenia Nr 34/2021 z dnia 2021r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu udzielania zamowien publicznych
w  Starostwie Powiatowym w  Aleksandrowie Kujawskim,
Ktorych warto$é nie przekracza kwoty 130 000 zlotych.

REGULAMIN

udzielania zamoéwien publicznych w Starostwie Powiatowym w Aleksandrowie Kujawskim,
ktorych wartos$¢ nie przekracza kwoty 130 000 zlotych

Niniejszy Regulamin, zwany w dalszej czgsci .Regulaminem™, zostal opracowany w oparciu
0 nast¢pujace akty prawne:

= ustawg z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny ( Dz. U. z 2020r.
poz. 1740 z p6zn. zm.):

* ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019r. Prawo zamowien publicznych ( tj. z 2021r. poz.1129)
zwang w dalszej cz¢sci ..ustawa Pzp™;

* ustaw¢ 2z dnia z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie powiatowym
(Dz.U. 22020 r. poz. 920 z pézn. zm.):

= ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 202lr.
poz.305):

= ustawg¢ zdnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow
publicznych (Dz.U. z 2021 r. poz. 289):

* ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001r. o dostgpie do informacji publicznej
( Dz.U. 2 2020r. poz.2176);

* Regulamin Organizacyjny Starostwa Powiatowego w Aleksandrowie Kujawskim,
stanowiacego zalacznik do uchwaly Nr242/2021 Zarzadu Powiatu w Aleksandrowie
Kujawskim z dnia 5 lutego 2021r. w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego
Starostwa Powiatowego w Aleksandrowie Kujawskim.

Postanowienia ogdlne

§1
Regulamin okresla szczegélowe zasady oraz tryb przygotowywania i przeprowadzania
postgpowan o udzielenie zamowien 1 ich udzielania, w zakresie przedmiotowym (dostawy,
ustugi. roboty budowlane), w jakim ich realizacja tworzy zobowigzania pokrywane
z wydatkow biezacych ujetych w planie finansowym Starostwa. ktérych warto$é szacunkowa
nie przekracza kwoty 130 000 ztotych.

§2

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) Regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin udzielania zamdwien
publicznych w Starostwie Powiatowym w Aleksandrowie Kujawskim, ktérych wartos¢
nie przekracza kwoty 130 000 zlotych:

2) ustawie Pzp — nalezy przez to rozumie¢ ustawg z dnia 11 wrzesnia 2019r.
— Prawo zamowien publicznych:

3) cenie - nalezy przez to rozumie¢ ceng w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy
z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towarow i ustug ( Dz. U. z 2019 r. poz.
178), nawet jezeli jest placona na rzecz osoby niebgdacej przedsiebiorca;
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4) zamoéwieniu - nalezy przez to rozumie¢ umowe odplatng zawierana migdzy
zamawiajagcym a wykonawcg, ktorej przedmiotem jest nabycie przez zamawiajacego
od wybranego wykonawcy robot budowlanych, dostaw lub ustug:

5) dostawach - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktow, ktérymi sg rzeczy ruchome.
energia, woda oraz prawa majatkowe, jezeli moga by¢ przedmiotem obrotu,
w szczegbOlnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz
leasingu z opcja lub bez opcji zakupu, ktore moze obejmowaé dodatkowo rozmieszczenie
lub instalacje:

6) robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ roboty w rozumieniu ustawy Pzp;

7) ustugach - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktore nie sa robotami
budowlanymi lub dostawami;

8) wartosci zamoéwienia — nalezy przez to rozumie¢ caltkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcey, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone z nalezyta starannoscia, stuzace
ustaleniu prawidlowe] procedury przeprowadzenia postgpowania w sprawie udzielenia
zamowienia;

9) wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobg prawng albo jednostke
organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktora oferuje na rynku wykonanie
robot budowlanych lub obiektu budowlanego. dostawe produktow lub §wiadezenie ustug
lub ubiega si¢ o udzielenie zamOwienia, zlozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie
zamoOwienia publicznego;

10) najkorzystniejszej ofercie - nalezy przez to rozumie¢ oferte przedstawiajaca
najkorzystniejszy stosunek jakosci do ceny lub Kkosztu lub oferte¢ z najnizsza cena
lub kosztem;

11) umowie nalezy przez to rozumie¢ umowy odplatne zawierane migedzy zamawiajacym
a wykonawca. do ktdrych stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks
cywilny;

12) zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Powiat Aleksandrowski lub Starostwo
Powiatowe w Aleksandrowie Kujawskim;

13) kierowniku zamawiajgcego - nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Powiatu lub  Staroste
Aleksandrowskiego:

14) Wydziale — nalezy przez to rozumie¢ Wydzial Rozwoju i Inwestycji Powiatu, zajmujacy
si¢ zamoOwieniami publicznymi w Starostwie;

15) komoérce organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ wydzial lub biuro utworzone
w strukturze organizacyjnej., merytorycznie odpowiedzialne za realizacj¢ zamdowienia, tj.:
a) wydzial wilasciwy w sprawach dotyczacych remontow i biezacej konserwacii

starostwa, zapewnienia warunkow materialno-technicznych dla sprawnego jego
funkcjonowania, w tym realizacji zakupow materialow 1 sprzetu na jego potrzeby,
z wylaczeniem zakupu materialow i ustug bezposrednio zwigzanych z:

- rejestracjg pojazdow i wydawaniem praw jazdy,

- dzialalnoscia promocyjng powiatu oraz zakupem nagréd w ramach realizacji zadan
z zakresu edukacji, kultury i sportu,

- dzialalnoscia geodezyjno-kartograficzng i gospodarki nieruchomosciami,

- ochrong srodowiska i gospodarka lesna.

b) komorki organizacyjne objete wylaczeniem, o ktorych mowa w pkt a, wlasciwe
w realizacji tych zadan na podstawie Regulaminu Organizacyjnego Starostwa
Powiatowego w Aleksandrowie Kujawskim

c¢) pozostale komorki organizacyjne w sprawach innych, niz te okreslone w pkt a i b,
wlasciwe w realizacji zadan na podstawie Regulaminu Organizacyjnego Starostwa
Powiatowego w Aleksandrowie Kujawskim.
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§3

Przy udzielaniu zamowien nalezy przestrzega¢ zasad:

l)zachowania uczciwej konkurencji i roéwnego traktowania  wykonawcow, a takze
przejrzystosci i proporcjonalnoscei.

2)racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania
srodkéw publicznych w sposob celowy, oszczgdny oraz umozliwiajgcy terminowa realizacje
zadan, a takze zasady optymalnego doboru metod i $Srodkow w celu uzyskania najlepszych
efektow zamowienia, w tym efektow spolecznych, srodowiskowych oraz gospodarczych
w stosunku do poniesionych naktadow.

§4

1. Przy zamodwieniach finansowanych 2z funduszy unijnych lub innych srodkow
zewnetrznych, stosuje si¢ zasady przyjete w odpowiednich przepisach programu/projektu
zawartych w wytycznych, umowach lub innych dokumentach.
Komorki organizacyjne zobowigzane sg do przestrzegania zasad legalnosci,
gospodarnosci, celowosci oraz okreslania przedmiotu i wartosci zamowienia z nalezyta
starannoscia.
Okreslenie przedmiotu zamdwienia powinno odpowiada¢ zadaniu opisanemu w planie
finansowym jednostki na dany rok budzetowy. aktualny w dniu ustalania wartosci
zamoOwienia i miesci¢ si¢ w kwocie zaplanowanej na jego realizacjg:
4. Do udzielenia zamowien w czgéciach, zastosowanie procedur okreslonych niniejszym
Regulaminem nastgpuje po uwzglednieniu:
1) zamowien udzielonych w danym roku budzetowym,
2) wszczetych postgpowan o udzielenie zamowienia.
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§5

—

Postgpowanie przeprowadza si¢ w procedurze otwartej.

Obowigzkiem Wydzialu jest bezstronne oraz staranne przygotowanie postgpowania

o udzielenie zamowienia.

3. Zamowienia udziela si¢ wylacznie wykonawey wybranemu zgodnie z niniejszym
zarzgdzeniem, w formie pisemnej umowy lub zamowienia. po uprzednim poréwnaniu
i ocenie ofert.

4. W umowie lub zamoOwieniu zamawiajacy powinien okresli¢c w szczeg6lnosci: date
zawarcia umowy lub zamdwienia, przedmiot umowy, ceng, warunki i sposoéb platnosci,
termin realizacji zamowienia, gwarancje 1 re¢kojmie. ewentualne kary za niedotrzymanie
warunkow umowy oraz protokolarny odbior przedmiotu zamdowienia.

5. Kryteriami oceny ofert sg cena albo cena i inne kryteria odnoszace si¢ do przedmiotu
zamOwienia, w szczegoOlnosci funkcjonalnos¢, parametry techniczne, aspekty
srodowiskowe, aspekty spoleczne, aspekty innowacyjne, koszty eksploatacji, serwis oraz
termin  wykonania zamowienia, doswiadczenie wykonawcy poziom  wiedzy
specjalistycznej wykonawcy. Kryteria te powinny umozliwi¢ obiektywne pordwnanie
1 oceng ofert.

6. Jezeli jest to mozliwe zaleca si¢ stosowanie klauzul spolecznych przy udzielaniu

zamowien.

Postgpowanie w sprawie zamowienia publicznego jest jawne.

Postgpowanie w sprawie zamowienia publicznego prowadzi si¢ w jezyku polskim.

9. Wybor wykonawey kazdorazowo zatwierdza Kierownik zamawiajacego.
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Opis przedmiotu zamdowienia

§6
Przedmiot zamoOwienia opisuje si¢ w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomoca
dostatecznie dokladnych 1 zrozumialych okreslen. uwzgledniajac wymagania

i okolicznosci mogace mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty.
Przedmiotu zamowienia nie mozna opisywac¢ w sposob, ktory moglby utrudniaé¢ uczeiwa
konkurencje.

Szacowanie wartosci zamowienia

§7

Kierujacy komorka organizacja ma obowiazek ustalenia wartosci zamoOwienia,
w rozumieniu przepisow Dzialu Il rozdzialu 5 ustawy Pzp, w szczegdlnosci majac na
wzgledzie zakaz dzielenia zamowienia na czgsci i1 zanizania jego wartosci w celu
uniknigcia stosowania przepisow ustawy.

Podstawa ustalenia wartosci zamoOwienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towarow i ustug, ustalone przez zamawiajacego z nalezyta
starannoscig oraz zgodnie z ustawa Pzp.

Ustalenia wartosci szacunkowej zamowienia dokonuje si¢ nie wezesniej niz 3 miesigce
od dnia wszczecia postgpowania dla dostaw 1 ustug oraz nie wezesniej niz 6 miesigey
przed dniem wszczecia postgpowania dla robét budowlanych.

Ustalenie szacunkowej wartosci zamoéwienia nalezy udokumentowa¢ w postaci notatki
stuzbowej lub  dokumentéw  potwierdzajacych jej ustalenie. Dokumentami
potwierdzajacymi ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia sa w szczegolnoscei:

1) rozeznanie rynku — zapytanie skierowane do potencjalnych wykonawcow i odpowiedz na

2)

3)

4)

5.

nie,

wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ustug i towaréw (opatrzone data
dokonania wydruku),

kopie ofert lub uméw z innych postgpowan (obejmujacych tozsamy przedmiot
zamoOwienia) z 12 miesigcy poprzedzajacych moment szacowania wartosci zamowienia
w przypadku zamowien na dostawy lub ustugi powtarzajgce si¢ okresowo lub
podlegajace wznowieniu,

wszelkie inne dowody pozwalajace w bezsprzeczny sposob uzna¢, ze dana wartosci
zamoOwienia jest wartoscig rynkowa 1 aktualng.
Jezeli zamawiajgcy przewiduje udzielenie zamowien dodatkowych, przy ustalaniu
warto$ci zamowienia uwzglednia si¢ wartos¢ tych zamowien.

Wszezecie postepowania

§8
Postepowania o udzielenie zamoéwien, ktérych wartos¢ szacunkowa przekracza kwote
20 000 ztotych, przeprowadza Wydzial.
Wszczecie postgpowania, o ktérym mowa w ust. 1, nastepuje po ztozeniu do Wydziatu
Whniosku przez komorke organizacyjng w sprawie wszczecia postepowania o udzielenie
zamoOwienia, ktorych warto$¢ nie przekracza kwoty 130 000 zlotych, ktorego wzor
stanowi zalacznik nr 1 do Regulaminu. Wniosek zawiera w szczegdlnosci szacowanie
wartosci zamowienia sporzadzone na pismie oraz wzor umowy dostosowany do specyfiki
zamOwienia 1 uzgodniony pod wzglgdem formalno-prawnym z Radca Prawnym
Starostwa.
Wydzial przygotowuje postepowania o udzielenie zamowien, o ktérych mowa w ust. 1,
w oparciu o informacje zawarte we Wniosku, o ktérym mowa w ust. 2.
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Komorka organizacyjna skltadajaca Wniosek. odpowiada za zawarte w nim informacje.
Informacje zawarte we Wniosku moga ulec zmianie lub modyfikacji. po wezesniejszym
ustaleniu zmian z wnioskodawca przez Wydzial, na etapie sporzadzania projektu
Zapytania Ofertowego. Wniosek wraz z zalacznikami nalezy przekaza¢ w formie
papierowej oraz elektronicznej.

Wydzial, po otrzymaniu zaopiniowanego przez Skarbnika Wniosku, w wypadku
stwierdzenia w nim brakow lub zapisow mogacych mie¢ wplyw na przebieg lub wynik
postgpowania, moze zwrocic Wniosek wnioskodawcy, w celu uzupelnienia lub ztozenia
stosownych wyjasnien.

Whiosek zatwierdza kierownik zamawiajacego i przekazuje do realizacji kierujacemu
Wydzialem. Zatwierdzenie Wniosku jest rownoznaczne z decyzja o wszczeciu
postepowania.

Wydzial w ramach czynnosci, o ktéorych mowa w ust. 3. przygotowuje niezbedne
dokumenty. w tym projekt Zapytania Ofertowego.

Warunki zapytania ofertowego ustala si¢ biorge pod uwage, ze dokonywanie wydatkow
musi nastgpowaé w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania
najlepszych efektow z danych naktadow.

Zapytanie ofertowe zatwierdza kierownik zamawiajgcego.

Wzor zapytania ofertowego, stanowi zatacznik nr 2 do Regulaminu.

Wzor Formularza oferty. stanowi zalacznik do zapytania ofertowego.

§9
W przypadku skiadania wniosku o udzielenie zamowienia. o ktorym mowa w § 8 ust. 2,
przez komorke organizacyjna. na potrzeby innych komorek organizacyjnych, komorki
te sktadaja odpowiednie zapotrzebowania do komorki organizacyjnej, odpowiedzialnej
za realizacje zamowienia.
Komoérka organizacyjna, o ktérej mowa w ust. 1 ustali wzor zapotrzebowania, o ktérym
mowa w ust. 1.

Tryb post¢epowania

§10
Ustala sig, ze do zamoéwien, ktorych wartos¢ szacunkowa przekracza kwote
20 000 ztotych stosuje si¢ procedurg otwarta.
W procedurze otwartej, postgpowanie wszczyna si¢, zamieszczajac zaproszenie
do zlozenia oferty zawierajace Zapytanie  Ofertowe  na stronie internetowej
zamawiajacego (BIP).
7. chwila zamieszczenia zaproszenia do zlozenia oferty na stronie internetowej
zamawiajacego (BIP), zaproszenie do zlozenia oferty zawierajgce Zapytanie Ofertowe,
mozna skierowa¢ do wykonawcow w liczbie zapewniajacej uczciwa konkurencje, nie
mniejszej niz 3. chyba ze ze wzgledu na specjalistyczny charakter i rodzaj zamdéwienia
lub z innych obiektywnych przyczyn liczba wykonawcow mogacych je wykonad jest
mniejsza.
Zaproszenia do zlozenia oferty. o ktorych mowa w ust. 3 oraz oferty moga by¢
przekazywane w formie pisemnej lub za pomoca poczty elektronicznej, zgodnie
z wyborem zamawiajacego dokonanego w Zapytaniu Ofertowym, o ktérych mowa
w § 8 ust. 7.
W przypadku kierowania zaproszen i wymogu skladania ofert w formie pisemnej lub za
pomoca poczty elektronicznej, zalacza si¢ je do Protokolu postepowania o udzielenie
zamowienia, ktorego wzor stanowi zalacznik nr 3 do Regulaminu.
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6. Liste wykonawcow zapraszanych do zlozenia ofert ustala komorka organizacyjna. przy
uwzglednieniu m.in.:
a) zrealizowanych prawidlowo zamdéwien w poprzednich okresach,
b) konkurencyjnych ofert skladanych w toku innych postgpowan,
¢) analizy upublicznionych informacji postgpowan prowadzonych przez inne podmioty
stosujace procedury zamowien,
d) wplywajacych wstepnych ofert,
e) wstepnego rozeznania rynku.
7. Lista wykonawcow, o ktorej mowa w ust. 6 moze by¢ zmieniona przez kierownika
zamawiajacego.

Wybér najkorzystniejszej oferty

§11

1. Kierownik zamawiajgcego, w celu wyboru najkorzystniejszej oferty powoluje Komisje
Przetargowg, w sktad ktorej wehodza, co najmniej trzy osoby.

2. Zatwierdzenie Wniosku przez kierownika zamawiajacego, o ktorym mowa w § 8 ust. 6.
zawierajacego proponowany sklad Komisji Przetargowej jest rownoznaczne z decyzja
0 jej powolaniu.

3. Komisja Przetargowa dokonuje oceny ofert, w szczeg6Inosci analizuje ceny, jakie oferuja
wykonawcy za wykonanie przedmiotu zamowienia i proponuje wybdr najkorzystniejszej
oferty.

4. Dopuszcza si¢ uniewaznienie postgpowania na kazdym jego etapie na zasadach
okreslonych w przepisach Kodeksu cywilnego.

§12
1. Czlonkowie Komisji Przetargowej wykonuja powierzone im czynnosci w sposob
bezstronny, rzetelny i obiektywny, kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa oraz swoja
wiedzg i doswiadczeniem.
2. Czlonkowie Komisji, zobowigzani sa do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie
odrebnych przepisow oraz do przestrzegania szczegélowych wymagan 1 zasad
dotyczacych ochrony informacji niejawnych okreslonych w odrgbnych przepisach.

Protokol post¢powania o udzielenie zamoéwienia

§13
Komisja Przetargowa sporzadza Protokol postepowania o udzielenie zamoéwienia, ktorego
warto$¢ nie przekracza kwoty 130 000 ziotych, ktorego wzor stanowi zalacznik
nr 3 do Regulaminu.

§14
Protokol postepowania o udzielenie zamowienia, o ktorym mowa w § 13, wraz
z zatacznikami, podlega zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajacego. Zatwierdzenie przez
kierownika zamawiajacego, Protokolu postepowania o udzielenie zamowienia, jest
rownoznaczne z decyzja o wyborze najkorzystniejszej oferty lub o uniewaznieniu
postgpowania.

Udzielenie zamowienia

§15
1. ZamoOwienia, ktorego warto$¢ nie przekracza kwoty 130000 zlotych udziela sig
wybranemu wykonawcy, ktory zlozyl najkorzystniejsza ofertg.
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Gdy wykonawca, o ktorym mowa w ust. 1 uchyla si¢ od zawarcia umowy, zamdwienie
moze zosta¢ udzielone wykonawcy, ktory zlozyl kolejna najkorzystniejsza oferte.

§16
Udzielenie zamowien publicznych, ktorych warto$¢ szacunkowa przekracza kwote
20 000 ztotych, nastepuje w formie pisemnej umowy.
Dopuszcza si¢ stosowanie wzorcow umownych obowiazujacych u wykonawcow, takich
Jak:
1) ustug telefonicznych,
2) ustug dost¢pu do internetu.
3) dostaw i dystrybucji energii elektrycznej,
4) dostarczania i przesylu pozostalych mediow.
5) ustug przewozu,
6) ustug kurierskich.
Umowe podpisuje kierownik zamawiajacego.
W celu udokumentowania przeprowadzenia kontroli wstepnej Skarbnik Powiatu
parafuje umowe przed jej zawarciem.

§17

Oryginal podpisanej umowy Wydzial przekazuje Sekretarzowi Powiatu lub do Wydziatu
Organizacji, Kadr i Nadzoru, a kserokopi¢ podpisanej umowy Wydzial przekazuje do
Wydzial finansowego oraz komorce organizacyjnej. odpowiedzialnej za realizacje
danego zamodwienia.

Komoérka organizacyjna odpowiada za prawidlowa realizacje umowy., o ktérej mowa
wyzej, w tym réwniez przygotowuje projekt ewentualnej jej zmiany oraz przeprowadza
odbior przedmiotu umowy.

§18

Do umow zawieranych w sprawach o udzielenie zamowien, ktorych wartos¢ nie przekracza
kwoty 130 000 ztotych stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny
oraz ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

Ewidencja zamowien

§19

Wydzial prowadzi rejestr udzielonych zamoéwien. ktorych wartos¢ szacunkowa przekracza
20 000 zlotych, z zastrzezeniem § 20 ust. 1 Regulaminu. zawierajacy co najmniej:

- przedmiot zamdwienia,

- wartos¢ szacunkowa zamowienia,

- nazwe wykonawcy, ktoremu udzielono zamowienia.

- numer i dat¢ zawarcia umowy, udzielenia zlecenia,

- dat¢ obowigzywania umowy.

- termin realizacji zamowienia,

- wartos¢ zamowienia netto/brutto,

- dzial, rozdzial, paragraf planu wydatkow.

l.

§20
Komorki organizacyjne prowadza rejestr udzielonych zamowien. o ktorych mowa
w § 201 § 21 Regulaminu, zawierajacy co najmniej:
- przedmiot zamowienia.
- nazw¢ wykonawcy, ktoremu udzielono zamdwienia,
- dat¢ zawarcia umowy, udzielenia zlecenia,




- termin realizacji zamowienia, .
- warto$¢ zamowienia netto/brutto.

2. Komorki organizacyjne w terminie do 31 stycznia kazdego roku, skladaja do Wydziatu
pisemng informacje o udzielonych zamoéwieniach o ktorych mowa w § 20 1§ 21
Regulaminu za rok ubiegly, zawierajaca co najmniej:

- przedmiot zamdwienia,

- nazwy wykonawcow,

- warto$¢ netto/brutto zamowienia,

- warto$¢ netto/brutto ogdlem udzielonych zamdéwien w danym roku.

Postanowienia koncowe

§21

1. Postanowien niniejszego Regulaminu nie stosuje si¢ do udzielania zamowien publicznych,
jezeli zachodzi co najmniej jedna z nastgpujacych okolicznosci:
1) ktorych warto$é szacunkowa nie przekracza kwoty 20 000 zlotych,
2) dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga by¢ swiadczone tylko przez jednego
wykonawcg z przyczyn:
a) technicznych o obiektywnym charakterze,
b) zwigzanych z ochrona praw wylacznych wynikajacych z odrebnych przepiséw
— jezeli nie istnieje rozsadne rozwigzanie alternatywne lub rozwigzanie zastgpcze, a brak
konkurencji nie jest wynikiem celowego zawgzenia parametrow zamowienia,
3) dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga by¢ $wiadczone tylko przez jednego
wykonawce, w przypadku udzielania zamoOwienia w zakresie dzialalnosci tworczej
lub artystycznej.
4) ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje niewynikajaca z przyczyn lezacych po stronie
zamawiajacego, ktorej nie mogl on przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe
wykonanie zamowienia,
5) w postepowaniu prowadzonym uprzednio zgodnie z Regulaminem nie zostaly ztozone
zadne oferty lub wszystkie oferty zostaly odrzucone ze wzgledu na ich niezgodnos¢
z opisem przedmiotu zamoOwienia lub wszyscy wykonawey zostali wykluczeni
Z postgpowania, a pierwotne warunki zamowienia nie zostaly w istotny sposob zmienione
6) zamowien, ktorych przedmiotem sa:
a) dostawy wody za pomocg sieci wodociggowej lub odprowadzania sciekow, odbior
odpadéw komunalnych, dostarczania energii elektrycznej z sieci elektroenergetycznej.
gazu z sieci gazowej, dostawy ciepla z sieci cieplowniczej, ustugi przesylowe energii
elektrycznej, ciepla i paliw gazowych, inne ustugi pocztowe;
b) ushugi indywidualnego szkolenia pracownikow;
¢) niezbedne ustugi i dostawy realizowane w ramach delegacji stuzbowych;
d) dostawy zwigzane z wydatkami okolicznosciowymi (np. zakup kwiatow. wiencow.
pucharow, itp.):
e) dostawy artykuldow spozywczych takich jak: kawa, herbata, cukier, cytryny, smietanka
do kawy. woda. soki, galanteria cukiernicza, zwiazanych z organizacja spotkan
odbywajacych si¢ w starostwie oraz na potrzeby sekretariatow:
f) zakupy paliwa na potrzeby samochodu stluzbowego:
g) dostawy specjalistycznego oprogramowania oraz urzadzen (np. kadrowe, finansowe.
bazy aktow prawnych. dotyczace tworzenia kopii zapasowej. bezpieczenstwa sieci
teleinformatycznej);
h) ushugi o charakterze osobowym wykonywane na podstawie umowy zlecenia;
i) zakupy upominkow, nagréd rzeczowych oraz talondw i bondw wartosciowych;
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y j)  zakupy artykulow zywnosciowych oraz pozostalych dokonywane na potrzeby
organizacji konkursow, szkolen, ¢wiczen, imprez, wystaw i promocji. realizowanych
w ramach zadan wilasnych powiatu:

k) dostawy i ustugi realizowane na potrzeby wyboréow samorzadowych. referendéw
oraz konsultacji spolecznych:

1) ustugi wykonywania gleboznawczej klasyfikacji gruntow:

m) ustugi audytu:

n) uslugi promocji powiatu realizowane w mediach takich jak: czasopisma, gazety, radio,
telewizja, telewizja internetowa, itp.:

0) swiadczenie ustug medycznych w zakresie profilaktyki opieki zdrowotne;j:

p) swiadczenie ustug w zakresie obstugi bhp:

q) wszelkie przedsiewzigcia i projekty w zakresie promocji powiatu:

r) dostawy i ustugi realizowane na potrzeby promocji. realizowane w ramach zadan
wihasnych powiatu.

. Udzielenie zamdwien, o ktorych mowa w ust. 1 nastepuje po uzyskaniu opinii Skarbnika
Powiatu w zakresie zabezpieczenia srodkéow finansowych oraz wyrazenia akceptacji
(pisemnej lub ustnej) kierownika zamawiajacego. majac na uwadze, ze dokonywanie tych
wydatkow musi nastgpowac rowniez w sposob celowy i oszezedny, z zachowaniem zasady
uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow.

3. Dokumentacja sporzadzana w sytuacji. o ktorej mowa w ust. 2 moze by¢ umowa, zlecenie,
opisany rachunek/faktura badz inny dokument na podstawie, Kktérego udzielono
zamoOwienia, a kiedy jest to konieczne notatka stluzbowa lub protokot uzasadniajacy wybor
wykonawcy.

[\

§22
1. Odstagpienie od stosowania procedur zawartych w Regulaminie, moze nastapic
w przypadku zlozenia pisemnego wniosku zawierajacego uzasadnienie, do kierownika
zamawiajacego przez Kierujacego komorka organizacyjna odpowiedzialna za realizacje
zamoOwienia.
2. Whniosek, o ktérym mowa w ust. 1 podlega zaopiniowaniu przez kierujacego Wydzialem
i zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajacego.

§23
Zalaczniki do niniejszego Regulaminu stanowia:
1) Zalacznik Nr 1 do Regulaminu - wzor Wniosku o udzielenie zamowienia.
2) Zalacznik Nr 2 do Regulaminu - wzor Zapytania ofertowego.
3) Zalacznik Nr 3 do Regulaminu - wzér Protokotu post¢gpowania o udzielenia zamowienia
4) Zalacznik do zapytania ofertowego - wzor Formularza oferty

Aleksandrow Kujawski. dnia 26 lipca 2021r.




Zalacznik Nr | do Regulaminu

(wnioskodawca)
NI
Wydzial Rozwoju i Inwestycji Powiatu
w/m
WNIOSEK
W sprawie wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia, ktorych wartosé
nie przekracza 130 000 zlotych.
LU DL ettt ettt ee e eneas

3. Przedmiot zamowienia:

a) ustuga

b) dostawa []

¢) robota budowlana

Nazwa nadana przez Zamawiajacego:

(opis przedmiotu zamowienia jako cze$¢ merytoryczna lub w postaci zalacznika w formie papierowej
i elektronicznej):w przypadku zamowienia na dostawy: opisy techniczne, parametry, specyfikacje techniczne,
itp.. w przypadku zamoéwienia na roboty budowalne; dokumentacje projektowa oraz specyfikacje techniczna
wykonania i odbioru robot budowlanych: w przypadku zamdéwienia na zaprojektowanie i wykonanie rob6t
budowlanych: program funkcjonalno-uzytkowy).

.................................................................... PLN.

......................................................................... / imi¢ 1 nazwisko oraz
stanowisko/ wdniu ... na podstawie:

( w przypadku zamowienia na dostawy, uslugi nalezy zalaczy¢ szacowanie wartosci zamowienia:

w przypadku zamdwienia na wykonanie robot budowlanych nalezy zalaczy¢ kosztorys;

w przypadku zamowienia na zaprojektowanie i wykonanie robot budowlanych: planowane koszty prac
projektowych oraz planowane koszty robot budowlanych okreslone w programie funkcjonalno- uzytkowym:
dokumenty okreélajace szacunkowa warto$¢ zamowienia winny byé sporzadzone zgodnie z Dziatem 11
rozdziatu 5 ustawy Pzp, a w przypadku pozostalych zamowien kalkulacje kosztéow obejmujacych wycene
elementow sktadowych zamoéwienia). Dokument potwierdzajacy ustalenie wartosci zamowienia nalezy dofaczy¢
do wniosku.

}



ot

........................................................................................ PLN.

...................................................................................................................................................

( wypelni¢ w uzgodnieniu z wydzialem finansowym starostwa )
10.Przedmiot zamowienia zostal zaplanowany w nastgpujacej czesci planu finansowego:

Rozdzial............covviiniiniiiiiinns - SO Dt WO St LS klasyfikacji budzetowe;j.
( wypelni¢ w uzgodnieniu z wydzialem finansowym starostwa )

11.Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie Zamowienia ..........ccoeeveeiinininns zt.

12: Przewidywaty termin swykonawia zambwienias .. .. iisimsismabomensiaiioamsivisies

13.Propozycja opisu warunkow udzialu w postepowaniu wraz z opisem sposobu
dokonywania oceny spetnienia tych warunkow;
a)

.................................................................................................................

...............................................................................................................

.................................................................................................................

14.Propozycja kryterium ( 6w) wyboru ofert, zawierajacy opis i wage z kryterium oraz
sposob oceny ofert;

Itp.
16.Wz6r umowy., a w przypadku gdy ze wzgledu na zlozony charakter zamowienia
opracowanie wzoru umowy jest niemozliwe lub niecelowe, istotne postanowienia umowy:

17.Informacje o wspolfinansowaniu zamowienia ze srodkéw Unii Europejskiej wraz
z podaniem informacji dotyczacych wymagan programowych zwigzanym z udzielenie
zamoOwienia ( np. wymagania do umieszczenia na dokumentacji loga, informacje dodatkowe
do umieszczenia w Zapytaniu Ofertowym):

..................................................................................................................
..................................................................................................................

.................................................................................................................

..................................................................................................................
..................................................................................................................

.................................................................................................................




19.Zataczniki:

( data, podpis i piecze¢ wnioskodawcy)

Zatwierdzenie mozliwosci wszczecia postepowania pod wzgledem finansowym.

Skarbnik Powiatu:

Whiosek zostat zweryfikowany

Naczelnik:

( podpis, pieczatka i data)



Zatacznik Nr 2 do Regulaminu

Zapytanie ofertowe dla zamowienia publicznego, ktorego wartosé
nie przekracza 130 000 zlotych.

I. Nazwa i adres zamawiajgcego:

I1. Przedmiot zamoéwienia:
1.Przedmiotem zamdwienia jest ( opis przedmiotu zamowienia):

IV. Kontakt:
Wszelkie pytania do niniejszego zamowienia nalezy kierowa¢ na adres e- mail:
zamowienia@aleksandrow.pl

IV. Warunki udzialu w post¢powaniu ( wymagania zamawiajgcego):
O udzielenie zamowienia moga ubiegac¢ si¢ wykonawcy, ktorzy spetniaja okreslone ponizej
warunki udzialu w postgpowaniu dotyczace

B e R T S S A A R S TR ST A TR s A A R A SR

itp.

VII. Tryb postepowania;

Postgpowanie prowadzone jest bez stosowania ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r.
Prawo zamowien publicznych wlasciwe dla zamowien o wartosci ponizej 130 000 ztotych,
zgodnie zart.2 ust. 1 pkt 1) tejze ustawy.

VIII. Opis sposobu obliczenia ceny oferty:

Cena oferty powinna by¢ obliczona w ztotych polskich z uwzglednieniem ewentualnych
upustow, jakie oferent oferuje i nalezy jg okresli¢ w wysokosci netto i brutto (z podatkiem od
towarow 1 ustug VAT). Kwota ta musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacja
zadania niezbedne do wykonania przedmiotu zamowienia. Tak wyliczona ceng netto oraz
ceng brutto (z podatkiem VAT) nalezy wykaza¢ w,.Formularzu oferty”, stanowiacym
zalacznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.



IX. Oferta powinna zawierac:
1.Wypehiony ..Formularz oferty”.

X. Miejsce i termin skladania ofert ( wybrac wlasciwe’):

Dla ofert pisemnych:

Oferty nalezy sklada¢ w siedzibie zamawiajacego: Starostwo Powiatowe w Aleksandrowie
Kujawskim, ul. Stowackiego 8, 87-700 Aleksandrow Kujawski, II pi¢tro pokd) nr 214
(sekretariat) w terminie do dnia ..................... r.do godz. ........ .

Dla ofert przesylanych w formie elektronicznej:

Oferty nalezy przesta¢ na adres e-mail: zamowienia@aleksandrow.pl w terminie do dnia
..................... r dogods: wsvissss

Oferta oraz dokumenty wystawione przez Wykonawce musza by¢ podpisane przez
Wykonawce albo osobg upowazniong do reprezentowania wykonawcy.

W przypadku przestania oferty w formie elektronicznej - ofert¢ wraz z zalgcznikami
( w postaci skanu) nalezy przesta¢ na adres e-mail: zamowienia@aleksandrow.pl.

Zaleca sig. aby przy wysylaniu  oferty wykonawca ustawil Zzadanie potwierdzenia
dostarczenia wiadomosci.

XI. Wybor oferty:

Po uplywie terminu wyznaczonego do skladania ofert, Zamawiajacy oceni oferty.
Zamawiajacy moze wezwa¢ Wykonawce, ktorego oferta jest oceniona, do uzupelnienia
wymaganych przez zamawiajgcego i wskazanych w zapytaniu ofertowym oraz zlozenia
wyjasnien do tresci ztozonych dokumentow lub tresci oferty.

Oferta, ktora nie bedzie zawierata informacji niezbednych do jej oceny, w szczegdlnosci ceny,
nie bedzie podlegata ocenie.

Zamawiajacy wybierze oferte¢ najkorzystniejsza z punktu kryterium oceny ofert i spetnia
wszystkie wymagania okre$lone przez Zamawiajacego.

W przypadku uchylenia si¢ od zawarcia umowy przez Wykonawce. na warunkach
okreslonych w niniejszym zapytaniu, Zamawiajagcy moze wybra¢ ofert¢ najkorzystniejsza
sposrod pozostatych ofert niepodlegajacych odrzuceniu.

XII. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostana wprowadzone do tresci zawieranej
umowy:

7. wykonawcom, ktoéry zlozy najkorzystniejsza oferte zostanie podpisana umowa. ktorej
ogblny wzor stanowi zatacznik nr......... do zapytania ofertowego.

XIII. Nieudzielenie zaméwienia/ uniewaznienia zapytania ofertowego:

Zamawiajacy nie udzieli zamowienia, w przypadku braku ofert odpowiadajacych tresci
zapytania ofertowego.

Zamawiajgcy nie udzieli zamowienia w przypadku, gdy cena najkorzystniejszej oferty bedzie
przekracza¢ srodki przewidziane i dostgpne na sfinansowanie zamowienia.

XIV. Opis czeSci zamowienia, jezeli zamawiajacy dopuszeza skladanie ofert
czeSciowych:

Zamawiajacy nie dopuszcza /dopuszeza ( wlasciwe podkresli¢) skladania ofert czgsciowych
XV . Informacje ogo6lne

1.0 wynikach prowadzonego postepowania powiadomimy w formie.....................



2.W przypadku wybrania Panstwa oferty zostana Panstwo poinformowani odrebnym
pismem o terminie podpisania umowy.

XVI. Zalaczniki do niniejszego zapytania ofertowego stanowia:

1.Druk ..,Formularz Oferty™

2.Wzor umowy

XVII. Klauzula informacyjna dotyczgca przetwarzania danych osobowych.

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L
119 2 04.05.2016, str. 1 ze zm.), dalej .,.RODO”, informuje, ze:

* administratorem Pani/Pana danych osobowych w Starostwie Powiatowym w Aleksandrowie
Kujawskim jest Starosta Aleksandrowski, ul. Stowackiego 8.87-700 Aleksandrow Kujawski:
* sprawach zwigzanych z Pani/Pana danymi proszg¢ kontaktowaé si¢ z Inspektorem Ochrony
Danych —Dariusz Podsiedlak, e-mail: iod@rodoinspektor24.pw:

* Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
prowadzenia przedmiotowego postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego oraz
zawarcia umowy, a podstawg prawng ich przetwarzania jest obowigzek prawny

stosowania sformalizowanych procedur udzielania zamoéwien publicznych spoczywajacy na
UZP jako jednostce sektora finansow publicznych:

*odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty. ktorym udostepniona
zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ust. 1 ustawy Pzp:
*Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane. zgodnie z art. 78 ustawy Pzp, przez okres
4 lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zaméwienia, a jezeli czas trwania
umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy:
*obowiazek podania przez Paniag/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym
z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego: konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikaja z ustawy Pzp:;

*w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposdb
zautomatyzowany. stosowanie do art. 22 RODO:

*posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych:
— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych, przy
czym skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku
postgpowania o udzielenie zamoOwienia publicznego ani zmiana postanowien umowy
w zakresie niezgodnym z ustawa Pzp oraz nie moze narusza¢ integralnosci protokotu oraz
jego zatacznikow:

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO,
przy czym prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego:

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan., ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO:;

*nie przystuguje Pani/Panu:

—w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b. d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;



— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO:

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych.
gdyz podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

2. Jednoczesnie Urzad Zamowien Publicznych przypomina o ciazacym na Pani/Panu
obowigzku informacyjnym wynikajacym z art. 14 RODO wzgledem oséb fizycznych, ktorych
dane przekazane zostang Zamawiajacemu w zwiazku z prowadzonym postepowaniem
i ktore Zamawiajacy posrednio pozyska od wykonawcy bioracego udzial w postepowaniu,
chyba Zz¢ ma zastosowanie co najmniej jedno z wylaczen, o ktérych mowa w art. 14 ust.5
RODO. dane przekazane zostang Zamawiajacemu

( podpis i pieczg¢ kierownika Zamawiajacego
lub osoby upowaznionej)



Zatgeznik Nr 3 do regulaminu

Protokol postgpowania o udzielenie zamowienia, ktérego wartos¢
nie przekracza kwoty 130 000 zlotych.

LNUMEr SPrawy .....oviviiiiiiiiiiiiiieann
2.Data sporzadzenia .......... [eeeee /
3.Nazwa komorki organizacyjnej skladajgce] wniosek ...

4. Przedmiotu zamowienia: *
a) ustuga 0
b) dostawa O

¢) robota budowlana

4.1 Nazwa zamowienia nadana przez zamawiajacego:

............................................................. PLN.
6. Wartos¢ zamowienia brutto z podatkiem od towarow i ushug wg. stawki VAT.............. %
R A PLN.

7. Pozycja w planie finansowym: ........c..cocveeviiniiiiiiiiniieninn.

8. Osoba odpowiedzialna merytorycznie za prowadzenie sprawy:

9 Kwota jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia brutto PLN.........
10, Krvteris Wybord WyKOIAWEET ... o vnsssisensipoh i8R enn a6 Soa iyl

11. Zapytanie ofertowe opublikowano na stronie internetowej zamawiajacego ( BIP) w dniu

12.Zapytanie ofertowe skierowano wdniu ..................... do nastepujacych wykonawcow:
Potwierdzenie zapytania

Lp. Firma (nazwa ) wykonawcy Adres ofertowego ( pisemnie, za .

pomocg poczty elektronicznej) Uwagi

-wlasciwe podkresli¢




Zapytanie skierowano pisemnie, za pomocg poczty elektronicznej ( wlasciwe podkreslic).
13.Uzasadnienie skierowania zapytania ofertowego do mniej niz 3 wykonawcow.

14.Termin udzielenia przez Wykonawcoéw odpowiedzi na zapytanie ofertowe wyznaczony zostal na
-y P NP YNEY, L S S SO O

15. W wymaganym terminie wplynglo ........... ofert.

16. Uzyskano nastgpujace informacje dotyczace przedmiotu zamdwienia (cena, termin wykonania.,

okres gwarancji i inne kryteria®).

Numer Adres
oferty Nazwa wykonawcy wykonawey Cena brutto Termin realizacji Inne

17.Wybrano ofertg/uniewazniono postgpowanie:

........................................................................................................................

........................................................................................................................

18.Uzasadnienie wyboru  najkorzystniejszej oferty / uniewaznienia postepowania:
15, Tl bz Bl Wkt it 1. w s
20 e O st B
Aleksandrow Kujawski, dnia ......oooovvvviiiiinninn..

......................................................

(podpis czlonkow komisji przetargowej)

Sporzadzit:

................................................

( kierownik zamawiajacego lub osoba upowazniona)



W zalgczeniu:

- zaproszenie do skladania ofert
- oferty

- umowa

* niepotrzebne skresli¢



Zalyeznik nr 1 do zapytania ofertowego

....................... T .
( miejscowosc, data)
Zamawiajacy
Powiat Aleksandrowski-
Starostwo Powiatowe
w Aleksandrowie Kujawskim
ul. Slowackiego 8
87-700 Aleksandrow Kujawski
FORMULARZ OFERTY
TR TS A N, ST S S 0 G B S A S S T
Dane Wykonawcy
s L= —
L T L T ha—
NIP. et
Adres e-mail™ ..o na ktéry Zamawiajacy ma przestac¢ korespondencje.

Wykonawca jest mikro, maty, srednim przedsigbiorcom- TAK/NIE**

1.0feruje wykonanie przedmiotu zamowienia na zasadach okreslonych w zapytaniu

ofertowym zakwotg...............cooeiennn. zt brutto (slownie:......ccccooniviiiiininiiiiiiieee ):
Cena zawiera podatek VAT, w wysokosci ......... %.
2. Termin wykonania ZAmMOWICIIA ........eeeiiiuiiiiiiiiieeiiiceecieeeeieeeeereeeesseeeseseseeeaaeeeeanseeeanseesnnaenns

3.0swiadczam, ze zapoznali$my si¢ z zapytaniem ofertowym i nie wnosimy do niego
zastrzezen oraz zdobyliSmy konieczne informacje, potrzebne do wlasciwego przygotowania
oferty.

4.0s8wiadczam, ze cena podana w ofercie jest obowigzujaca w calym okresie waznosci
Umowy.

5.0s8wiadczam, ze w przypadku wyboru naszej oferty zobowiazujemy si¢ do zawarcia
umowy zgodnie z zapytaniem ofertowym i na wyzej wymienionych warunkach w miejscu

1 terminie wyznaczonym przez zamawiajgcego.



6.0swiadczam, ze wszystkie informacje zamieszczone w ofercie i zalaczonych dokumentach

sa aktualne 1zgodne z prawa.
7.INN€ INFOTMACIE ... ..uitiit e e e e e e
8.0swiadczamy, ze wypelniliSmy obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1) wobec
0sob fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskalem w celu
ubiegania si¢ o udzielenie zamowienia publicznego w niniejszym postepowaniu.*

9.Skladamy oferte ...............c.eenee. stronach.

10.Wraz z ofertg sktadamy nastepujace oswiadczenia i dokumenty( nalezy wymieni¢ zgodnie
z warunkami zamowienia).

( podpis osoby upowaznionej
do reprezentowania wykonawcy)

Informacje dla wykonawey:

*w przypadku oferty wspolnej nalezy poda¢ dane dotyczace pelnomocnika wykonawcy

** niepotrzebne skresli¢

***W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi
wylaczenie stosowania obowiazku informacyjnego. stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia
wykonawca nie sklada (usunigcie tresci oswiadczenia np. przez jego wykreslenie).




