Zatacznik Nr 3 do zapytania ofertowego

Umowa na prowadzenie audytu wewngtrznego Nr.........
(Wzor)

zawarta W dnin ..ooooieeiensn pomiedzy Powiatem Aleksandrowskim - Starostwem Powiatowym
w Aleksandrowie Kujawskim przy ul. Stowackiego 8, NIP: 891-16-23-744, zwanym dalej
Zamawiajgcym” reprezentowanym przez Staroste Aleksandrowskiego - Panig Lidi¢ Tokarska,

przy kontrasygnacie Skarbnika Powiatu Pana Mariusza Mozdzenia, zwanym dalej ,.Zamawiajgcym”

........................................................................ , zwanym dalej ,,Wykonawcg”, zostala
zawarta umowa nastepujacej tresci:

W wyniku dokonania przez Zamawiajacego wyboru oferty Wykonawey w trybie bez stosowania
przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U z 2021 r.
poz.1129 ze zm.) [p.z.p.], w zwigzku art. 2 ust. 1 pkt 1 powolane] ustawy, zostata zawarta umowa o
nastepujgcej tresci:

§1
1.Zamawiajgcy zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania ustuge przeprowadzenia audytu
wewnetrznego  w - Starostwie Powiatowym 1w jednostkach organizacyjnych Powiatu
Aleksandrowskiego.
2. W ramach ustugi, o ktérej mowa w ust. 1, Wykonawca wykona nastepujace czynnosci:

1) przeprowadzenie identyfikacji obszarow ryzyka;

2) opracowanie rocznego planu audytu wewnetrznego;

3) opracowanie programu poszczegdlnych zadan audytowych;

4) przeprowadzenie w okresie obowigzywania umowy 3 zadan audytowych, w zaleznosci od
wynikow analizy ryzyka i priorytetu Zamawiajacego, zgodnie z obowigzujagcymi przepisami
i wedlug standardow okreslonych przez Ministra Finansow;

5) sporzadzanie sprawozdania z kazdego przeprowadzonego audytu oraz wydanie obiektywnej
oceny;

6) prowadzenie akt audytu oraz czynnosci okotoaudytowych;

7) czynnosci doradeze, w tym skladanie wnioskéw majacych na celu usprawnienie
funkcjonowania Starostwa Powiatowego, a takze jednostek organizacyjnych powiatu;

8) oszacowanie ryzyk i wyodrebnienie ich obszaréw ich wystgpowania w Starostwie
Powiatowym w Aleksandrowie Kujawskim i jednostkach organizacyjnych powiatu;

9) sporzadzenie pisemnych sprawozdan z wykonanych zadan audytowych oraz notatek
informacyjnych z przeprowadzonych audytow sprawdzajacych, wykonanie zalecen, w celu
dostarczenia Staroscie Aleksandrowskiemu, naczelnikom audytowanych komorek oraz
kierownikom  jednostek  organizacyjnych, rzetelnych informacji o  wynikach
przeprowadzonych czynnosci kontrolnych.

§2
1. Umowa zostaje zawarta na okres od 2 stycznia 2022 rok do 31 grudnia 2023 rok
2. W ramach ustugi Wykonawca wykona poszczegolne czynnosci w nastepujacych terminach:

1) przeprowadzenie identyfikacji obszaréw ryzyka — do dnia 30 kwietnia 2022 roku i do
30 kwietnia 2023 roku;

2) przeprowadzenie 3 zadan audytowych w ciggu roku ;

3) opracowanie planu audytu do dnia 15 grudnia poprzedzajacego rok.

4) sporzadzenie sprawozdania z wykonania planu audytu za 2022 rok i 2023 rok

3. Terminy, o ktérych mowa w ust. 2, moga ulec zmianie z przyczyn nieprzewidzianych lezacych
po stronie Zamawiajacego. Zmienione terminy Zamawiajgcy uzgodni z Wykonawca.



§ 3.
1. Wykonawca zobowigzuje si¢ do:
1) wykonania ushugi z najwyzszg starannoscia;
2) przestrzegania obowigzujacych przepisow prawa, w szczegdlnosci ustawy z dnia
27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych oraz przepisow wydanych na jej podstawie.
3) przestrzegania standardow podezas wykonywania ustugi zgodnie z powszechnie uznanymi,
miedzynarodowymi standardami audytu.
2. Wykonawca zobowigzuje si¢ do biezacej wspolpracy z Starosta oraz udzielania kazdorazowo
pelnej informacji na temat stanu realizacji audytu wewnetrznego.
3. Wykonawca w wyniku prowadzenia czynnosci doradczych moze przedstawia¢ opinie
1 wnioski dotyczgce usprawnienia funkcjonowania jednostek.

§ 4.
1. Wykonawca o$wiadcza, ze dysponuje wiedza, doswiadczeniem i posiada kwalifikacje niezbedne
do nalezytego wykonania umowy i nie istniejg zadne przeszkody prawne 1 faktyczne
uniemozliwiajgce lub utrudniajace mu wykonywanie tego zobowigzania.
2. Wykonawca wykona ustuge wlasnymi sitami. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci zlecenia
wykonania przedmiotu umowy przez Wykonawce osobie trzeciej.
3. Wykonawca oswiadcza, ze czynnosci okreslone w § 1 ust. 2 przeprowadzac beda osoby
spetniajgce wymogi, o ktérych mowa w art. 286 ustawy. Do realizacji czynnos¢ i pomocniczych lub
wymagajgcych wiedzy specjalistycznej Wykonawea moze zaangazowaé rowniez inne osoby.
4. Czynnosci okreslone w § 1 ust. 2 przeprowadzi Pan................... —audytor wewnetrzny,
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1. Zamawiajacy zapewni warunki do niezaleznego, obiektywnego i efektywnego prowadzenia
audytu wewnetrznego.
2. Zamawiajacy udostepni wymagane dokumenty oraz udzieli wyczerpujacych informacji
1 wyjasnien niezbednych do wykonania ustugi.
3. Zamawiajacy umozliwi korzystanie z telefonu, drukarki i urzadzenia kserograficznego,
w zakresie niezbgednym do wykonania ustugi.
4. Zamawiajagcy ma prawo zada¢ na biezaco informacji o przebiegu i realizacji audytu
wewnetrznego.

§ 6.
1. Wykonawca bedzie wykonywal czynnosci niezbedne do realizacji ustugi w audytowanych
jednostkach na podstawie upowaznienia wydanego przez Starostg.
2. Wykonawca, w zakresie niezbednym do wykonania ustugi, ma prawo do:

1) wgladu do wszelkich dokumentéw, informacji i danych oraz do innych materialow
zwigzanych z funkcjonowaniem jednostki, w tym utrwalonych na elektronicznych
nosnikach danych, jak rowniez do sporzadzania ich kopii, odpiséw, wyciaggdw, zestawien
lub wydrukow, z zachowaniem przepiséw o tajemnicy ustawowo chronionej;

2) dostepu do obiektow i pomieszczen audytowanej jednostki;

3) zadania od pracownikéw jednostki wyjasnien i informacji, a takze potwierdzenia kopii,
odpiséw, wyciagdw, zestawien lub wydrukow.

§7.
1. Dokumenty otrzymane na potrzeby wykonania ustugi bedg chronione przez Wykonawce przed
dostepem 0sOb trzecich, nieupowaznionym rozpowszechnianiem, uszkodzeniem lub zniszczeniem.
2. W celu zapewniania dostgpnosci, ochrony przed nieupowaznionym rozpowszechnianiem,
uszkodzeniem lub zniszczeniem dokumentéw i danych wytworzonych dla celow prowadzenia
audytu Zamawiajgcy 1 Wykonawca bedg przesytaé tylko w formie przesyiki poleconej, natomiast
w wersji elektronicznej Wykonawca zobowiazuje sie do stosowania m.in.:



1) zasilaczy awaryjnych UPS zabezpieczajgc przed utratg dokumentéw i danych,
spowodowang awaria zasilania lub zakldceniami w sieci zasilajacej;
2) w celu ochrony przed wirusami komputerowymi korzystania z aktualnego programu
anty wirusowego;
3) zabezpieczenia zespoldw komputerowych hastem (uzytkownicy majg obowiazek zmieniaéd
swoje hasto nie rzadziej niz raz na 30 dni);
4) zabezpieczenia skrzynek poczty elektronicznej hastem.
3. Dokumenty w formie papierowej bedg przechowywane przez Wykonawce w pomieszczeniu
w szafie zamykanymi na klucz.
4. Forma dokumentdéw, o ktorych mowa w ust. 1, obejmuje zar6wno postaé papierowg jak
1 posta¢ elektroniczna.
5. Dopuszcza si¢ przekazywanie dokumentow i informacji w formie przestania pocztg tradycyjna,
przekazania bezposredniego, wystania za pomocg faxu lub poczty elektroniczne;.
6. Po zakonczeniu umowy Wrykonawca wszelka wytworzong dokumentacje przekaze
Zamawiajgcemu.
§ 8.
1. Wykonawca zobowiazuje si¢ do utrzymania tajemnicy zawodowej i do nieprzekazywania
osobom trzecim zadnych informacji dotyczacych Zamawiajgcego badz jakichkolwiek informacji
ujawnionych w zwiazku z wykonaniem umowy, z zastrzezeniem przypadku, gdy udostepnienie
takich informacji wymagane jest przez przepisy prawa.
2. Wykonawca zobowigzuje si¢ do zapewnienia pelnej poufnosci wszelkich otrzymywanych
1 przetwarzanych danych. Zobowigzanie do zachowania poufnosci nie ma ograniczen czasowych
1 nie wygasa po rozwigzaniu umowy.
3. Sprawy nie objete niniejsza umowa regulujg przepisy Kodeksu cywilnego, ustawy o finansach
publicznych, ustawy o rachunkowos$ci, ustawy o ochronie danych osobowych oraz ustawy
o ochronie informacji niejawnych.
§ 9.
1. Wykonawca zobowiazuje si¢ do prowadzenia akt audytu wewnetrznego.
2. Akta audytu stanowia wiasnos¢ Zamawiajgcego i po wykonaniu ustugi winny by¢ mu
przekazane.
§ 10.
1. Za wykonanie uslugi Wykonawey przystuguje wynagrodzenie miesieczne w wysokosci

2. Wyplata wynagrodzenia naleznego Wykonawcy dokonywana bedzie na rachunek bankowy
wskazany na fakturze ( rachunku) w terminie 14 dni od daty otrzymania faktury ( rachunku) przez
Zamawiajacego. Za dzien zaptaty uwaza si¢ dzien obcigzenia rachunku Zamawiajacego.

3. Wynagrodzenie moze by¢ pomniejszone o kary umowne wynikajgce z umowy.

4. Wartos¢ oferty brutto za realizacje ustugi w okresie 36 miesiecy Wynosi ..................... zt
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§11.

1. Strony ponosza odpowiedzialno$¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zobowigzaf na
nizej opisanych zasadach, przy czym podstawg do naliczania kar umownych jest wynagrodzenie
brutto, okreslone w § 10 ust. 1 niniejszej umowy.
2. Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kary umowne w przypadku:
1) opdznienia w realizacji umowy w wysokosei 0,5 % wynagrodzenia brutto, za kazdy dzien
opdznienia;
2) niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy w wysokosci 10 % wynagrodzenia
brutto;
3) odstapienia od umowy przez Wykonawce z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy
w wysokosci 10 % wynagrodzenia brutto.



3. Jezeli szkoda, ktéra poniesie Zamawiajacy, przewyzszy wysokos¢ kar umownych, Zamawiajacy
moze dochodzi¢ odszkodowania na zasadach ogdlnych.
4. Wykonawca wyraza zgode na dokonanie potrgcenia ewentualnych kar umownych z kwoty
naleznego wynagrodzenia.
5. Zamawiajacy zaplaci Wykonawcy odsetki ustawowe za opdznienie w wysokosci okreslonej
w ustawie z dnia 8 marca 2013 r. o terminach zaptaty w transakcjach handlowych (Dz.U. z 2013 r.
poz. 403 z pdézn.zm.) za kazdy dzien opdznienia w platnosci poszczegdlnych transz, o ktérych
mowa w § 10 ust. 2.
§12.
1. Zamawiajagcy moze rozwigza¢ umowe w sytuacji dziatania Wykonawcy niezgodnie
z prawem lub niewywigzywania si¢ z warunkéw umowy, w szczegolnosci:
1) niezachowania przez Wykonawce termindéw okreslonych w § 2 ust. 2;
2) zaprzestania prowadzenia dziatalnosci przez Wykonawce lub wszczecia wobec niego
postepowania likwidacyjnego;
3) nieswiadczenia lub nienalezytego $wiadczenia ustugi objetej niniejsza umowsa lub
niestosowania si¢ do uwag Zamawiajgcego.
2.Dopuszcza si¢ rozwigzanie umowy w kazdym czasie, za pisemnym porozumieniem
Zamawiajacego i Wykonawcy. Wypowiedzenie wymaga zachowania formy pisemne;.
3. Wykonawca moze wypowiedzie¢ umowe w sytuacji zalegania przez Zamawiajacego
z platnoscia wynagrodzenia przekraczajaca kwote dwoch transz, o ktorych mowa w
§ 10 ust. 2.
4. Rozwigzanie umowy w przypadku, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 3, moze nastgpi¢ po uplywie
terminu wyznaczonego przez Zamawiajgcego w pisemnym wezwaniu do nalezytego swiadczenia
ushugi 1 zastosowania si¢ do uwag Zamawiajacego, zawierajacym uzasadnienie.
§ 13.
Strony podaja jako adresy do korespondencji adresy wskazane we wstepie do niniejszej umowy.
Kazda ze stron zobowigzana jest do pisemnego powiadomienia drugiej strony
o zmianie adresu. W przypadku zaniechania zawiadomienia skuteczne jest skierowanie
oswiadczenia na ostatni znany drugiej stronie adres.
§ 14.
Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg zachowania formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.
§ 15.
W sprawach nieuregulowanych w umowie maja zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego oraz
inne przepisy powszechnie obowiazujace, wlasciwe ze wzgledu na przedmiot umowy.

§ 16.
W przypadku ewentualnych sporéw, mogacych wynikna¢ na tle wykonywania niniejszej umowy,
sagdem wiasciwym dla ich rozstrzygania bedzie sad wilasciwy ze wzgledu na siedzibe
Zamawiajgcego.

§17.
Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.
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