Zarzadzenie Nr 47/2021
Starosty Aleksandrowskiego
z dnia 18 listopada 2021r.

w sprawie ustalenia zasad uzytkowania samochodéw stuzbowych
w Starostwie Powiatowym w Aleksandrowie Kujawskim.

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. 0o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2020 r. poz. 920, z p6zn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Ustalam zasady uzytkowania samochodéw stuzbowych w Starostwie Powiatowym
w Aleksandrowie Kujawskim.

2. Samochody stuzbowe w Starostwie Powiatowym w Aleksandrowie Kujawskim
pozostajg w dyspozycji Wydziatu Organizacji, Kadr i Nadzoru.

§ 2. Samochodem stuzbowym moze kierowac:

1) pracownik zatrudniony na etacie kierowcy,

2) pracownik, ktéry posiada pisemng zgode Starosty do kierowania samochodem
stuzbowym.

§ 3.1. Z samochodu stuzbowego korzystajg pracownicy Starostwa, wytgcznie w celu
realizacji obowigzkdw stuzbowych.

2. Wyjazdy stuzbowe pracownikéw odbywaja sie wedtug ztozonego i zaakceptowanego
przez Staroste zamowienia na przydziat samochodu, stanowigcego zatacznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

3. W celu racjonalnego wykorzystania samochodu, przejazd powinien odbywa¢ sie
najkrétszg droga i wedtug trasy zgodnej ze ztozonym zamdwieniem.

§4. 1. Kierowca oraz inne osoby, ktérym powierzono do uzywania samochody zobowigzani
sg do:

1)  eksploatowania  samochodéw z  zachowaniem zasad bezpieczenstwa
i ekonomicznych warunkoéw jazdy, dbania o czystos¢ uzytkowanego pojazdu;

2) przestrzegania obowigzujacych norm zuzycia paliwa;

3) dokonywania codziennej obstugi samochodoéw, ze szczegdélinym uwzglednieniem
kontroli: oswietlenia, stanu ogumienia, poziomu oleju w silniku, ptynu w uktadzie chtodniczym:;
4) w przypadku zauwazenia awarii, czy usterek niezwtocznego zgtoszenia ich pracownikowi
Wydziatu Organizacji, Kadr i Nadzoru;

5) w przypadku: wypadku drogowego, kolizji, kradziezy samochodu, badz
elementow  jego wyposazenia niezwtocznego powiadomienia Starosty, wiasciwego
terytorialnie organu Policji oraz zgtoszenie szkody do ubezpieczyciela za posrednictwem
pracownika Wydziatu Organizacji, Kadr i Nadzoru;

2. Wszelkie koszty wynikajace z naruszenia przepisow ruchu drogowego pokrywa
kierowca lub inna osoba, ktorej powierzono w uzytkowanie samochod stuzbowy.

3. Po zakonczonej pracy samochody parkowane sg w wyznaczonych garazach Starostwa,
badz w innych miejscach gwarantujacych ich bezpieczenstwo.

4. Zakupu paliwa do samochodow stuzbowych dokonujg ich uzytkownicy.

5. Kierujgcemu pojazdem zabrania sie udostepniania pojazdu osobom trzecim.

§ 5.1. Ewidencjonowanie wykorzystania samochodu stuzbowego stuzacego do obstugi
Starostwa:

1) prowadzone jest przez kierowce na kartach drogowych, z zachowaniem ciagtosci zapisow
w kolejnych dniach miesigca az do ich catkowitego zapetnienia, wzér karty stanowi zatgcznik
nr 2 do niniejszego zarzadzenia,




2) karty drogowe wydawane sg kierujagcym pojazdem codziennie przed pierwszym wyjazdem
samochodu lub na koniec dnia poprzedniego w Wydziale Organizacji Kadr
i Nadzoru, przez wyznaczonego pracownika Wydziatu;

3) karta drogowa wydawana i wypetniana jest odrebnie na kazdy dzien pracy samochodu,
z zastrzezeniem pkt 4;

4) w wyjatkowych sytuacjach (np.: wyjazd za granice kraju, kilkudniowy wyjazd stuzbowy) karta
drogowa wydawana jest i wypetniana jest na czas trwania catego wyjazdu;

5) w przypadku wyjazdu samochodu stuzbowego w dzien wolny od pracy, karta drogowa
wydawana jest w dniu roboczym poprzedzajacym dzien wyjazdu samochodu stuzbowego;

6) godziny uzytkowania samochodu | trase przejazdu kazdorazowo potwierdza
korzystajgcy z samochodu stuzbowego;

7) pracownik Wydziatu Organizacji, Kadr i Nadzoru, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 2
w okresach miesiecznych dokonuje rozliczenia przebiegu samochodow, zuzycia paliwa
i godzin pracy kierowcy oraz sprawdza prawidtowos¢ dokonanych w nich zapiséw.
Miesieczna karta zuzycia paliwa stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia;

8) przy rozliczaniu zuzycia paliwa stosuje sie normy zuzycia paliwa ustalone w zatgczniku nr 4.
2. Ewidencjonowanie wykorzystania samochodu odbywa sie w oparciu o:

1) karty drogowe;

2) miesieczne karty zuzycia pojazdu.

§ 7. Dokumentacje eksploatacyjng samochodow stuzbowych tworza:

1) zatacznik nr 1 - zamowienie na przydziat samochodu,

2) zatacznik nr 2 - karta drogowa,

3) zatacznik nr 3 - miesieczna karta zuzycia paliwa

4) zatgcznik nr 4 - zaktadowe normy zuzycia paliwa
§ 8. Wykonanie zarzgdzenia powierzam Naczelnikowi Wydziatu Organizacji, Kadr i Nadzoru.
| § 9. Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Powiatu.

§ 10. Traci moc Zarzadzenie nr 5/2013 Starosty Aleksandrowskiego z dnia 24 stycznia 2013r.

§ 11. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Sprawdz. pod. wIgl. et ok,
RARGA PRAVNY Awas J.

Torut, ij__jf{_gi




Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 47/2021
Starosty Aleksandrowskiego
z dnia 18 listopada 2021r.
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Zatgcznik nr 3 do Zarzadzenia nr 47/2021
Starosty Aleksandrowskiego
z dnia 18 listopada 2021r

Arkuszi

Miesieczna Karta Zuzycia Paliwa

Rodzaj pojazdu: Marka: Typ:
Nrrej.:
Norma zuzycia:

za miesiac:
:
| Rodzaj paliwa:

Data Paliwo szczednosq Przepat |Zuzyciewg| Zuzycie Km
normy |[rzeczywiste
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Razem 0 0 0 0,00 0 0

Stan poczatkowy

Stan koncowy

Pozostato z poprzedniego miesiaca
Pobrano razem

Razem

Pozostato na miesiac nastepny
Zuzyto

Zuzycie wg normy

Oszczednosc

Przepat L
Przepracowano km
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