STAROSTA ALEKSANDROWSKI
OGLASZA KONKURS NA STANOWISKO PODINSPEKTORA
W STAROSTWIE POWIATOWYM W ALEKSANDROWIE KUJAWSKIM

I. Nazwa i adres jednostki :
Starostwo Powiatowe

87-700 Aleksandrow Kujawski
ul. Stowackiego 8

Il. Okreslenie stanowiska urzedniczego: podinspektor w wydziale Finansowym

I11. Wymagania niezbedne :

1. wyksztalcenie: wyzsze, kierunek: finanse, rachunkowos$¢, ekonomia

2. do$wiadczenie zawodowe: co najmniej 3 letni staz pracy,

3. obywatelstwo - polskie, z zastrzezeniem art. 11 ust. 2 i 3 ustawy o pracownikach
samorzadowych;

4. petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;

5. nieskazanie prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe;

6. nieposzlakowana opinia.

IV. Wymagania dodatkowe:
1. Znajomos$¢ przepisow prawnych z zakresu:

1) ustawy o samorzadzie powiatowym,

2) ustawy o pracownikach samorzadowych,

3) ustawy Kodeks postgpowania administracyjnego,

4) ustawy o finansach publicznych,

5) ustawy o rachunkowosci,

6) ustawy o gospodarce nieruchomosciami,

7) rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansoéw w sprawie sprawozdawczo$ci budzetowej,

8) rozporzadzenia Ministra Finansow, Funduszy i Polityki Regionalnej w sprawie sprawozdan jednostek sektora
finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych,

9) rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow w sprawie rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladoéw
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg
poza granicami Rzeczypospolitej Polskigj,

10) umiejetno$¢ samodzielnej organizacji pracy na stanowisku w zakresie powierzonych zadan,

V. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku .
1. Zadania gléwne
1. Zadania gtéwne:
1) Obstuga komputerowych programéw finansowo-ksiggowych.
2) Wspoldziatanie z bankami, organizacjami skarbowymi i ZUS.
3) Wspolprace z naczelnikami wydziatéw, kierownikami jednostek organizacyjnych powiatu.
4) Prowadzenie i uzgadnianie miesi¢czne analityki z Ksiega gtowna kont: 221-2, 130-1-1, 130-1-2.
5) Przekazywanie dochodow rzadowych.
6) Sporzadzanie sprawozdania CEPiK.
7) Sporzadzanie informacji z zakresu zaswiadczen i zezwolen na prace dla cudzoziemcow.
8) Prowadzenie windykacja naleznosci z zakresu administracji rzadowej i geodezji.
9) Obstuga programu Windykacja z zakresu naleznosci Starostwa Powiatowego.
10) Wydawanie za$wiadczen o nie zaleganiu z optatami z tytutu uzytkowania wieczystego gruntow Skarbu Panstwa.
11) Prowadzenie i uzgadnianie analityki PFRON.
12) Sporzadzanie sprawozdan finansowych RB-27Z2Z, Rb-ZN.
13) Uzgadnianie sprawozdan finansowych RB-27S, Rb-N.
14) Sprawowanie zast¢pstwa na stanowisku pracy osoby sporzadzajacej ptace.
15) Zastgpowanie kasjera podczas jego nieobecnosci.
16) wspolpraca z wydziatami, jednostkami organizacyjnymi powiatu oraz innymi instytucjami w zakresie realizacji
zadan wynikajacych z dziatalnosci wydziatu.
17) Wykonywanie innych nie okre$lonych w podziale czynnosci spraw wynikajacych z potrzeby szybkiego
zalatwienia.
18) Inne zadania zlecone przez bezposredniego przetozonego.
2. Odpowiedzialno$¢ pracownika
1) Odpowiedzialno$¢ porzadkowa 1 dyscyplinarna okre§lona w przepisach ustawy o pracownikach
samorzadowych.



3. Szczegodlne prawa i obowiazki:
1) Pracownikowi przystugujg prawa i obowiazki wynikajace z ustawy o pracownikach samorzadowych

VI. Informacja o warunkach pracy :

1) Praca na peten etat - 40 godzin tygodniowo,

2) Placa zasadnicza z przedziatu 3010 zt — 3450 zt brutto miesigcznie,

3) Umowa o prace na okres probny lub czas okreslony, z mozliwo$cig zawarcia umowy o prace na czas
nicokreslony (obowigzek odbycia stuzby przygotowawczej dla oséb, ktore po raz pierwszy podejmg prace na
stanowisku urzedniczym);

4) Wynagrodzenie ptatne do dnia 28 kazdego miesigca;

5) Praca w siedzibie Starostwa Powiatowego w Aleksandrowie Kuj. przy ul. Stowackiego 8, II pietro z winda.

VI1l. Procentowy wskaznik zatrudnienia w Starostwie Powiatowym w Aleksandrowie Kujawskim.
Wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych w miesigcu poprzedzajacym dat¢ upublicznienia ogloszenia w
rozumieniu przepisOw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepelnosprawnych, wynosit

powyzej 6%.

VIIl. Zasady wspoélzaleznosci stuzbowej
1) Bezposredni przetozony — Skarbnik Powiatu

IX. Wymagane dokumenty :

1) podanie, podpisane wlasnorecznie przez kandydata;

2) kwestionariusz osobowy dla kandydata ubiegajacego si¢ o zatrudnienie;

3) kopie dokumentéw poswiadczonych posiadane wyksztatcenie oraz zatrudnienie;
4) oswiadczenia, podpisane whasnorecznie przez kandydata, o:

a) posiadaniu obywatelstwa polskiego,

b) posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni praw  publicznych;

€) nieskazaniu prawomocnym wyrokiem sadu za umys$lne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub
umyslne przestgpstwo skarbowe;

d) wyrazeniu zgody na przetwarzanie wszystkich danych osobowych zawartych w ofercie pracy, dla potrzeb
niezbednych do przeprowadzenia procedury naboru, zgodnie z ustawa  z dnia 10 maja 2018 roku o
ochronie danych osobowych;

e) posiadaniu lub nieposiadaniu orzeczenia o niepetnosprawnosci;

f) pracy w gospodarstwie rolnym;

5) curriculum vitae

6) Oswiadczenie kandydata o stanie zdrowia pozwalajace na wykonywanie pracy na stanowisku objetym konkursem.

X. Termin i miejsce skltadania dokumentow ;

Oferty nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie na adres ; Starostwo Powiatowe , 87-700 Aleksandréw Kujawski
ul. Stowackiego 8 z dopiskiem ,NABOR NA KONKURS NA STANOWISKO PODINSPEKTORA ” w terminie do
dnia 26 wrzesnia 2022r. do godziny 15:30. Decyduje data wptywu oferty do Starostwa. Oferty nalezy sktada¢ w punkcie
przyjec¢ interesanta (parter budynku) lub droga pocztowa. Oferty ktore wptyna po terminie nie bgda rozpatrywane.

Nadestanych ofert nie zwracamy. Informacja o wyniku naboru bedzie zamieszczona w BIP-ie na stronie: http://pow-

aleksandrowski.rbip.mojregion.info oraz na tablicy ogloszen Starostwa Powiatowego w Aleksandrowie Kujawskim.

XI. Informacje dodatkowe.
1) Wymagane o$§wiadczenia, cv i list motywacyjny musza by¢ wlasnorg¢cznie podpisane.
2) Kopie dokumentéw musza by¢ potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem.
3) Otwarcie ofert, bez udziatu kandydatow, nastapi dnia 27 wrzesnia 2022 r. 0 godz.10:00.
4) Z regulaminem naboru mozna zapozna¢ si¢ W Starostwie Powiatowym w Aleksandrowie Kujawskim (pok.213)

lub na stronie BIP — Powiatu Aleksandrowskiego.


http://pow-aleksandrowski.rbip.mojregion.info/
http://pow-aleksandrowski.rbip.mojregion.info/

XI1. Klauzula informacyjna:

1.) Administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych w Starostwie Powiatowym w Aleksandrowie
Kujawskim jest Starosta Aleksandrowski, ul. Stowackiego 8, 87-700 Aleksandrow Kujawski, zwany dalej
Administratorem.
2.) Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych Osobowych, ktory udzieli Panstwu wszelkich informacji w zakresie
ochrony danych osobowych: Dariusz Podsiedlak, e-mail: iod@rodoinspektor24.pl.
3.) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu naboru na stanowisko PODINSPEKTORA.
4.) Podstawa przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢, Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz.Urz.UE. L Nr 119/1).
5.) Pani/Pana dane osobowe moga by¢ przetwarzane réwniez przez podmioty, z ktorymi Administrator zawarl umowy
powierzenia przetwarzania danych osobowych, w szczegdlnosci w zakresie obstugi informatycznej, prawnej, ksiegowej,
ochrony oséb i mienia lub ochrony danych osobowych, a takze przez podmioty, ktérym Administrator udostgpnia dane
osobowe na podstawie przepisow prawa, w szczegdlnosci organom $cigania, organom kontrolnym.
6.) Na zasadach okreslonych przepisami RODO posiada Pani/Pan prawo do:

e 7adania od Administratora dostgpu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usuni¢cia lub ograniczenia
przetwarzania danych osobowych,
whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania;
otrzymywania kopii danych osobowych podlegajacych przetwarzaniu;
whniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Urzedu Ochrony Danych Osobowych;

e cofnigcia zgody na przetwarzanie danych osobowych — w przypadku udzielenia takiej zgody.

Z zastrzezeniem, ze niektore zadania moga by¢ ograniczone ze wzgledu na przepisy prawa.
7.) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres wykonywania zadan, o ktérych mowa w pkt 3 oraz przez
wymagany w $wietle obowigzujacego prawa okres po zakonczeniu ich wykonywania w celu ich archiwizowania oraz
ewentualnego dochodzenia roszczen, a takze w interesie publicznym, do celow badan naukowych lub historycznych lub
do celow statystycznych.
8.) Pani/Pana dane osobowe nie podlegaja zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.
9.) Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazane do panstwa trzeciego lub organizacji migdzynarodowe;.

STAROSTA ALEKSANDROWSKI

/-/ Lidia Tokarska /-/

Aleksandrow Kujawski, 16 wrzeénia 2022 roku
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