OR.120.2.2014
ZARZADZENIE Nr 2 /2014
STAROSTY ALEKSANDROWSKIEGO
z dnia 14 stycznia 2014 roku

w sprawie powolania komisji przetargowej.

Na podstawie art. 19 ust. 2 oraz art. 21 ust. 1,2 i1 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2013r. poz. 907 ze zm. ), Starosta Aleksandrowski
zarzadza, co nastepuje:

§ 1. Dla wyboru wykonawcy na $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania, dorgczania przesytek pocztowych
i ich ewentualnych zwrotéw w rozumieniu ustawy zdnia 23 listopada 2012 roku Prawo
pocztowe ( Dz. U. z 2012r. poz.1529 ) oraz uslugi odbioru przesylek z siedziby
zamawiajacego, powoluj¢ komisj¢ przetargowa w skladzie:

1. Jolanta Zbikowska - przewodniczacy komisji
2. Karolina Wojtylewska - czdonek komisji
3) Mirostawa Sobczak - sekretarz komisji

§ 2. Ustalam regulamin pracy komisji przetargowej o niniejszej tresci:
1) Ustala si¢ organizacje, sklad, tryb pracy oraz zakres obowiazkow czionkéw komisji
przetargowej powolanej w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego na
$wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie
przyjmowania, przemieszczania, dorgczania przesylek pocztowych i ich ewentualnych
zwrotbw w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo pocztowe
( Dz. U. z2012r. poz.1529 ) oraz ushugi odbioru przesylek z siedziby zamawiajacego.
2) Komisj¢ przetargowa powoluje si¢ do oceny spefnienia przez wykonawcoéw warunkow
udzialu w postgpowaniu o udzielenie oraz do badaniai oceny ofert.
3) Prace komisja rozpoczyna z chwila otwarcia ofert w prowadzonym postgpowaniu.
4) Komisja przetargowa obraduje na posiedzeniach, ktére sa zwolywane przez

przewodniczacego komisji w terminach zapewniajacych sprawny przebieg prac.



5) Cztonkowie komisji przetargowej wykonuja swoje zadania w sposob rzetelny
i uczciwy, kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa, posiadana wiedza i doswiadczeniem.
6) Komisja przetargowa prowadzac postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego,
w szczegolnosci:
a) dokonuje oceny spetnienia warunkow stawianym wykonawcom,
b) dokonuje badania ofert, zwraca si¢ o uzupetnienie ztozonych dokumentow i o$wiadczen
oraz zwraca si¢ 0 wyjasnienie tresci zlozonych ofert,
c) dokonuje oceny ztozonych ofert i przedstawia Staroscie Aleksandrowskiemu
propozycje wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty oraz wyboru najkorzystniejszej
oferty,
d) w przypadku stwierdzenia, iz wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana:
- przedstawit w ofercie nieprawdziwe dane,
- uchyla si¢ od podpisania umowy,
przedstawia Staroscie Aleksandrowskiemu propozycje wyboru tej oferty sposrdd ztozonych
waznych ofert, ktora uzyskata najwyzsza liczbg punktow.
7) Dokumenty sporzadzone przez komisje przetargowa wymagajq zatwierdzenia przez
Starost¢ Aleksandrowskiego.
8) W przypadku gdy czynno$¢ komisji przetargowej nie zostanie zatwierdzona przez
Staroste Aleksandrowskiego, komisja przetargowa powtarza ta czynnos¢. W przypadku
wystapienia okolicznosci skutkujacych koniecznoscia uniewaznienia postepowania, komisja
wystepuje z wnioskiem do Starosty Aleksandrowskiego o uniewaznienie postepowania.
9) Komisja przetargowa nie ma prawa ujawnia¢ informacji, ktore stanowig wazny interes
handlowy stron, zastrzezony przez Wykonawcg w ofercie.
10) Cztonkowie komisji przetargowej, po ujawnieniu wykonawcow ubiegajacych si¢
o zaméwienie, skladaja pisemne o$wiadczenie, ze nie podlegaja wylaczeniu z udziatu
w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, o tresci wymaganej przepisami art. 17 ust.1
ustawy Prawo zamowien publicznych.
11) Pracami komisji przetargowej kieruje przewodniczacy, do ktorego zadah naleza
w szczegolnosci:
a) wyznaczanie terminéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,
b) podziat prac miedzy czonkéw komisji przetargowej,
¢) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego,

d) odebranie od czlonkéw komisji przetargowej oraz innych 0sdb, wykonujacych
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czynnosci zwiazane z postgpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego,
oswiadczen o tresci okreslonej w art. 17 ust.1 ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

12) Do zadan sekretarza komisji przetargowej nalezy w szczeg6lnosci:

a) organizacja posiedzen komisji,

b) sporzadzanie protokolu z postgpowania,

¢) zapewnienie zachowania formy pisemnej postgpowania o udzielenie zamowienia

publicznego.
13) Zakoniczenie prac komisji przetargowej nastgpuje z chwila dokonania wyboru oferty

wykonawcy, z ktorym zostanie zawarta umowa.

3. Wykonanie niniejszego Zarzadzenia powierza si¢ przewodniczacemu komisji
y

przetargowej.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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