Zarzadzenie Nr 21 /2016
Starosty Aleksandrowskiego
z dnia 7 lipca 2016 roku

w sprawie obowigzku przeprowadzenia centralizacji oraz okre§lenia zasad rozliczania
podatku od towar6w i ustug w Starostwie Powiatowym

oraz jego jednostkach otganizacyjnych

Na podstawie art. 32 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie powiatowym
(TjDz.U. z 2015 r. poz. 1445) oraz w zwiazku z wyrokiem TSUE z dnia 29.09.2015 r.
(C-276/14), a takze w zwiazku z uchwaly Naczelnego Sadu Administracyjnego z dnia 26
pazdziernika 2015¢. (Syg. I GPS 4/15) zarzadzam, co nastepuje:
§ 1L
Zgodnie z wyrokiem TSUE , powiatowa jednostka organizacyjna, ktérej dzialalnosé
gospodarcza nie spetnia ktyterium samodzielno$ci w rozumieniu art. 9 ust. 1 dyrektywy
2006/112/WE nie moze by¢ uznana za podatnika podatku od wartosci dodanej odrebnie od
powiatu, w ktorej sklad jednostka ta wchodzi. W konsekwencji nalezy uznaé, ze samorzadowe
jednostki organizacyjne nie posiadaja odrebnosci podatkowej na gruncie przepiséw o VAT,
zatem wszelkie czynnosci przez nie dokonywane powinny byé rozliczane przez jednostke
samorzadu terytorialnego, ktéra je utworzyla.
§2
1. 7 dniem 1 stycznia 2017r. Powiat Aleksandrowski prowadzi¢ bedzie skonsolidowane
rozliczenia z tytulu podatku VAT obejmujace czynnosci (transakcje) przeprowadzane
przez samorzadowe jednostki organizacyjne .
2. Konsolidacja rozliczedi z tytulu podatku VAT objete beda nastepujace samorzadowe
jednostki organizacyjne :
1) Zesp6l Szkélnr 1 Centrum Ksztalcenia Praktycznego w Aleksandrowie Kujawskim
2) Zespol Szkél nr 2 im. H. Dobrzaniskiego JHUBALA “w Aleksandrowie Kujawskim
3) Zespot Szkol Specjalnych nr 3 w Aleksandrowie Kujawskim
4) Liceum Ogolnoksztalcace im. S. Staszica w Ciechocinku
5) Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
6) Poradnia Psychologiczno- Pedagogiczna w Aleksandrowie Kujawskim
7) Zarzad Drég Powiatowych w Odolionie
8) Powiatowy Urzad Pracy w Aleksandrowie Kujawskim
9) Placéwka Socjalizacyjna w Aleksandrowie Kujawskim

10) Dom Pomocy Spolecznej w Zakrzewie
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§3
Dyrektoréw powiatowych jednostek organizacyjnych zobowiazuje si¢ do:

1) Postugiwania si¢ numerem NIP Powiatu Aleksandrowskiego 891-162-37-44 przy
dokonywanych czynnosciach prawnych

2) Wyznaczenia oséb odpowiedzialnych za prawidlowosci rozliczen podatku od
towar6w 1 ustug w jednostce

3) Dostosowanie polityki rachunkowosci jednostki do niniejszego zarzadzenia

4) Prowadzenie rozliczen z tytulu podatku od towaréw i uslug  zwiazanych z
dziatalnoscia prowadzona przez te jednostki

5) Prowadzenie czastkowych ewidencji sprzedazy i ewidencji zakupow ( rejestrow VAT
z zastosowaniem odpowiedniej stawki podatkowej, zwolnionych z opodatkowania
podatkiem VAT oraz niepodlegajacych opodatkowaniem podatkiem VAT zgodnie z
obowiazujacymi przepisami)

6) Sporzadzanie tzw. ,czastkowych” deklaracji dla podatku od towaréw i uslug
dotyczacych prowadzonej dzialalnosci.

Celem przygotowania jednostek organizacyjnych powiatu aleksandrowskiego do

prowadzenia centralizacji rozliczest z tytulu podatku od towaréw i uslug sporzadzone

zostaly procedury rozliczeni dla czynnosci dokonywanych przez te jednostki  zawarte w

zalaczniku nr 1, czastkowy rejestr sprzedazy — zalacznik nr 2 oraz czastkowy rejestr

zakupow — zalacznik nr 3

§4
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Powiatu oraz Dyrektorom
powiatowych jednostek organizacyjnych .
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z moca obowigzujaca od dnia

1 stycznia 2017 roku.
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Zalacznik

do zarzadzenia nr 21/2016

Starosty Powiatu Aleksandrowskiego
z dnia 7 lipca 2016t.

Procedury rozliczes z tytutu podatku od towar6éw i ustug dla czynnosci dokonywanych

przez jednostki organizacyjne Powiatu aleksandrowskiego

Procedury zwigzane z wprowadzeniem centralizacji rozliczen podatku od
towaréw i ustug

§1. Wyrejestrowanie

1.

Jednostki, ktore dotychezas samodzielnie rozliczaly si¢ z Urzedem Skarbowym z podatku
od towaréw i uslug z dniem 1 stycznia 2017t. zostana automatycznie wyrejesttowane z
rejestru podatnikow podatku od towaréw i ustug. Ostatnia samodzielna deklaracja wg
starego zdecentralizowanego modelu rozliczeri podatku VAT bedzie deklaracja VAT za
miesiac grudzied 2016r. Nastepny za$§ miesigc, bedzie plerwszym miesiagcem
obowiazywania nowego zcentralizowanego modelu rozliczent VAT, od ktérego jednostki
te zaczng skladac czastkowe deklaracje VAT 7 do Powiatu Aleksandrowskiego.

Powiat Aleksandrowski zlozy do Urzedu Skarbowego w Aleksandrowie Kujawskim
aktualizacj¢ dokumentu identyfikacyjnego NIP 2 wraz z wykazem wszystkich podleglych
powiatowi jednostek organizacyjnych .

§2. Aneksy

1

Jednostki organizacyjne zobowiazane sa do aneksowania zawartych wczesniej przez siebie
umo6w . Aneks powinien zawiera¢ zmiang strony umowy ( strona umowy powinien by¢é
Powiat reprezentowany przez jednostke) oraz informacje o koniecznosci doliczenia do
pobieranej ceny wlasciwej kwoty podatku od towaréw i ushug wg stawki wynikajacej z
ustawy o podatku od towaréw i ustug.

Aneks w zakresie zmiany strony umowy na:

Powiat Aleksandrowski ul Stowackiego 8 87-700 Aleksandrow Kuj.
NIP 891-162-37-44) reprezentowane przez .... (wpisa¢ imi¢ i nazwisko Dyrektora
placowki)..... — Dyrektora ...(wpisa¢ nazwe placéwki).... na podstawie
PeIROMOCHICIWA BT . sivssvnsosseonssicsns O osiviissonisns )

W przypadku, gdy wczesniej zawarte umowy nie okreslaja kwot brutto, ani klauzuli o
doliczaniu naleznej kwoty podatku od towaréw i ustug do ceny netto, to w aneksach do
uméw nalezy taki zapis zamiesci¢. W przypadku braku mozliwosci takiego zapisu , nalezy
podatek od towaréw i ustug obliczy¢é metoda w ,,stu”.

Nowe umowy ( po dniu 1 stycznia 2017r. ) nalezy zawiera¢ w imieniu Powiatu
Aleksandrowskiego ( Powiat Aleksandrowski reprezentowany przez Dyrektora jednostki
otganizacyjnej wraz z podaniem nazwy tej jednostki oraz numeru NIP Powiatu
Aleksandrowskiego 891-162-37-44).




§3. Kasy fiskalne

1. W przypadku posiadania kas rejestrujacych przewiduje sie mozliwos¢ dalszego
ewidencjonowania obrotu przy pomocy kas, ktérych fiskalizacji dokonaly jednostki
organizacyjne , jednak nie dltuzej niz do 31 grudnia 2018r. — zgodnie z art. 6 ust.1 ustawy
IR < v s siasmniuzn s o o zasadach rozliczen w podatku od towaréw 1 uslug oraz
dokonywania zwrotu $rodkéw europejskich przez jednostki samorzadu terytorialnego oraz
o zmanienie ustawy o finansach publicznych.

2. Jednostki samotzadu terytorialnego do kornca 2018r. moga zatem na paragonach
uwidaczniaé dane jednostek, przy czym w przypadku wystapienia przez konsumenta z
7adaniem wystawienia faktury dokumentujacej sprzedaz uwidoczniona na takich
paragonach jednostka samorzadu terytotialnego obowiazana jest do wystawienia faktury juz
z danymi Powiatu z rozszerzeniem o dane jednostki organizacyjnej, jako wystawcy faktury.

3. W jednostkach nie posiadajacych kas rejestrujacych dyrektorzy tych jednostek dokonuja
analizy przepisow prawnych w zakresie ewentualnego obowiazku zainstalowania kas
rejestrujacych od dnia centralizacji — limit obrotéw zrealizowanych na rzecz osob
fizycznych nieprowadzacych dzialalnosci gospodarczej oraz rolnikéw  ryczaltowych
uprawniajacy do zwolnienia z obowiazku prowadzenia ewidencji przy zastosowaniu kas
rejestrujacych. Nalezy zatem przeanalizowaé wysokos¢ sprzedazy na rzecz ww. osob.
Informacje w tym zakresie nalezy przekaza¢ do Powiatu.

II. Procedury zcentralizowanych rozliczei podatku od towaréw i ustug od 1
stycznia 2017r.

§1. Faktury sprzedazy i zakupu

1. Faktury sprzedazy wystawiane w imieniu Powiatu musza zawiera¢ wszystkie niezbedne
elementy okreslone ustawa o podatku od towaréw i ustug oraz dane identyfikacyjne wg
wzoru:

Sprzedawca: Powiat Aleksandrowski
(podatnik) ul. Stowackiego 8
87-700 Aleksandrow Kujawski
NIP 891-162-37-44
Wystawca: Nazwa i adres jednostki organizacyjnej Powiatu- bez podawania nr NIP
(platnik)

1.1. Wszelkie odplatne czynnosci jednostek organizacyjnych powiatu na rzecz powiatu lub
dokonywane pomiedzy samymi jednostkami (w tym dostawa i refakturowanie mediow)
powinny by¢ dokumentowane nota ksiggowa i nie nalezy ich ujmowa¢ w ewidencjach
sprzedazy, ani w deklaracjach czastkowych.

2. Faktury zakupu oprécz elementéw okreslonych w ustawie o podatku od towaréw 1 ustug
powinny zawiera¢ nastepujace dane identyfikacyjne nabywey wg wzoru:

Nabywca : Powiat Aleksandrowski
(podatnik) ul. Stowackiego 8
87-700 Aleksandrow Kujawski
NIP 891-162-37-44

Odbiorca : Nazwa i adres jednostki organizacyjnej Powiatu — bez podawania nr NIP
(platnik)
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2.1. Faktury dotyczace zakupu towaréw i uslug powinny byé stemplowane data ich
otrzymania, gdyz prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku
naliczonego, powstaje w rozliczeniu za okres w ktérym w odniesieniu do nabytych
przez podatnika towaréw i ustug powstal obowiazek podatkowy, nie wczesniej jednak
niz w rozliczeniu za okres, w ktérym podatnik otrzymat fakture.

2.2. Faktury zakupu winny posiada¢ opis, ktory wskazuje cel dokonanego wydatku oraz z
jaka czynnoscia podatkowa zakup jest zwiazany:

a) Tylko z czynnosciami opodatkowanymi

b) Tylko z czynnosciami nieopodatkowanymi

©) Tylko z czynnosciami zwolnionymi

d) W czgsci z czynnosciami opodatkowanymi — ze wskazaniem % czesci podlegajacej
odliczeniu

) W czgsci z czynnosciami opodatkowanymi podlegajacymi odliczeniu wg
wspolczynnika struktury sprzedazy

§2. Ewidencje dla celow VAT

1.

Jednostki organizacyjne powiatu beda prowadzi¢ dla celéw prawidlowego sporzadzenia
czastkowych deklaracji VAT 7  ewidencje sprzedazy towaréw i ustug (wzér nr 1) oraz
ewidencje¢ zakupow towaréw i ustug (wzér nr 2)

Ewidencja sprzedazy sporzadzana jest na podstawie wszystkich wystawianych faktur
Ewidencje zakupu towaréw i ushug sporzadza si¢ wylacznie na podstawie otrzymanych
faktur

W przypadku braku sprzedazy lub zakup6w nalezy sporzadzi¢ ewidencje zerowe.

§3. Deklaracja ,,czastkowa” VAT

1.

b

Jednostki organizacyjne sporzadzaja deklaracje ,,czastkowe” dla podatku od towaréw i
ustug (VAT 7) na podstawie danych wynikajacych ze sporzadzanych przez jednostke
ewidencji VAT

Kwoty ujmowane w deklaracjach powinny obejmowaé wartosci w groszach (bez
zaokraglania)

Obowiazuje sporzadzanie deklaracji zerowych

Podmiotem, do ktérego adresowana jest deklaracja ,,czastkowa” dla podatku od towaréw
i ushug (VAT 7) jest Powiat Aleksandrowski . Dane identyfikacyjne podatnika to dane
jednostki sporzadzajacej deklaracje.

Jednostki organizacyjne powiatu zobowiazane sa do przesylania ,,czastkowych” deklaracji
VAT wraz z ewidencja sprzedazy i zakupu do 10 dnia miesiaca nastepnego po miesiacu
rozliczeniowym.

Termin, o ktorym mowa w ust. 5 jest terminem nieprzekraczalnym z uwagi na konieczno$é
zlozenia skonsolidowanej deklaracji VAT 7 przez Powiat aleksandrowski do Urzedu
Skarbowego w terminie do 25 dnia miesigca, nastgpnego po miesigcu rozliczeniowym.

§4. Obowiazek podatkowy w vat

) €

W czastkowej ewidencji sprzedazy oraz deklaracji od podatku od towaréw i ustug VAT 7
jednostki wykazuja kwoty nalezne, dla ktérych obowiazek podatkowy powstal w danym
miesiacu — zgodnie z dzialem IV - obowiazek podatkowy ustawy z dnia 11 marca 2004t.
o podatku od towarow i ustug




§5. Korekta deklaracji ”czastkowych” VAT

1. W przypadku, gdy po dostarczeniu ,,czastkowych” deklaracji VAT 7 wraz z ewidencjami,

zostana stwierdzone nieprawidtowosci lub zaistnieje inna okolicznos¢ skutkujaca

koniecznoscia dokonania korekty deklaracji za dany miesiac, nalezy:

a) niezwlocznie zglosié ten przypadek do Wydzialu Finanséw Powiatu
Aleksandrowskiego

b) spotzadzi¢ niezbedne korekty czastkowych ewidencii i deklaracji dla podatku od
towaréw i ushug vat 7 oraz zlozy¢ pisemne uzasadnienie o przyczynach dokonywanej
korekty deklaracji oraz pisemne o$wiadczenie, ze korekta nie jest skladana w
konsekwencji wyroku TSUE.

§6. Deklaracja zbiorcza VAT 7

Po otrzymaniu przez Powiat czastkowych deklaracji dla podatku od towaréw u ustug wraz
z odpowiednimi ewidencjami nastepowac bedzie sporzadzenie zbiorczej ewidencji sprzedazy
i zakupéw oraz skonsolidowanej deklaracji VAT 7, ktora zostanie przeslana do Urzedu
Skarbowego w terminie do 25 dnia miesiaca nastgpnego po miesigcu rozliczeniowym.

§7. Wpflata i zwrot podatku Vat

1.

Jednostki organizacyjne kwote podatku od towaréw i ustug wynikajacej z deklaracji
,czastkowej” vat 7 przekazuja na wyodrebniony rachunek Powiatu Aleksandrowskiego w
terminie do 15 dnia nastgpnego po miesigcu rozliczeniowym.

W przypadku, gdy z deklaracji lub korekty deklaracji dla podatku od towar6éw i ushug
wynikaé bedzie kwota do zwrotu podatek zostanie przekazany jednostce organizacyjnej na
wskazany przez nia rachunek z rachunku powiatu, po otrzymaniu tych srodkéw z Urzedu
Skarbowego nie p6zniej niz po uplywie 60 dni.

§7. Zasady kontroli i odpowiedzialno$ci w zakresie podatku VAT

4

Upowaznieni  pracownicy Powiatu  Aleksandrowskiego ~dokonuja  czynnosci
sprawdzajacych zwiazanych z dokumentowaniem i rozliczaniem podatku od towarow 1
ustug przez jednostki organizacyjne .

Dyrektorzy jednostek  organizacyjnych ~ Powiatu  Aleksandrowskiego ~ ponosza
odpowiedzialno$¢ karno-skarbowa w zakresie rozliczen VAT, zgodnie z art. 9 Kodeksu
karnego-skarbowego.




Wzérnr 1

Nazwa jednostki

adres

POWIAT ALEKSANDROWSKI
87-700Aleksandréw Kujawski ul.Stowackiego 8

NIP 89116223744

CZASTKOWY REJESTR SPRZEDAZY ZA MIESIAC...

Dostawa towaréw oraz $wiadczen ustug na terytorium kraju

Transakcje pozostate

Rozliczenie podatku

Lp. Numer Data Nazwa NIP |Przedmiot  |Data Data oraz kwota zwrot kwoty naleznego
faktury wystawienia nabywcy nabywcy dai p wptaty 23% 8% 5% 0% zwolnione |ustug dla ktérych podatnikiem jest datk ydatk Razem Wartosé
faktury lub d bowigzk i nabywca zgodnie z art.17 ust.1 pkt 7 lub 8 dnie z godnie z datek daiz
podatk. Dostawca Nabywca art. 14 ust.5 Jart. 111 ust 6 nalezny od |brutto
zg.zart. 19 wartos¢ kwota warto$¢ kwota wartosé kwota wartosé wartos¢ wartosé wartos¢ kwota kwota kwota sprzedaiy
ustawy o VAT netto VAT netto VAT netto VAT netto netto netto netto VAT VAT VAT
2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23

XN N [BWIN ==

Razem obroty miesigca

data i podpis Gtéwnego Ksieggowego
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Wzér nr 2

Nazwa jednostki

adres

POWIAT ALEKSANDROWSKI

87 Kujawski ul. iego 8

NIP 89116223744

CZASTKOWY REJESTR ZAKUPU ZA MIESIAC

do odliczenia dot.

Rozliczenie podatku do odliczenia dot.jednoczednie

podatku do odliczenia dot.

Rozliczenie podatku do odliczenia pod
Lp. (Numer  |Data Data Termin /m-¢/ |Data Nazwa NIP [Nazwa Wartosé Kwota | dot.wytacznie dziatainosci opodatkowanej dziatalnoéci opodatkowanej i twolnionej i opodat. WSS |duiatal. Ogotem
faktury sprzedaty towaru netto var nabycie towaréw [nabycie towaréw iustug  |Wskainik [nabycie towaréw nabycie towaréw i ustug | Pre- nabycie towaréw [nabycie towaréw i uslug +  |nabycie towarow nabycie towaréw | ustug kwota
faktury faktury podatku lub symbol lub i ustug pozostatych naliczanych u podatnika do | Wss i ustug pozostatych 2aliczanych u podatnika do | wskainik |i ustug pozostatych zaliczanych u podatnikado | Pre-  |iustug upodatnika do | podatku
ustugi Srodkéw trwalych $rodkéw trwatych Srodkéw trwalych wskainik $rodkéw trwatych naliczonego
2g.20rt. 86 fustugi wartoéé kwota wartodé kwota wartost kwota wartoé¢ kwota wartos¢ kwota wartosé kwota wartosé kwota wartosé kwota do
ustawy o VAT netto VAT netto VAT netto VAT netto VAT netto VAT netto VAT netto VAT netto VAT odliczenia
1 2 3 4 S 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31 32
1
2
3
4
=
6
7
8
Razem miesigc|

data i podpis Gtéwnego Ksiggowego




