SIARUSTWO POWI'ATOV\_IE
w Aleksandrowie Kujawskim

ul. Stowackiego 8 ‘
87-700 Aleksandrow Kujawski

Rz.272.2.16.2016

Aleksandrow Kujawski, dnia 22 listopada 201 6r.

Zaproszenie do zloZenia oferty cenowej

Zapraszam do zlozenia oferty cenowej w prowadzonym postepowaniu o udzielenie
zamowienia na $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
w zakresie przyjmowania, przemieszczania, dorgczania przesylek pocztowych i ich
ewentualnych zwrotéw w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo
pocztowe ( Dz. U. z 2012r. poz.1529 ze zm.) oraz ustugi odbioru przesylek z siedziby
zamawiajgcego.

Postgpowanie prowadzone jest bez stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zaméwien publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2164 ze zm.) whasciwe dla zamowien
o rownowartosci ponizej 30.000 euro, zgodnie z art. 4 pkt 8 tejze ustawy.

I. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO:
Starostwo Powiatowe

ul. Stowackiego 8, 87-700 Aleksandréw Kujawski

tel.: (54) 282-79-00, fax: (54) 282-79-28

Strona internetowa: pow-aleksandrowski.rbip.mojregion.info ;
NIP: 891-16-23-744

ILPRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1.Przedmiotem zamo6wienia jest ,S$wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym — w zakresie przyjmowania, przemieszczania, doreczania przesytek
pocztowych 1 ich  ewentualnych zwrotéw  w rozumieniu ustawy z dnia
23 listopada 2012 roku Prawo pocztowe ( Dz. U. z 2012r. poz.1529 ze zm. ) oraz ustugi
odbioru przesytek z siedziby zamawiajacego.

2. Szczegélowy zakres zamowienia zostal okreslony w zatacznik nr 1 do niniejszej
specyfikacji. Pozostate warunki umowy zostaty okreslone we wzorze umowy, ktéra stanowi
zalgeznik nr 3 do niniejszego zaproszenia do zlozenia oferty..

3. Ilosci wskazane w zalgczniku nr 1 do zaproszenia do ztozenia oferty sa wielkosciami
orientacyjnymi, przyjetymi dla celu poréwnania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty.
Wykonawcy, z ktérym zamawiajacy podpisze umowe, nie przyshuguje roszczenie o realizacje
ushugi w wielkosciach podanych w tabeli ( zal.nr 1).

4. Nazwa 1 kody dotyczace przedmiotu zaméwienia okreslone we Wspélnym — Stowniku
Zamowien ( CPV):

64110000-0 — ustugi pocztowe,

60000000-8- ustugi transportowe ( z wylaczeniem transportu odpadow).

IIL,TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Od 02 stycznia 2017 roku do 31 grudnia 2017 roku lub do wyczerpania kwoty, stanowigcej
maksymalne wynagrodzenie wykonawcy z tytutu realizacji zamowienia.

IV. WYMAGANE DOKUMENTY W PRZEDMIOTOWYM POSTEPOWANIU

2. Formularz Oferty ( zatacznik nr 2 ).

2.Zaswiadczenie potwierdzajgce, iz wykonawca zostal wpisany do rejestru operatoréw
pocztowych.



3. Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej. Dokument nalezy zlozy¢ w formie kopii poswiadczonej za zgodno$é z oryginalem przez
Wykonawce.

V. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY
1.Oferta musi by¢ sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
2.Tresc¢ oferty musi odpowiadac tresci zaproszenia do ztozenia oferty.
3.Oferta wraz z zalgcznikami musi by¢ czytelna.
4.Oferta wraz z zalgcznikami musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy dokument
skladajacy si¢ na ofert¢ sporzgdzony w innym jezyku niz jezyk polski winien by¢ ztozony
wraz z tlumaczeniem na jezyk polski poswiadczonym przez wykonawce. W razie
watpliwosci uznaje si¢ , iz wersja polskojezyczna jest wersja wiazaca.
5.0ferta wraz  z  zalacznikami musi by¢ podpisana przez osobe upowazniona
do reprezentowania wykonawcy. Upowaznienie do podpisania oferty musi byé dolaczone
do oferty, jezeli nie wynika ono z innych dokumentéw zataczonych przez wykonawce.
6.Jezeli osoba/osoby podpisujaca ofert¢ dziala na podstawie pelnomocnictwa,
to pelnomocnictwo to musi w swej tresci jednoznacznie wskazywaé uprawnienie do
podpisania oferty. Pelnomocnictwo to musi zosta¢ dotaczone do oferty i musi by¢ ztozone
w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem( kopia pelnomocnictwa
powinna by¢ poswiadczona notarialnie).
7.Dokumenty skladajace si¢ na oferte moga by¢ zlozone w oryginale lub kserokopii
potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem przez wykonawce.
8.Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte,
9.Wykonawca moze zaproponowa¢ jedna cene i nie moze jej zmienic,
10..Cena oferty powinna by¢ podana w PLN liczbowo i stownie i obejmowaé koszty
catkowite zwigzane z wykonaniem przedmiotu zaméwienia,
11.0fertg nalezy zlozy¢ w zamknigtej kopercie. Koperta powinna byé zaadresowana
na adres:
Starostwo Powiatowe
ul. Slowackiego 8,87-700 Aleksandrow Kujawski
Oferta na ,,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym”

VI. MIEJSCE, TERMIN SKEADANIA OFERT

Ofert¢ zawierajacg wymagane dokumenty nalezy ztozy¢ do dnia 30 listopada 2016 roku
do godz. 10.00 w siedzibie Zamawiajgcego: Starostwo Powiatowe w Aleksandrowie
Kujawskim, ul. Stowackiego 8 ( pokdj nr 223 - II pigtro ) lub na adres Zamawiajacego.
Decydujace  znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data i godzina
wplywu oferty do Zamawiajacego, a nie data jej wystania przesylka pocztows czy kurierska.
Otwarcie w dniu 30 listopada 2016 roku o godzinie 10.15.

VIL.OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY

1.Wykonawca uwzgledniajac wszystkie wymogi , o ktérych mowa w zaproszeniu do
zlozenia oferty, powinien w cenie brutto uja¢ wszelkie koszty niezbedne dla prawidlowego
i pelnego wykonania przedmiotu zamowienia oraz uwzglednié inne optaty i podatki, a takze
ewentualne upusty i rabaty zastosowane przez wykonawce.

2. Cena oferty za realizacje calego zamowienia zostanie wyliczona przez wykonawce na
podstawie wypetnionego formularza ofertowego, stanowiacego zalgcznik nr 2 do zaproszenia
do ztozenia oferty.

Cena oferty okresla maksymalne wynagrodzenie wykonawcy z tytulu realizacji zaméwienia.
3. Cena oferty brutto ogoétem winna by¢ podana w zlotych polskich wyrazona liczbowo
1 stownie

4. Kazdy z wykonawcéw moze zaproponowaé tylko jedng cene i nie moze jej zmienié.



5.Jezeli w postgpowaniu zlozona bedzie oferta, ktérej wybor prowadzitby do powstania
u zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardéw i
ustug, zamawiajacy w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek
od towardw i ustug, ktéry miatby obowiazek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami.

W takim przypadku Wykonawca, skladajac oferte, jest zobligowany poinformowaé
zamawiajacego, ze wybodr jego oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u zamawiajacego
obowiazku podatkowego, wskazujac nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub
Swiadczenie begdzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujgc ich warto$é bez kwoty

podatku

VIIL SPOSOB OCENY OFERT
Jedynym kryterium wyboru oferty jest najnizsza cena.

IX. OSOBA URAWNIONA DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI
Osobg uprawniong do porozumiewania  si¢ z wykonawcami jest
Pani Paulina Ksiagzkiewicz - tel. (54) 282 79 00, faks (54) 282 79-28,

(w godzinach od 8.00 — 15.00): e-mail:sekretariat@aleksandrow.pl

X.ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA
WPROWADZONE DO TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY

1. Zakazuje sig istotnych zmian umowy w stosunku do tre§ci oferty, na podstawie ktorej
dokonano wyboru wykonawcy.

2. Wszelkie postanowienia, ktore zostana wprowadzone do tresci umowy oraz wysokosé kar
umownych z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy zawarte sa we
wzorze umowy w zatgezniku nr 3 do niniejszego zaproszenia do ztozenia oferty.

3.Wszelkie zmiany —umowy wymagaja pod rygorem niewaznosci formy pisemnej
i podpisania przez obie strony.

Zalgczniki:

1. Szczegblowy opis przedmiotu zaméwienia — zalgcznik nr 1.
2. Formularz oferty— zalgcznik nr 2.

3. Wzér umowy — zalgcznik nr 3.




Zalaeznik nr 1 do
zaproszenia do zlozenia oferty

Szczegélowy opis przedmiotu zamoéwienia
I. Wymagania dotyczace sposoby realizacji zamowienia

1. Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
1 zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszcza, doreczania przesylek pocztowych
w obrocie krajowym i zagranicznym i ich ewentualnych zwrotéw w rozumieniu ustawy
Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012 roku ( Dz. U. z 2012r. poz.1529 ze zm.) oraz
swiadczenie ushugi odbioru przesylek z siedziby zamawiajacego.
2.Przez przesylki pocztowe, bedace przedmiotem zamoéwienia rozumie sie przesytki listowe
w obrocie krajowym i zagranicznym oraz paczki pocztowe:
1) Przesylki listowne nierejestrowane, w tym:
a)przesytki ekonomiczne;
b)przesyiki priorytetowe;
2) Przesylki listowne polecone, rejestrowane, w tym:
a) przesyltki ekonomiczne;
b) przesylki priorytetowe;
¢) przesylki polecone za potwierdzeniem odbioru (ZPO);
d) przesytki polecone priorytetowe za potwierdzeniem odbioru (ZPO PR);
3) Paczki pocztowe rejestrowane;
4) Przesylki bezadresowe;
5) paczki kurierskie.
3.Do zakresu przedmiotu zamowienia nalezy:
1)Przyjmowanie i dorgczanie w obrocie krajowym i zagranicznym przesylek pocztowych,
paczek pocztowych- najszybszej kategorii i niebedacych paczkami najszybszej kategorii,
w tym z zadeklarowana wartoscia,
2)Swiadezenie ustugi "przesylka pobraniowa" polegajacej na odebraniu od Zamawiajacego
rejestrowanej przesytki w obrocie krajowym i doreczenie jej adresatowi pod warunkiem
uiszczenia przez niego odpowiedniej kwoty zadeklarowanej przez Zamawiajacego;
pobrang kwot¢ Wykonawca przekazuje na wskazane przez Zamawiajacego konto.
3)Zwrot do siedziby Zamawiajgcego niedorgczonych — przesylek niezwlocznie po
wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia.
4.Wykonawca  zobowigzany jest do odbioru przesylek, o ktérych mowa
w punkcie 1 szczegbtowego opisu przedmiotu zamowienia z siedziby Zamawiajacego
w godzinach pomigdzy 14.30 a 15.00.
5. Odbior przesylek dokonywaé bedzie upowazniony przedstawiciel Wykonawcy po
okazaniu stosownego upowaznienia.
6. Odbiér przesylek bedzie kazdorazowo dokumentowany zgodnie z  formularzem
stanowigcym zalacznik Nr 5 do umowy.
7. Jako miejsce nadania przesytek Strony ustalajg placowke Wykonawey.
8.Zamawiajgcy zobowiazuje sie do:
1) Nadawania przesylek w formie odpowiadajacej wymogom dla danego rodzaju przesylek
pocztowych, okreslonych w Ustawie, Rozporzadzeniu oraz innych aktach prawnych
wydanych na ich podstawie.
2) Nadawania przesytek w stanie uporzadkowanym, przez co nalezy rozumieé:
a)dla przesylek rejestrowanych - wpisanie kazdej przesytki do ksiazki nadawczej drukowanej
we wlasnym nakladzie przez Zamawiajacego (wg wzoru przedstawionego w zataczniku
Nr 4 do umowy) w dwoch egzemplarzach, z ktorych oryginal bedzie przeznaczony dla



placowki nadawczej w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego

potwierdzenie nadania danej partii przesylek,

b)dla przesylek zwyklych - zestawienie ilosciowe przesylek wg poszczegdlnych kategorii

wagowych (wg wzoru przedstawionego w zalaczniku nr 6 do umowy), sporzadzone dla

celow rozliczeniowych w dwoch egzemplarzach z ktorych oryginat bedzie przeznaczony dla

placowki nadawczej w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie potwierdzenie

nadania danej partii przesytek

9.Uslugi pocztowe stanowigce przedmiot umowy realizowane beda na zasadach

okreslonych w:

1) wustawie z dnia z dnia 23 listopada 2012 roku - Prawo Pocztowe
(Dz.U z2012r. poz.1529);

2) rozporzadzenie  Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada z dnia
26 listopada 2013r. w sprawie reklamacji ustugi pocztowej ( Dz. Z 2013r. poz.1468).

3) rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 09 stycznia 2004 roku w sprawie
warunkow wykonywania powszechnych ustug pocztowych (Dz. U. Nr 5 poz. 34 ze zm.);

4) miedzynarodowych przepisow pocztowych: ratyfikowana umowa miedzynarodowa
ogloszona dnia 8 listopada 2007 r. ( Dz. U. z 2007r. Nr 206,poz.1494), Regulaminu
Poczty Listowej ( Dz. U. z 2007 Nr 108.poz.744), Regulaminem dotyczacym paczek
pocztowych ( Dz. U. z2007r. Nr 108,p0z.745);

5) innych aktach prawnych zwiazanych z realizacja ustug bedacych przedmiotem
zamOwienia, wydanych na podstawie ustawy i rozporzadzenia oraz postanowien SIWZ.

II.  Orientacyjne ilo$ci i rodzaj przesylek

LP. Nazwa przesyiki Jednostka miary llos¢
1 2 3
1 przesyiki listowe nierejestrowane ekonomiczne el

do 50 g gab A '
2 przesyiki listowe nierejestrowane ekonomiczne sk
do 100 ggab A '
3 przesytki listowe nierejestrowane ekonomiczne o
do 350 g gab A )
4 przesyiki listowe nierejestrowane ekonomiczne -
do 500 g gab A '
5 przesytki listowe nierejestrowane ekonomiczne e
do 1000 g gab A )
6 przesyiki listowe nierejestrowane ekonomiczne -
do 2000 ggab A '
7 przesytki listowe nierejestrowane ekonomiczne i
do50ggab B )
8 przesyiki listowe nierejestrowane ekonomiczne -
do 100 g gab B '
9 lorzesyiki listowe nierejestrowane ekonomiczne "
do 350 g gab B '
10 przesyiki listowe nierejestrowane ekonomiczne -
do 500 g gab B )
1 przesyiki listowe nierejestrowane ekonomiczne aot
|do 1000 g gab B '
12 przesyiki listowe nierejestrowane ekonomiczne -
do 2000 ggab B '
przesyiki listowe nierejestrowane priorytetowe do
13 szt.
50 g gab A




14 przesyiki listowe nierejestrowane priorytetowe do

100 g gab A -
15 przesyiki listowe nierejestrowane priorytetowe do

350 g gab A szt
16 przesyiki listowe nierejestrowane priorytetowe do

500 g gab A szt

przesyiki listowe nierejestrowane priorytetowe do
1 1000 ggab A Py szt

przesytki listowe nierejestrowane priorytetowe do
18 15000 g gab A ! -
19 przesyiki listowe nierejestrowane priorytetowe do

50 g gab B szt
20 przesyiki listowe nierejestrowane priorytetowe do

100 g gab B szt

przesyiki listowe nierejestrowane priorytetowe do
21 1350 g gab B Pen szt
29 |przesyiki listowe nierejestrowane priorytetowe do

500 g gab B szt

przesyiki listowe nierejestrowane priorytetowe do
23 11000 g gab B P szt

przesyiki listowe nierejestrowane priorytetowe do
24 15000 g gab B Prer szt
25 przesyiki listowe polecone ekonomiczne do 50 g

gab A szt.
26 przesyiki listowe polecone ekonomiczne do 100 g

gab A szt.
27 przesyiki listowe polecone ekonomiczne do 350 g

gab A szt.
28 przesyiki listowe polecone ekonomiczne do 500 g

gab A szt.
29 przesyiki listowe polecone ekonomiczne do 1000

9 gab A szt.
30 przesyiki listowe polecone ekonomiczne do 2000

g gab A szt.
31 przesyiki listowe polecone ekonomiczne do 50 g

gab B szt.
32 przesyiki listowe polecone ekonomiczne do 100 g

gab B szt.
33 przesyiki listowe polecone ekonomiczne do 350 g

gab B szt.
34 przesyiki listowe polecone ekonomiczne do 500 g

gab B szt.
35 przesyikKi listowe polecone ekonomiczne do 1000

g gab B szt.
26 przesyiki listowe polecone ekonomiczne do 2000

g gab B szt.
37 przesyiki listowe polecone priorytetowe do 50 g

gab A szt.
38 przesyiki listowe polecone priorytetowe do 100 g

gab A szt.
39 przesyiki listowe polecone priorytetowe do 350 g

gab A szt.
40 |przesy+ki listowe polecone priorytetowe do 500 g

gab A szt.
M przesyiki listowe polecone priorytetowe do 1000 g

gab A szt.




przesyiki listowe polecone priorytetowe do 2000 g

42 gab A szt.
43 przesyiki listowe polecone priorytetowe do 50 g .
gab B
44 przesyiki listowe polecone priorytetowe do 100 g
szt.
gab B
przesytki listowe polecone priorytetowe do 350 g
45 szt.
gab B
przesyiki listowe polecone priorytetowe do 500 g
46 szt.
gab B
przesytki listowe polecone priorytetowe do 1000 g
47 szt.
gab B
przesyiki listowe polecone priorytetowe do 2000 g
48 szt.
gab B
49 [zwrotne potwierdzenie odbioru krajowe szt.
50 |paczki pocztowe ekonomiczne krajowe do 1kg szt
51 |paczki pocztowe ekonomiczne krajowe do 2kg szt.
52 |paczki pocztowe ekonomiczne krajowe do 5kg szt
53 |paczki pocztowe ekonomiczne krajowe do 10kg szt.
54 |paczki pocztowe priorytetowe krajowe do 1kg szt.
55 |paczki pocztowe priorytetowe krajowe do 2kg szt.
56 |paczki pocztowe priorytetowe krajowe do 5kg szt.
57 Ipaczki pocztowe priorytetowe krajowe do 10kg szt.
58 przesyiki listowe nierejestrowane ekonomiczne szt
zagraniczne do 50 g )
59 przesyiki listowe nierejestrowane ekonomiczne szt
Izagraniczne do 100 g '
60 ‘przesyiki listowe nierejestrowane ekonomiczne szt
zagraniczne do 350 g '
przesytki listowe nierejestrowane priorytetowe
61 : szt.
zagraniczne do 50 g
62 |przesyiki listowe nierejestrowane priorytetowe szt
zagraniczne do 100 g )
63 przesyiki listowe nierejestrowane priorytetowe e
zagraniczne do 350 g '
64 'przesylki listowe polecone priorytetowe -
zagraniczne do 50 g ’
g5 [Przesyiki listowe polecone priorytetowe szt
zagraniczne do 100 g '
66 |przesyiki listowe polecone priorytetowe sz
zagraniczne do 350 g )
67 |zwrotne potwierdzenie odbioru zagraniczne szt.
68 [zwrot listu poleconego szt.
69 |przesytki kurierskie krajowe do 2 kg szt.
70 |przesyiki kurierskie krajowe 2 kg — 10 kg szt.
71 |przesyiki kurierskie krajowe 10 kg — 30 kg szt.
72 iprzesy{ki kurierskie krajowe powyzej 30 kg szt.
73 |Miesieczny koszt odbioru przesylek miesigc
74 |Miesigczny koszt dostarczania przesytek miesigc

Cariusz Wochna



Zalacznik nr 2 do zaproszenia do zlozenia oferty

FORMULARZ OFERTY

FAX* na ktdry zamawiajacy ma przesyla¢ korespondencie ...........cocoeeeereeeeecereennnnn,

Starostwo Powiatowe
ul. Stowackiego 8
87-700 Aleksandrow Kujawski

W odpowiedzi na zaproszenie do zlozenia na ,$wiadczenie usthug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym i ich ewentualnych zwrotéw
w rozumieniu ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012 roku ( Dz. U. z 2012r.
poz.1529 ze zm.) oraz ustugi odbioru przesylek z siedziby zamawiajacego:

1.0swiadczamy, ze akceptujemy w catosci wszystkie warunki zawarte w zaproszeniu do
ztozenia oferty.

2.Skladamy ofert¢ na wykonanie przedmiotu zaméwienia w zakresie okreslonym
w zaproszeniu do zlozenia oferty, zgodnie z opisem przedmiotu zamoéwienia i wzorem
umowy, na nastepujacych warunkach:

Wartosé
Cena zamowienia
Cena

Lp Nazwa Jednostka llos R s jednostkowa| brutto
; J brutto w PLN

przesytki miary
netto w PLN w PLN (DxE)

On

A B C D E F G

przesyiki listowe
nierejestrowane

ekonomiczne do 50 szt. 4200
g gab A

przesyiki listowe
nierejestrowane
ekonomiczne do
100ggab A

szt. 100

przesyiki listowe
nierejestrowane
ekonomiczne do
350ggab A

szt. 60

przesytki listowe
4 |nierejestrowane szt. 5
|ekonomiczne do




500 ggab A

przesyiki listowe
nierejestrowane
ekonomiczne do

1000 g gab A

szt.

przesyiki listowe
nierejestrowane
ekonomiczne do
2000 g gab A

szt.

[przesyiki listowe

nierejestrowane
ekonomiczne do
50 g gab B

szt.

przesyiki listowe
nierejestrowane
ekonomiczne do
100 g gab B

szt.

przesytki listowe
nierejestrowane
ekonomiczne do
350ggabB

szt.

10

przesytki listowe
nierejestrowane
ekonomiczne do
500 ggab B

szt.

[przesyiki listowe

11

nierejestrowane
ekonomiczne do
1000 g_grab B

szt.

12

przesyiki listowe
nierejestrowane
ekonomiczne do
2000 g gab B

szt.

przesyiki listowe
nierejestrowane

13

gab A

priorytetowe do 50 g

szt.

60

14

przesyiki listowe
nierejestrowane
priorytetowe do
100 g gab A

szt.

15

przesyiki listowe
nierejestrowane
priorytetowe do 350
ggab A

szt.

16

przesyiki listowe
nierejestrowane
priorytetowe do
500 ggab A

szt.

17L

przesyiki listowe
nierejestrowane
priorytetowe do

1000 g gab A

szt.

18

przesyiki listowe
nierejestrowane
priorytetowe do
2000 g gab A

szt.

19

przesyiki listowe
nierejestrowane

szt.




priorytetowe do 50 g

gab B

20

przesytki listowe
nierejestrowane

priorytetowe do 100

ggab B

szt.

21

przesyiki listowe
nierejestrowane
priorytetowe do

350 g g_;ab B

szt.

22

przesyiki listowe
nierejestrowane
priorytetowe do

500 g_gab B

szt.

23

przesyiki listowe
nierejestrowane
priorytetowe do

1000ggab B

szt.

24

przesytki listowe
nierejestrowane
priorytetowe do
2000 ggab B

szt.

25

przesyiki listowe
polecone
ekonomiczne do
50 g gab A

szt.

11000

26

przesyiki listowe
polecone
ekonomiczne do
100 g gab A

szt.

150

27

przesyiki listowe
polecone
ekonomiczne do
350 ggab A

szt.

1200

28

przesyiki listowe
polecone
ekonomiczne do
500 g gab A

szt.

50

29

przesytki listowe
polecone
ekonomiczne do
1000 ggab A

szt.

36

30

przesyiki listowe
polecone
ekonomiczne do

2000 ggab A

szt.

31

przesyiki listowe
polecone
ekonomiczne do
50ggabB

szt.

32

przesyiki listowe
polecone
ekonomiczne do
100 ggab B

szt.

33

przesyiki listowe

Ipolecone

ekonomiczne do

350 ggab B

szt.

34

przesyiki listowe

szt.




polecone
ekonomiczne do
500 ggab B

przesyiki listowe
polecone
ekonomiczne do
1000 g gab B

35

szt.

przesytki listowe
polecone
ekonomiczne do
2000 ggab B

36

szt.

szt.

25

szt.

przesyiki listowe
polecone
priorytetowe do 350
ggab A

39

szt

60

przesyiki listowe
polecone
priorytetowe do
500 g gab A

40

szt.

przesyiki listowe
polecone
priorytetowe do
1000 g gab A

41

szt.

przesyiki listowe
polecone
priorytetowe do
2000 ggab A

42

szt.

przesyiki listowe
polecone
priorytetowe do 50 g
gab B

43

szt.

przesyiki listowe
polecone
priorytetowe do
100 ggab B

szt.

przesyiki listowe
polecone
priorytetowe do
350ggabB

45

szt.

przesyiki listowe
polecone
priorytetowe do
500 ggab B

46

szt.

przesyiki listowe
polecone
priorytetowe do
1000 g gab B

47

szt.

przesyiki listowe
polecone
priorytetowe do
2000 ggab B

48

szt.




zwrotne
49 |potwierdzenie
odbioru krajowe

szt.

12300

paczki pocztowe
50 |ekonomiczne
ikrajowe do 1kg

szt.

|paczki pocztowe
51 |ekonomiczne
krajowe do 2kg

szt

paczki pocztowe
52 |lekonomiczne
krajowe do 5kg

szt.

12

paczki pocztowe
53 |ekonomiczne
krajowe do 10kg

szt.

paczki pocztowe
priorytetowe
krajowe do 1kg

54

szt.

paczki pocztowe
priorytetowe
krajowe do 2kg

55

szt.

paczki pocztowe
priorytetowe
krajowe do 5kg

56

szt.

paczki pocztowe
priorytetowe
krajowe do 10kg

57

szt.

przesytki listowe

3 nierejestrowane
ekonomiczne
zagraniczne do 50 g

szt.

|pr2esyiki listowe
nierejestrowane

59 |ekonomiczne
zagraniczne do 100

g

szt.

przesyiki listowe
nierejestrowane
60 |ekonomiczne
zagraniczne do
350 g

szt.

przesyiki listowe
nierejestrowane
priorytetowe
zagraniczne do 50 g

61

szt.

przesyiki listowe
nierejestrowane

62 |priorytetowe
zagraniczne do 100

g

szt.

przesyiki listowe
nierejestrowane

63 |priorytetowe
zagraniczne do
350 g

szt.

przesytki listowe
polecone
priorytetowe
zagraniczne do 50 g

64

szt.

50




przesyiki listowe
polecone
65 |priorytetowe szt. 1
zagraniczne do
100 g

przesytki listowe
polecone

66 |priorytetowe szt. 1
zagraniczne do
350 g

zwrotne
67 |potwierdzenie szt. 50
odbioru zagraniczne

zwrot listu
poleconego

przesytki kurierskie
krajowe do 2 kg

przesytki kurierskie
70 |krajowe 2 kg — szt. 1
10 kg

lprzesyiki kurierskie
71 |krajowe 10 kg — szt. 1
30 kg

przesytki kurierskie
72 |krajowe powyzej szt. 1
30 kg

Miesieczny koszt
odbioru przesytek

Miesieczny koszt
74 |dostarczania miesiac 12
przesytek

68 szt. 744

69 szt. 1

73 miesigc 12

RAZEM:

W celu dokonania oceny ofert pod uwage bedzie brana cena oferty ( suma wszystkich wierszy
w kolumnie G), KtOra WynOSIi.........cviiiuiiiiininieiiiiiiiiiiieaeeeeeaaeenn, zt ( brutto),
SEOTNINEY orvscpsmnsarst s B 0 0 B S S0 TS 5 B0 e .ot A PSS A8 PSSR YR
i obejmuje caly okres realizacji przedmiotu zaméwienia okreslonego w zaproszenie do
zlozenia oferty.

Wartosci wskazane w kolumnie F sq wartosciami jednostkowymi, ktore bedg obowigzywaly
ktére bedg obowigzywaly w trakcie calego okresu umowy i stanowié bedg podstawe
wynagrodzenia wykonawcy.

3. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy si¢ z zaproszeniem do ztozenia oferty i nie wnosimy do
niego zadnych zastrzezen.

4. Oswiadczamy, ze zlozona przez nas oferta spetnia wszystkie wymogi zawarte w zataczniku
nr 1 ( ,,Szczegblowy opis przedmiotu zamoéwienia™) do zaproszenia do zlozenia oferty.
5.0swiadczamy, ze uzyskaliSmy wszystkie informacje niezbedne do prawidlowego
przygotowania i zloZenia niniejszej oferty.

6.0swiadczamy, ze wzér umowy, stanowiacy zalacznik nr 3 do zaproszenia do zlozenia
oferty zostal przez nas zaakceptowany. Zobowiazujemy si¢ w przypadku wyboru naszej
oferty, do zawarcia umowy na okreslonych we wzorze umowy warunkach w miejscu
i terminie wyznaczonym przez zamawiajgcego.




7.Skladajac niniejsza oferte , informuje/my, ze wybor oferty':

[ ] nie bedzie prowadzi¢ do powstania obowigzku podatkowego po stronie Zamawiajacego,
zgodnie z przepisami o podatku od towarow i ustug, ktory miatby obowiazek rozliczyé,

[] bedzie prowadzi¢ do powstania obowigzku podatkowego po stronie Zamawiajacego,
zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug, ktory mialby obowigzek rozhczyc-
W NAStEPUIZCYM ZAKIESIC: ..ottt ittt et e

7. Wraz z oferta skladamy nastepujace oswiadczenia i dokumenty:

..................................................................................................................................................

8. Wszelka korespondencje zwigzana z niniejszym postepowaniem nalezy kierowaé¢ do:

Imie | BaTWISKO. .o cesucmamusriswemems frs .05 5550, 56 5650 o s mmmnes
ATES: e,

podpis osoby ( 0s6b )
uprawnionej(ych)do reprezentowania Wykonawcy

Informacje dla Wykonawcey:

Oferta musi by¢ podpisana przez osobe lub osoby uprawnione do reprezentowania firmy i
przediozony wraz z dokumentem (ami) potwierdzajgcymi prawo do reprezentacji wykonawcy przez
osobe podpisujgca oferte.

*w przypadku oferty wspdlnej nalezy podaé dane dotyczgce Pelnomocnika Wykonawcy.

** niepotrzebne skreslic.

* Wiasciwe zaznaczyé
. Nalezy poda¢ rodzaj towaru/ustugi oraz warto$¢ podatku VAT.



Zalagcznik nr 3 do zaproszenia do
zlozenia oferty

UMOWA Nr

(wzor umowy)
zawarta W dniu .....ooooeeveeeiie e pomigdzy Starostwem Powiatowym
w  Aleksandrowie ~ Kujawskim przy ul. Slowackiego 8, NIP:891-16-23-744,
REGON:910866471  reprezentowanym przez Dariusza Wochng —  Staroste

Aleksandrowskiego przy kontrasygnacie Doroty Sobierajskiej — Skarbnika Powiatu zwanym
dalej ,,Zamawiajgcym” ,

zwanym dalej ,,Wykonawea".

Do umowy nie stosuje si¢ przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien
publicznych ( Dz. U. z 2015r. poz.2164 ze zm.), gdyz warto$é przedmiotu zamdéwienia nie
przekracza réwnowartosci kwoty 30 000 euro- art. 4 pkt 8 ustawy.
§ 1
1.Przedmiotem umowy jest $wiadczenie przez wykonawce na rzecz zamawiajacego ustug
pocztowych polegajagcych na przyjmowaniu, przemieszczaniu, doreczaniu w obrocie
krajowym i zagranicznym przesylek pocztowych ( listowych i paczek pocztowych) i ich
ewentualnych zwrotéw ( dalej zwanych ,przesylkami”) oraz ustugi odbioru przesyltek
z siedziby zamawiajgcego”. Ustugi bedace przedmiotem umowy beda $wiadczone zgodnie
z przepisami powszechnie obowiazujacego prawa, w  szczegdlnosci ustawy
z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo pocztowe ( Dz. U. z 2012r. poz.1529 ze zm. ) oraz
aktow wykonawczych wydanych na jej podstawie.
2.Szczegotowy opis przedmiotu umowy zostat okreslony w zaproszeniu do ztozenia oferty,
ktére wraz z oferta wykonawcy z dnia .......... , stanowi integralng cze$¢ umowy,
z zastrzezeniem, iz podane dane majg charakter szacunkowy i Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo do zmiany ilosci przesytek danego rodzaju w kazdym czasie.
3.Pojecie przesylki pocztowej oznacza:
1) Przesyiki listowne nierejestrowane,
W tym:
a)przesylki ekonomiczne;
b)przesylki priorytetowe;
2) Przesyiki listowne polecone, rejestrowane, w tym:
a)przesytki ekonomiczne;
b)przesyliki priorytetowe;
c)przesylki polecone za potwierdzeniem odbioru (ZPO);
d) przesylki polecone priorytetowe za potwierdzeniem odbioru (ZPO PR);
3) Paczki pocztowe rejestrowane;
4) Przesylki bezadresowe.
4.Do zakresu umowy nalezy:
1) Przyjmowanie, przemieszczania i dorgczanie w obrocie krajowym i zagranicznym
przesylek pocztowych, paczek pocztowych -najszybszej kategorii i niebedacych paczkami
najszybszej kategorii, w tym z zadeklarowang wartoscia,
2) Zwrot do siedziby Zamawiajgcego niedorgczonych przesylek niezwlocznie po
wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia.



§2
5. Integralna czgsScig niniejszej umowy jest:
1) zaproszenie do zlozenia ofert wraz ze szczeg6towym opisem przedmiotu zamdwienia,
2) oferta ZE0ZONA PIZEZ ......cccoovieuiieuiieieieeieeee e, 213 1 1T
§3
1.Wykonawca zobowigzany jest do odbioru przesylek, o ktérych mowa w § 1 umowy
z  siedziby = Zamawiajacego w  godzinach  pomiedzy 1430 a 15.00.
2.0dbior przesylek dokonywac bedzie upowazniony przedstawiciel Wykonawcey po okazaniu
stosownego upowaznienia.
3.0dbior przesylek bedzie kazdorazowo dokumentowany zgodnie z formularzem
stanowigcym zalgcznik Nr 5 do niniejszej umowy.
4.Jako miejsce nadania przesylek Strony ustalajg placowke Wykonawcy.
§ 4
Ustugi pocztowe, o ktérych mowa w § 1 realizowane bedg na zasadach okreslonych w:
1) ustawie z dnia 23 listopada 2012 roku - Prawo Pocztowe ( Dz. U z 2012r.
poz.1529 ze zm.);
2) rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada z dnia 26 listopada
2013r. w sprawie reklamacji ustugi pocztowej ( Dz. z 2013r. poz.1468).
3)rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 09 stycznia 2004 roku w sprawie warunkow
wykonywania powszechnych ustug pocztowych (Dz. U. Nr 5 poz. 34 ze zm.);
4)migdzynarodowych przepisow pocztowych: ratyfikowana umowa migdzynarodowa
ogloszona dnia 8 listopada 2007 r. ( Dz. U. z 2007r. Nr 206,poz.1494), Regulaminu Poczty
Listowej ( Dz. U. z 2007 Nr 108,poz.744), Regulaminem dotyczacym paczek pocztowych
( Dz. U. z2007r. Nr 108,poz.745);
S)innych aktach prawnych zwiazanych z realizacja ustug bedacych przedmiotem zamowienia,
wydanych na podstawie ustawy i rozporzadzenia oraz postanowien zaproszenia do ztozenia
oferty.
§5
Zamawiajacy zobowiazuje sie do:
1.Nadawania przesylek w formie odpowiadajacej wymogom dla danego rodzaju przesylek
pocztowych, okreslonych w wstawie, rozporzadzeniu oraz innych aktach prawnych
wydanych na ich podstawie.
2. Nadawania przesylek w stanie uporzadkowanym, przez co nalezy rozumie¢:

a) dla przesylek rejestrowanych - wpisanie kazdej przesylki do ksigzki nadawczej
drukowanej we wlasnym naktadzie przez Zamawiajacego (wg wzoru przedstawionego
w zalaczniku Nr 4 do niniejszej umowy) w dwoch egzemplarzach, z ktérych oryginat
bedzie przeznaczony dla placéwki nadawczej w celach rozliczeniowych, a kopia
stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii przesylek,

b) dla przesylek zwyklych - zestawienie ilosciowe przesylek wg poszczegdlnych
kategorii wagowych (wg wzoru przedstawionego w zalaczniku nr 6 do niniejszej
umowy), sporzgdzone dla celéw rozliczeniowych w dwéch egzemplarzach z ktérych
oryginal bedzie przeznaczony dla placéwki nadawczej w celach rozliczeniowych,
a kopia stanowi¢ bedzie potwierdzenie nadania danej partii przesytek.

3.Umieszczania na stronie adresowej kazdej nadawanej przesytki napis, nadruk lub odeisk
pieczatki okreslajacej nazwe i adres Zamawiajacego oraz w miejscu oplaty pocztowej
pieczagtki o nastgpujacej tresci: Oplata pobrana Nr umowy z dnia ..o,

Nadano w .ooooveoeei e,
§6

(SIOWNIE: ...t zlotych).
2.W przypadku gdy nie zostanie wydatkowana cata kwota wynagrodzenia okreslona w ust.1
w tej czgsci nie  bedzie zadnych roszczen ze strony Wykonawey w stosunku do

Zamawiajgcego.



3.Ceny jednostkowe podane przez Wykonawce w zalgezniku nr 1 ( oferta wykonawcey) do
niniejszej umowy nie bedg ulegaly zmianom przez caly okres obowigzywania umowy
z zastrzezeniem: ustawowej zmiany stawki VAT na ustugi pocztowe.
4.W przypadku zmiany cen, o ktérych mowa w ust.3 Wykonawca powiadomi Zamawiajacego
w formie pisemnej. Wprowadzenie zmian wymaga  pisemnej zgody Zamawiajacego
w formie aneksu.
5. Rodzaje i liczba przesylek ujetych w formularzu cenowym w ramach $§wiadczonych ustug
sa szacunkowe i mogg ulec zmianie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego. na co
Wykonawca wyraza zgode tym samy oswiadczajac, ze nie bedzie dochodzil roszczen z tytutu
zmian rodzajowych i liczbowych w trakcie realizacji niniejszego zamdwienia.
6.Rozliczenia finansowe beda dokonywane w okresach miesiecznych na podstawie
specyfikacji wykonanych ustug pocztowych sporzadzonej przez Wykonawce. Fakture nalezy
wystawi¢ na  Powiat Aleksandrowski- Starostwo Powiatowe ul. Stowackiego 8,
87-700 Aleksandrow Kujawski; NIP:891 16 23 744.
7.Podstawa obliczania nalezno$ci jest suma oplat za przesylki faktycznie nadane przez
Zamawiajgcego lub zwrécone do Zamawiajacego z powodu braku mozliwosci ich doreczenia
w miesigcznym okresie rozliczeniowym, stwierdzona na podstawie dokumentéw nadawczych
1 oddawczych, przy czym obowiazywaé beda ceny podane w formularzu cenowym
zalaczonym do oferty. Zmiana cen za ushugi moze nastapi¢ w przypadku zmiany oplat
pocztowych ustalonych przez Wykonawce w trybie okreslonym przepisami ustawy Prawo
pocztowe i umowami migdzynarodowymi oraz poinformowaniu o tym fakcie Zamawiajacego
na podstawie pisemnego powiadomienia.
8.Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do regulowania naleznosci Wykonawey z tytutu oplat za
ustugi pocztowe okreslone w § 1, zgodnie z fakturami wystawionymi przez Wykonawce.
9.Termin platnosci faktury VAT wystawionej przez Wykonawce wynosi 14 dni od daty jej
wystawienia.
10.W przypadku blednie wystawionej faktury przez Wykonawce, termin platnosci liczy sie
od daty wplywu do Zamawiajacego faktury korygujace;.

§7
Strony umowy zobowiazuja si¢ do niezwlocznego wzajemnego informowania o kazdej
zmianie danych w dokumentach rejestracyjnych oraz innych danych wymienionych
w umowie a majacych wplyw na jej waznosé.

§8
1.Umowa zostaje zawarta na czas okreslony tj.; od dnia 02 stycznia 2017 roku do
31 grudnia 2017 roku.
2.0soba odpowiedzialng za realizacj¢ warunkow niniejszej umowy ze strony Zamawiajacego
JEBL it it atnins sumespamsn ramsmmmmnmnmen s s s

§9
1.Wykonawca zaplaci Zamawiajagcemu kar¢ umowna za odstgpienie od realizacji umowy
z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy w wysokosei 10 % nominalnej kwoty umowy.
2.7Za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie ustugi pocztowej tj. za utrate, ubytek lub
uszkodzenie przesylki pocztowej, Wykonawca zaplaci Zamawiajacemu kare umowng
naliczong zgodnie z przepisami ustawy Prawo pocztowe, dotyczacymi odpowiedzialnosci
operatora pocztowego oraz postepowania reklamacyjnego. Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo do odszkodowania uzupetniajacego, przenoszacego wysoko$é kar umownych do
wysokosci rzeczywiscie poniesionej szkody na zasadach ogélnych Kodeksu cywilnego.
3.Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy kare umowna za odstapienie od realizacji umowy
z przyczyn lezacych po stronie Zamawiajacego w wysokosei 10 % nominalnej kwoty
Umowy.

§ 10
Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci z powodu zwrotu Wykonawey nieprawidtowo
wystawionej faktury.



§ 11
1.W razie wystapienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie Umowy nie
lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy,
Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy w terminie miesigca od powziecia wiadomodci
o powyzszych okolicznosciach.
2.W przypadku odstapienia od Umowy, o ktérym mowa w pkt. 1, Wykonawca moze zadaé
wylacznie wynagrodzenia naleznego z tytulu wykonania czesci umowy.
§ 12
1.Zmiana postanowiefi zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej
dokonano wyboru Wykonawcy jest mozliwa w przypadku:
1) zmiany nazw, adreséw oraz godzin odbioru i dostarczania przesylek, jezeli beda one
wynika¢ ze zmian organizacyjnych w strukturze Zamawiajgcego lub Wykonawcy,
w tym:
a) zmiany danych Wykonawcy lub Zamawiajacego bez zmiany samych stron umowy
(zmiana siedziby, adresu, nazwy, numeru rachunku bankowego, 0séb reprezentujacych
strony umowy) w przypadku zaistnienia wymienionych wyzej zmian po danej stronie
umowy,
b) zmiany przedstawicieli reprezentujgcych Zamawiajacego lub Wykonawce podczas
realizacji umowy w przypadkach: $mierci, choroby lub innych zdarzen losowych
wymienionych wyzej o0sob, jezeli zmiana ww. o0s6b okaze sie konieczna
z jakichkolwiek innych przyczyn niezaleznych od stron;
2)terminu realizacji zamoOwienia, ktéry moze ulec zmianie w przypadku wystgpienia
okolicznosci niezaleznych od stron umowy z powodach ktérych wykonanie umowy nie
bedzie mozliwe w ustalonym terminie;
3)zmiany powszechnie obowigzujacych przepisow prawa w zakresie majacym wpltyw na
realizacje przedmiotu zamdwienia.
2.7Zmiana rachunku bankowego Wykonawcy nie powoduje koniecznosci aneksowania
umowy, pod warunkiem pisemnego poinformowania o tym fakcie Zamawiajacego.

§ 13
W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa maja zastosowanie przepisy:
- ustawy Kodeks cywilny,
- ustawy Prawo pocztowe,
- przepisy wykonawcze do ustaw.
§ 14

Spory wynikajace z niniejszej umowy rozstrzygane beda przez sad wilasciwy dla siedziby
Zamawiajacego.

§ 15
Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach z czego dwa egzemplarze
otrzymuje Zamawiajacy, a jeden egzemplarz Wykonawca.

Zatacznikami do umowy sa:

1)Zaproszenie do ztozenia oferty wraz ze szczegblowym opisem przedmiotu zaméwienia.

2)Oferta

3) Instrukcja opakowywania i oznakowania przesytek listowych.

4)Wzor ksiazki nadawczej dla przesytek rejestrowanych i zestawienie nadanych przesyltek
listowych nierejestrowanych.

5) Potwierdzenie nadania przesytek rejestrowanych.

6) Potwierdzenie nadania przesylek nierejestrowanych.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCY



Zatacznik nr 3 do umowy
Instrukcja opakowywania i oznakowania przesylek
listowych w obrocie krajowym
opracowana na podstawie:

Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 9 stycznia 2004 roku w sprawie wykonywania
powszechnych ustug pocztowych (Dz. U. z 2004 roku Nr 5 poz. 34 ze zm.) Polskiej Normy
PN-T-85004-Koperty listowe i kartki pocztowe (Podzial i rezerwacja strony adresowej).

L.LOPAKOWANIE PRZESYLEK LISTOWYCH

1.Opakowanie przesylek listowych zawierajgcych korespondencje moga stanowié koperty
wykonane z papieru z okienkiem lub bez.

2.Nie nalezy stosowa¢ kopert w ciemnych kolorach oraz wykonanych z blyszczacego lub
kredowego

papieru, ktore uniemozliwiaja operatorowi czytelne nanoszenie datownika oraz kodu
kreskowego

identyfikujacego adresata.

3.Przesylki listowe nie zawierajgce korespondencji moga by¢ nadawane w opakowaniu
wykonanym z folii,

o ile umozliwia to naniesienie niezbednych oznaczen (jw.).

4.Przesylki listowe zawierajace korespondencje powinny byé nadawane w stanie

zamknietym.

ILOZNAKOWANIE PRZESYLEK LISTOWYCH
1. Strona adresowa kopert listowych dzieli sie na :

a. Pole nadawcy

b. Pole znaczkowe

c. Pole adresowe

d. Strefe szyfrowg
2.Pole nadawcy przeznaczone jest do umieszczenia: adresu nadawcy, znaku firmowego
nadawcy, reklamy nadawcy, ilustracji oraz adnotacji pocztowych wykonanych w formie
nalepek, stempli lub odrecznych napisow-gorna lewa czg$é strony adresowej przesylki.
3.Pole znaczkowe przeznaczone do umieszczania znaku oplaty pocztowej: znaczka
pocztowego lub oznaczenia stuzacego do potwierdzenia wniesienia oplaty za ustuge

(informacja o formie oplaty: bezgotéwkowej, zaliczkowej, skredytowanej, przerzuconej na



adresata) - goérna prawa czgsS¢ strony adresowej przesylki. Znak oplaty pocztowej powinien
by¢ w sposob trwaly i czytelny umieszczony na przesylce.

4.Pole adresowe przeznaczone na umieszczenie adresu adresata facznie a aktualnym kodem
pocztowym (w polu nie nalezy umieszczaé innych tresci np.: reklamy nadawcy)-dolna prawa
czg$¢ strony adresowej przesylki. Informacja identyfikujaca adres powinna w sposéb
jednoznaczny wskazywaé adresata i miejsce dorgczenia, nie moze zawieraé skrotow
i niepelnych danych adresowych tj. brak nazwy ulicy/miejscowosci, nr domu/lokalu, czy
oznaczenia kodowego (przypadku przesylek zagranicznych -kraju przeznaczenia). Adres

powinien by¢ umieszczony w sposob trwaly i czytelny, bez skreslen i poprawek.

W przypadku stosowania jako opakowania przesylki listowej koperty z przezroczystym
okienkiem adresowym, do przemieszczania i doreczania, przyjmowana jest wylgcznie
przesylka, gdy adres jest catkowicie widoczny w polu okienka, a zawartos¢ przesytki ztozona
jest w taki sposob, aby adres pozostawal catkowicie widoczny przez okienko, nawet jesli
zawartos¢ przesunie si¢ wewngtrz koperty. Okienko adresowe powinno znajdowaé sie w
dolnej prawej czesci strony adresowej koperty. W okienku adresowym nalezy umieszczaé
czytelng informacje identyfikujaca wylacznie adresata przesytki i nie zamieszczaé obok lub
powyzej -danych nadawcy.

W przypadku tego typu opakowan niedozwolone jest rowniez umieszczanie na okienku
adresowym etykiet samoprzylepnych z naniesiong informacja o adresacie.

5.Strefa szyfrowa przeznaczona jest wylacznie do umieszczenia przez poczte zaszyfrowanej
w kodzie kreskowym informacji o adresic adresata ( w strefie szyfrowej nie nalezy

umieszezac zadnych napisow)-dolna czes¢ strony adresowej przesyiki.



Imie i nazwisko (nazwa) oraz adres nadawcy

Zatacznik Nr 4 do umowy

Wartosc Nr " Kwota
ADRESAT Kwota Masa nadawczy uiwagl] Cplate pobrania
{imie | Doktadne
Lp. nie miejsce
nazwisko lub Abeesania
nazwa) ¢ zt |gr |kg| g zt |gr| zt
1 2 3 5 6 7 8 9

Z przeniesienia

Z przeniesienia

Do
przeniesienia




Zatacznik Nr 5 do umowy
pieczatka Zamawiajgcego

Potwierdzenie nadania przesylek rejestrowanych
(zestawienie ilosciowe przesytek)

w dniu
Obroét krajowy

Rodzaj ustugi llos¢ (szt.)

Przesyiki listowe rejestrowane

w tym z zadeklarowang wartoscig

Przesytki pobraniowe

Paczki pocztowe

Przesytki listowe nierejestrowane

Obrét zagraniczny

Rodzaj ustugi oS¢ (szt.)

Przesyiki listowe rejestrowane

w tym z zadeklarowang wartoscia

Paczki pocztowe

Worek M

W tym polecony

Przesyiki listowe nierejestrowane

Przekazat/a
Odebrat Numer upowaznienia

Data odbioru Godzina



Zalacznik Nr 6 do umowy

Zestawienie ilosciowo — warto$ciowe

przesylek w obrocie krajowym nadanych w dniu .............

Nazwa firmy: Starostwo Powiatowe w Aleksandrowie Kujawskim

Adres: ul. Stowackiego 8, 87-700 Aleksandrow Kujawski

Przesylki listowe nierejestrowane

Przedzial

wagowy ekonomiczne priorytetowe

liczba cena faczna liczba cena taczna
jednostkowa warto$é jednostkowa warto$é

GABARYT A

do50g

ponad 50 g do
100 g

ponad 100 g do
350 g

ponad 350 g do
500 g

ponad 500 g do
1000 g

ponad 1000 g do
2000 g

GABARYT B

do50g

ponad 50 g do
100 g

ponad 100 g do
350 g

ponad 350 g do
500 g

ponad 500 g do
1000 g

ponad 1000 g do
2000 g

Razem




Przedzial wagowy

Przesylki reklamowe

liczba

cena jednostkowa

laczna wartoséé

GABARYT A

do50g

ponad 50 g do 100 g

ponad 100 g do 350 g

ponad 350 g do 500 g

ponad 500 g do 1000 g

ponad 1000 g do 2000 g

GABARYT B

dos50g

ponad 50 g do 100 g

ponad 100 g do 350 g

ponad 350 g do 500 g

ponad 500 g do 1000 g

ponad 1000 g do 2000 g

Razem




