Zarzadzenie nr 36/2016
Starosty Aleksandrowskiego
Z dnia 30 grudnia 2016 roku

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych o warto$ci
nieprzekraczajacej kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy — Prawo zaméwien
publicznych w Starostwie Powiatowym w Aleksandrow Kujawskim

Na podstawie § 34 ust. 1 i art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2016r poz. 814) oraz art. 254 pkt 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2016r poz. 885) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ Regulamin udzielania zaméwien publicznych o wartosci
nieprzekraczajacej kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy — Prawo zamowien publicznych w
Starostwie Powiatowym w Aleksandrowie Kujawskim, ktéry stanowi zalacznik do
zarzadzenia.

§ 2. Do postgpowan wszczetych przed dniem wejscia w zycie zarzadzenia stosuje si¢ przepisy
dotychczasowe.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza sie naczelnikom komorek organizacyjnych.
§ 4. Traci moc zarzadzenie Starosty Aleksandrowskiego Nr 6/2012 z dnia 14 lutego 2012
roku w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Starostwie

Powiatowym w Aleksandrowie Kujawskim.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatgeznik do zarzadzenie Nr 36/2016 z dnia 30 grudnia 2016r.
Starosty Aleksandrowskiego w sprawie wprowadzenia Regulaminu
udzielania zamowien publicznych 0 wartosci
nieprzekraczajacej kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy
~ Prawo zamowien publicznych w Starostwie Powiatowym
w Aleksandrowie Kujawskim

REGULAMIN

udzielania zamowien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej kwoty wskazanej
w art. 4 pkt 8 ustawy — Prawo zaméwien publicznych w Starostwie Powiatowym
w Aleksandrowie Kujawskim.

Postanowienia ogdlne
§1
[lekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:
1) ustawie — oznacza to ustawe¢ z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamdwien publicznych
(Dz. U.z 2015r. poz.2164);
2) zamowieniach publicznych- oznacza to umowy odplatne zawierane miedzy zamawiajagcym
a wykonaweca, ktorych przedmiotem sa ustugi, dostawy lub roboty budowalne;
3)postepowaniu o udzielenie zamowienia — oznacza to postgpowanie wszczynane w drodze
publicznego ogloszenia o zamowieniu lub przeslania zaproszenia do skladania ofert albo
przestanie zaproszenia do negocjacji w celu dokonania wyboru oferty wykonawcy, z ktérym
zostanie zawarta umowa w sprawie zamowienia publicznego,
4) jednostce — oznacza to Starostwo Powiatowe w Aleksandrowie Kujawskim;
5) zamawiajacym — oznacza to zobowigzany do stosowania ustawy Powiat Aleksandrowski,
Skarb Panstwa lub Starostwo Powiatowe w Aleksandrowie Kujawskim;
6) kierowniku Zamawiajacego - oznacza to Zarzad Powiatu lub Starostg;
7) kierowniku komorki organizacyjnej- oznacza to naczelnika wydziatu lub kierownika biura;
8) komorce organizacyjnej ( komorka wnioskujgca) — oznacza to wydziat lub biuro;
9) wydziale - oznacza to Wydzial Rozwoju i Inwestycji Powiatu;
10) decyzji- oznacza to Uchwale Zarzadu Powiatu lub Zarzadzenie Starosty.
Zasady ogdlne
§2
1. Regulamin stosuje si¢ do udzielania zamowien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej
kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien

publicznych (Dz. U. z 2015r. poz.2164 ze zm.), zwanych dalej ,,zamdwieniami™.




2. Regulamin okresla wewnetrzng organizacj¢ postgpowania w sprawach udzielania
zamowien na dostawy, ustugi lub roboty budowlane, ktorych warto$¢  przekracza
kwote 15 000 zlotych bez podatku od towaréw i ustug, a nie przekracza kwoty wskazanej
w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamoéwien publicznych.
3. Przy udzielaniu zaméwien nalezy przestrzegac zasad:
1)zachowania uczciwej konkurencji, rOwnego traktowania wykonawcow i przejrzystosci.
2)racjonalnego gospodarowania srodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania $rodkow
publicznych w sposob celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminowa realizacje zadan,
a takze zasady optymalnego doboru metod i srodkéw w celu uzyskania najlepszych efektow
z danych nakladow.
4. Czynnosci zwiagzane z udzieleniem zamowienia wykonujg pracownicy jednostki
zapewniajacy bezstronnos¢ i obiektywizm.
5. Do zamodwien, ktorych wartos¢ nie przekracza kwoty 15 000 zlotych bez podatku od
towaréw 1 ustug, wydatki powinny by¢ dokonywane w sposdb celowy 1 oszczedny
z zachowaniem zasady starannosci i uzyskania najlepszych efektow z danych naktadow.
6. Za przestrzeganie przepisow Regulaminu odpowiedzialni sa:
1) kierownicy komorek wnioskujacych,
2) inni pracownicy jednostki w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci przy udzielaniu
zamoOwienia.

Ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia

§3

1. Przed wszczgciem procedury udzielenia zamoéwienia komorka wnioskujgca  szacuje
z nalezyta starannoscia warto$¢ zamowienia, w szczegolnosci w celu ustalenia:
1) czy istnieje obowiazek stosowania ustawy Prawo zamdéwien publicznych;
2) czy wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo — finansowym;
3) przed wszczgciem procedury lub zlozeniem do Wydzialu wniosku o udzielnie
zamdOwienia .na podstawie art. 4 pkt 8 Ustawy komorka organizacyjna, ktéra zamierza
przeprowadzi¢ postepowanie zobowigzana jest sprawdzi¢, czy warto$¢ zamowienia w danym
roku nie przekracza wartosci wskazanej w Ustawie w skali calej Jednostki
2. Podstawa ustalenia warto$ci zamoOwienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towaréw i ushug.
3. Szacunkowg wartos¢ zamowienia ustala si¢, z zastrzezeniem ust. 4, przy zastosowaniu
co najmnigj jednej z nastgpujacych metod:

1) analizy cen rynkowych;



2) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamoéwienia w okresie poprzedzajacym
moment szacowania wartosci zamodwienia, z uwzglednieniem wskaZznika wzrostu cen
towardw 1 ustlug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Glownego Urzedu
Statystycznego;
3) analizy cen ofertowych zlozonych w postgpowaniach prowadzonych przez zamawiajacego
lub zamoéwien udzielonych przez innych zamawiajacych, obejmujacych analogiczny
przedmiot zamowienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towardw i ushug
konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gléwnego Urzedu Statystycznego.
4. Szacunkowa wartos¢ zamdwienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie zestawienia
(np. w formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu 1 ilosci robot budowlanych wraz
z ich cenami rynkowymi.
5. Szacunkowa warto$¢ zamowienia ustala si¢ w zlotych i przelicza na euro wedlug $redniego
kursu zlotego w stosunku do euro okre$lonego w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow
wydanym na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy Prawo zamdwien publicznych.
6. Ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia nalezy udokumentowa¢ w postaci notatki
stuzbowej 1 zalaczonych do niej dokumentéw. Dokumentami potwierdzajacymi ustalenie
szacunkowej wartosci zamdowienia sa w szczegolnosci:
1) zapytania cenowe skierowane do minimum trzech potencjalnych wykonawcow,
2) odpowiedzi cenowe wykonawcow,
3) wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny uslug i towaréw (opatrzone datg
dokonania wydruku),
4) kopie ofert lub umow z innych postgpowaniach (obejmujacych analogiczny przedmiot
zamowienia) z okresu poprzedzajgcego moment szacowania wartosci zamowienia.
7. Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zamdwienia w celu ominigcia
obowigzku stosowania ustawy Prawo zamdéwien publicznych.

Wszcezecie procedury

§4

1. Procedure udzielenia zamdowienia o wartosci powyzej kwoty 15 000 zt bez podatku od
towaréw 1 uslug a nie przekraczajacej kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo
zamOwien publicznych wszezyna si¢ poprzez zlozenie pisemnego wniosku o udzielnie
zamdwienia zatwierdzonego przez:
1) kierownika Zamawiajacego lub upowazniona przez niego osobe,
2) skarbnika powiatu pod wzgledem zabezpieczenia srodkéw finansowych

przez komorke wnioskujaca do wydziatu.



2.Whniosek, o ktorym mowa w ust. 1, zawiera w szczegolnosct:
1) opis przedmiotu zamowienia,
2) informacje (uzasadnienie) dotyczaca potrzeby udzielenia zamowienia,
3) szacunkowa wartos¢ zamowienia w zlotych i euro,
4) wskazanie zrodta finansowania,
5) informacje o 1acznej wartoSci zamoOwien tego rodzaju w danym roku budzetowym,
ustalonej np. na podstawie Planu zamowien publicznych — w ztotych 1 euro,
6)proponowany sposob wyboru wykonawcy.
Wzor wniosku stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu.
3. Do wniosku nalezy dofgczy¢ projekt umowy parafowany przez radce prawnego Starostwa
Powiatowego oraz dokument potwierdzajacy ustalenie wartosci zamowienia.
4. Wydzial moze w terminie 5 dni roboczych zglosi¢ uwagi, jak rowniez cofng¢ wniosek do
komorki wnioskujacej w celu uzupelnienia i usunigcia ewentualnych nieprawidtowosci.
§5

Wybor wykonawcy
1.Czynno$¢ wyboru wykonawcy przeprowadza Wydzialu Rozwoju i Inwestycji Powiatu
w jednej lub w kilku nastepujacych formach:
1) poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej zamawiajacego,
2) poprzez przekazanie zapytania ofertowego co najmniej do trzech potencjalnych
wykonawcow, z zastrzezeniem ust. 2,
3) poprzez zebranie co najmniej trzech ofert publikowanych na stronach internetowych,
zawierajacych cene proponowang przez potencjalnych wykonawcow.
2. W przypadku braku mozliwosci przestania zapytania ofertowego do wymaganej liczby
wykonawcow, dopuszcza si¢ przestanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby
wykonawcow z jednoczesnym zamieszczeniem zapytania ofertowego na stronie internetowe;
zamawiajacego.
3. Zapytanie ofertowe powinno zawierac w szczegolnosci:
1) opis przedmiotu zamowienia,
2) opis kryteriow wyboru wykonawcy,
3) warunki realizacji zamowienia,
4) termin i sposob przekazania odpowiedzi przez wykonawce.
Wzor zapytania ofertowego stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu.
4. Kryteriami oceny wykonawcy sa cena lub koszt albo cena lub koszt 1 inne kryteria

odnoszace sie do przedmiotu zamowienia, w szczegolnosci:



1) jakosc, w tym parametry techniczne , wlasciwosct estetyczne, 1 funkcjonalne,
2) aspekty spoleczne, w tym efektywnos$¢ energetyczna przedmiotu zamoéwienia ,
3) aspekty innowacyjne,
4) serwis posprzedazny oraz pomoc techniczna, warunki dostawy, takie jak termin dostawy,
sposob dostawy oraz czas dostawy lub okres realizacji,
11) poziom wiedzy specjalistycznej wykonawcy.
§6

Udzielenie zaméwienia
1. Zamowienia udziela si¢ wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami Regulaminu.
2. Po dokonaniu wyboru wykonawcy, Wydziat sklada do kierownika zamawiajacego lub
upowaznionej przez niego osoby protokot z postgpowania o udzielenie zamowienia, celem
jego zatwierdzenia..
3. Protokot o udzielenie zamowienia zawiera w szczegolnosci:
1) szacunkowg wartos¢ zamowienia w zlotych i euro,
2)) informacje o sposobie wyboru wykonawcy,
3) nazwe (firme¢) albo imie i nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania oraz adres
wybranego wykonawcy, a takze uzasadnienie jego wyboru,
4) cene wybranej oferty.
Wzor protokotu stanowi zatgcznik nr 4 do niniejszego regulaminu.
4. Do protokotu o udzielenie zamowienia nalezy dofaczy¢ dokumentacj¢ z przeprowadzonej
czynnosci wyboru wykonawcy.
5. Udzielenie zamOwienia nastepuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemnej. Umowe
podpisuje kierownik zamawiajacego lub upowazniona przez niego osoba.
6. Umowe sporzadza si¢ co najmniej w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, na kolejno
numerowanych 1 parafowanych przez strony kartach, z ktorych jeden egzemplarz
przeznaczony jest dla wykonawcy, a dwa egzemplarze dla zamawiajacego.
8. Jezeli wyboru wykonawcy dokonano w sposob, o ktorym mowa w § 5 ust. 1 pkt 1)
Regulaminu, informacj¢ o udzieleniu zamowienia zamieszcza si¢ na stronie internetowej
zamawiajacego niezwlocznie po zawarciu umowy. Jezeli wyboru wykonawcy dokonano
w sposob, o ktorym mowa w § 5 ust. 1 pkt 2) Regulaminu, informacj¢ o udzieleniu
zamowienia przekazuje si¢ niezwlocznie po zawarciu umowy wykonawcom, ktorzy
odpowiedzieli na zapytanie ofertowe.
9. W informacji o udzieleniu zamowienia podaje si¢ nazwe (firme) albo imi¢ i nazwisko,

siedzibe albo miejsce zamieszkania wybranego wykonawcy, a takze cen¢ wybranej oferty.




10. Po przeprowadzonym postgpowaniu Wydzial przekazuje komorce organizacyjne]

podpisana z wykonawca umowe. Za prawidlowa realizacje  postanowien umowy
odpowiedzialny jest kierownik komorki organizacyjnej wnioskujacej o udzielenie
zamoOwienia publicznego.
§7
Zasady dokumentowania czynnoSci
1. Wydzial dokumentuje czynnosci ustalenia szacunkowej wartosci zamoOwienia oraz
przeprowadzenia procedury udzielenia zamowienia w sposob pozwalajacy na ich weryfikacje
pod katem zachowania zasad, o ktorych mowa w § 2 ust. 3.
2. Dokumentacj¢ z przeprowadzonych czynnosci, o ktorych mowa w ust. 1, przechowuje
przez okres, co najmniej 4 lat od udzielenia zamowienia.
3. Wydzial prowadzi rejestr postgpowan o udzielenie zamowienia publicznego ponizej
kwoty okreslonej w art. 4 pkt.8 ustawy. Wzor rejestru stanowi zatacznik nr 4 do niniejszego
Regulaminu.
§8
Odstgpienie od stosowania Regulaminu
1. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach kierownik zamawiajacego moze podjac decyzje
o0 odstapieniu od stosowania Regulaminu, z zastrzezeniem ust. 21 3.
2. Udzielenie zamoOwienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, dokumentuje si¢
w postaci notatki stuzbowej, podlegajacej zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajacego lub
upowazniong przez niego osobe. W notatce stuzbowej nalezy w szczegolnosci wskazac
okolicznosci uzasadniajgce odstgpienie od stosowania Regulaminu. Notatke shuzbowa
przechowuje si¢ przez okres, co najmnie) 4 lat od udzielenia zamowiema.
3. Udzielenie zamowienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, nie zwalnia od stosowania
zasad dokonywania wydatkow wynikajacych z innych aktow prawnych, w szczegolnosci
dotyczacych finansow publicznych, a takze wytycznych wynikajacych z przepisow prawnych
i dokumentow okreslajacych sposob udzielania zamowien wspotfinansowanych ze srodkow
europejskich lub innych mechanizméw finansowych.
4. Zarzadzenia nie stosuje si¢ do zamowien wspotfinansowanych ze srodkow europejskich
lub innych mechanizmow finansowych jezeli przewiduja one inne niz zarzadzenie procedury
udzielania zamowien.
5. Zamowienia o ktorych mowa w ust. 4 udzielane s3 na podstawie wytycznych

wynikajacych z przepisow prawnych 1 dokumentow okreslajacych sposob ich udzielenia dla

danego programu lub umowy.




§9
Postanowienia koncowe

1. Komorki organizacyjne w terminie do dnia 20 stycznia kazdego roku zobowigzanej s
przekazach do Wydzialu sprawozdanie z udzielonych w poprzednim roku na podstawie art.
4 pkt 1 - 3, 6-8, 10-13 Ustawy, zamowien publicznych. Na tej podstawie Wydziat sporzadza
sprawozdanie, o ktorych mowa w art.98 Ustawy. W informacji nalezy poda¢ sume¢
udzielonych zamowien bez podatku od towarow 1 ustug z uwzglednieniem zamowien, ktorych
wartos¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 15 000 ziotych bez podatku od towarow i ustug.
2. Zataczniki do niniejszego regulaminu stanowia:
1)wzor wniosku o udzielenie zamowienia,
2) wzor zapytania ofertowego,
3) wzor protokoly z przeprowadzonego postgpowania,
4) wzor rejestru postepowan o udzielenie zamowienia publicznego ponizej kwoty okreslonej

w art. 4 pkt.8 ustawy.
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Zalacznik Nr1 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych.

dla zamowiema publicznego o wartosci meprzekraczajacej

kwoty wskazanej wart 4 pkt 8 ustawy- Prawo zamowien ‘
publicznych w Starostwie Powiatowym w Aleksandrowie Kujawskim

WNIOSEK
o udzielenie zamoéwienia o wartosci powyzej kwoty 15 000 zI bez podatku od towarow
i uslug a nie przekraczajacej kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy
Prawo zamowien publicznych

ustluga [, dostawa [J, robota budowlana [

Pozycja w planie rzeczowo — finansowym ... ... ...

7. Kwota w planie finansowym przeznaczona na realizacj¢ przedmiotu zamowienia wynosi
................................... zt.

Informacja o tacznej wartosci zamowien tego rodzaju w danym roku budzetowym, ustalone]
np. na podstawie Planu zamowien  publicznych- w  ziotych 1 euro
8. Szacunkowa wartos¢ zamowienia netto wg zataczonej kalkulacji (kosztorysu):
........................................................................... z1, co stanowi kwote .................... euro.
Dokument potwierdzajacy ustalenie wartosci zamowienia nalezy dotaczy¢ do wniosku.

9. Wartos¢ brutto przedmiotu zamowieniaw zt. ... :
10. Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia ......................... zt.
11. Termin wykonania ZamOWICIIA: ... ... ...ttt e e

12. Proponowany sposob wyboru wykonawey ...

13 Kryteria oceny ofert i ich wagi procentowe:




itp.

14 Warunki zaméwienia- wymagania zamawiajacego :(termin wykonania zamoOwienia,
warunki platnosci).

15. Do udzialu w przeprowadzonym postepowaniu proponuje:

Pana/Pania .................. .
lub komisje w nastepujacym skladzie:

16. W odniesieniu do postgpowan dofinansowanych ze zrodet zewnetrznych:
* Nazwa programu/ projektu:

*Czas przechowywania dokumentacji przetargowej ( jesli zostalo to okreslone w umowie
zawartej z jednostka wspotfinansujaca):

Zalaczniki:

1.Kalkulacja ustalenia wartosci zamowienia
Bl ammk N R SRR B AR 5

Kierownik komorki organizacyjne] .

Zatwierdzam pod wzgledem zabezpieczenia srodkow finansowych ...

Decyzja kierownika zamawiajgcego:
zatwierdzam przedstawione propozycje*
odmawiam zatwierdzenia*)

Uzasadnienie odmowy zatwierdzenia i wskazowki dalszego postepowania:

(podpis i pieczatka zamawiajacego
lub osoby upowazniongj)

*) niepotrzebne skresli¢



Zalacznik Nr2 do Regulaminu udzielania zamowien publicznych,
dla zaméwienia publicznego o wartosci nieprzekraczajace]

kwoty wskazanej wart. 4 pkt 8 ustawy- Prawo zamowien
publicznych w Starostwie Powiatowym w Aleksandrowie Kujawskim

( dane adresowe wykonawcy)

Zapytanie ofertowe dla zamoéwienia publicznego o wartosci nieprzekraczajacej kwoty
wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy —Prawo zaméwien publicznych

1. Nazwa 1 adres zamawiajacego:

I1. Przedmiot zamowienia:
1. Przedmiotem zamoOwienia jest ( opis przedmiotu zamowienia):

2. Do porozumiewania si¢ z wykonawcami w sprawie przedmiotu zamowienia upowazniony
jest Pan/Pani

itp.

Na etapie prowadzonego postepowania Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ wezwania
panstwa do uzupelnienia brakujacych/ wadliwych dokumentow lub ztozenia wyjasnien.

VI. Kryteria oceny oferty i ich wagi procentowe:

A %,

Wybrana zostanie oferta, ktora przedstawi najkorzystniejszy bilans kryteriow oceny ofert.

VII. Tryb postgpowania:

Postepowanie prowadzone jest bez zastosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamowien wihasciwe dla zamowienia publicznego o wartosci nieprzekraczajacej kwoty
wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy —Prawo zamowien publicznych.

VIIL. Opis sposobu obliczenia ceny oferty:

Cena oferty powinna by¢ obliczona w zlotych polskich z uwzglednieniem ewentualnych
upustow, jakie oferent oferuje i nalezy ja okreslic w wysokosci netto i brutto (z podatkiem od
towarow i ustug VAT). Kwota ta musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacja




zadania niezbedne do wykonania przedmiotu zamowienia. Tak wyliczong cen¢ netto oraz
cene brutto (z podatkiem VAT) nalezy wykaza¢ w ,Formularzu oferty”, stanowigcym
zatgcznik nr 1 do niniejszych Warunkéw zamowienia.

IX. Oferta powinna zawierac:
1.Wypetniony ,,Formularz oferty”.

itp.

X_ Miejsce i termin skiadania ofert ( wybraé wlasciwe’)

Dla ofert pisemnych:

Oferty nalezy skladaé w siedzibie zamawiajacego: Starostwo Powiatowe w Aleksandrowie
Kujawskim, ul. Stowackiego 8, 87-700 Aleksandrow Kujawski, II pietro pokéj nr 214
(sekretariat) w terminiedo dnia ..................... r.dogodz. .........

Dla ofert przestanych za pomoca faksu:

Oferty nalezy przesta¢ na nr faksu zamawiajacego (54) 282 79-28

wterminiedodnia ..................... rrdogodz. .........

Dla ofert przesytanych w formie elektronicznej:

Oferty nalezy przestac na adres e-mail:

sekretariat@bip.powiataleksandrowski.akcessnet.net w terminie do dnia ..................... .
dogodz. ......: =

XL Istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy.
Z wykonawcom, ktory zlozy najkorzystniejsza ofert¢ zostanie podpisana umowa, ktorej
ogolny wzor stanowi zatacznik nr......... do zapytania ofertowego.

XII. Opis czesci zamowienia, jezeli zamawiajacy dopuszcza skiadanie ofert czeSciowych:
Zamawiajacy nie dopuszcza /dopuszcza ( wilasciwe podkreslic) sktadania ofert czesciowych
XIII. Informacje ogolne

1.0 wynikach prowadzonego postepowania powiadomimy w formie.............................
2.W przypadku wybrania Pafstwa oferty zostana Pafstwo poinformowani odrgbnym
pismem o terminie podpisania umowy.

XIII. Zataczniki do niniejszego zapytania ofertowego stanowia:

1.Druk ,,Formularz Oferty”

2. Wzér umowy

( podpisi piecze¢ kierownika Zamawiajacego
lub osoby upowaznionej)

“niewlasciwe skresli¢/wykresli¢



FORMULARZ OFERTY

Nazwa Wykonawcy

ATES ..o
TBL ooy T o cisccusse o R S A
| m— RGN oo s s A S
ACTES POCIET CIKOMMCTIIRE .....coonomsons w55 5 0505 LS R R S P N SRS

1.Oferujemy wykonanie przedmiotu zamowienia na zasadach okreSlonych w zapytaniu
ofertowym: ZRKWOE....qcouivemssismmase zt brutto (sfownie:................cooiii ).
Cena zawiera podatek VAT, w wysokos$ci ......... %.

2.Termin wykonania ZAMOWIEIIA ................ocoeiiuiiiiiiiiii et e
3. Warunki platnosci ...........ocoooooooiiiii od daty otrzymania przez Zamawiajacego
faktury VAT

A Waronki SWaEEOCH . svomsmsoman s m oos R R B S SRR e Ry
5. Jo1ie IDEOTIRACIE .......cn cosmmonrmmmnsnss svmmsnnmmommmin b AR AR S NS GE ORI S0V RN SRS
6. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy si¢ z zapytaniem ofertowym i nie wnosimy do niego
zastrzezen.

7. O$wiadczamy, ze cena podana w ofercie jest obowigzujaca w catym okresie waznosci

umowy.

Zalaczniki do niniejszej oferty:

------------------------------------------------------

( podpis i pieczg¢ osoby upowaznionej )




Zalgczmk Nr 3 do Regulaminu udzielanma zamoéwien publicznych,

dla zaméwienia publicznego o wartosci nieprzekraczajacej

kwoty  wskazanej wart. 4 pkt 8 ustawy- Prawo zamowien
publicznych w Starostwie Powiatowym w Aleksandrowie Kujawskim

Protokol z przeprowadzonego postepowania w trybie art.4 pkt 8
ustawy Prawo zamowien publicznych

1IN SPTRWY i s 70 s s i 496,648
2 Data sporzadzenia ..........  A—— /
3.Nazwa komorki organizacyjnej sktadajacej wniosek ... ...

4. Przedmiotu zamowienia:
............................. (wplmmmema)
Ustuga , Dostawa , Robota budowlana

4.1 Nazwa zamoOwienia nadana przez zamawiajacego:

5. Wartoé¢ szacunkowa 2 zamoOwienia netto ( bez podatku od towarow i ustug VAT) wyrazong
wPLN .............., co stanowi kwote euro: ................., przy czym Sredni kurs w stosunku do
zlotego stanowiagcy podstawe przeliczania wartosci zamowien publicznych zostat przyjety zgodnie
z art.35 ust. 3 ustawy Prawo zamowien publicznych.

6.Wartos¢ szacunkowa zaméwienia ustalono w oparciu o:

a) kosztorys inwestorski /szczegdtowa wyceng robot aktualny/anadzien ........... ...
bedgcy/g zalgeanikiem Ar ......cosvscomss sevsmsssans: do niniejszego protokotu,

b) zebrane oferty handlowe, cenniki, foldery, katalogi, oferty ze stron internetowych, inne materiaty
stanowiagce zalacznik nr ... ... do niniejszego protokotu.

7. Pozycja w planie finansowym: ............ ...

8. Osoba odpowiedzialna merytorycznie za prowadzenie sprawy:

9 Kwota jaka zamawiajacy zamierza przeznaczyé na sfinansowanie zamowienia brutto PLN....... .
10. Kryteria wyboru wykonawcy: .
11.Zapytanie ofertowe przeprowadzone w form:e pisemnej/faksem/e-mailem*/skierowano do
nastgpujacych wykonawcow... ...

Lp. Firma (nazwa ) wykonawcy Adres ofertowego( ZPO, Uwagi
e-mail, faks, telefonicznie)
(wpisa¢ rodzaj formy
skierowania zapytania)

12. Zapytanie ofertowe przeprowadzono w formie publicznego ogloszenia zamieszczone zostato na
stronie Internelowel] ZAMAWISINCEEO W B ..o ocsiivens s etabmmsy saiuty ss s nisdai sovasoumss
13.Uzasadnienie skierowania zapytania ofertowego do mniej niz 3 wykonawcow.




14. Termin udzielenia przez Wykonawcow odpowiedzi na zapytanie ofertowe wyznaczony zostat
nadzien: ... ...

15. W wymaganym terminie wplynelo ... . ofert.

16. Uzyskano nastepujace informacje dotyczace przedmiotu zamowienia (cena, termin wykonania,
okres gwarancji i inne kryteria*).

Numer | Nazwa wykonawcy Adres Cena brutto Termin Okres Inne
oferty wykonawcy realizacji gwarancji

16. Nazwa, adres wybranego Wykonawcy orazcena: ............................................ ..
17.Uzasadnienie wyboru  najkorzystniejszej oferty / uniewaznienia postepowania:
18. Informacja o wyborze zostala przekazana Wykonawcom w dniu ................. w formie
19. Postgpowanie przeprowadzit

O S

O

Umowe zawartow dniu ... z firma ..
Sporzadzil Zatwierdazil:

( 1mlc;1 7 nazwi skopraoowmka) . ( l;jerowmk' zamawiajacego

lub osoba upowazniona)

W zaljczeniu:

- zaproszenie do skladania ofert
- oferty (pisemne, faks, e-mail)

- umowa

* niepotrzebne skresli¢



