Zarzadzenie Nr 4/2017
Starosty Aleksandrowskiego
z dnia 6 lutego 2017 roku

zmieniajgce zarzgdzenie Nr 21/2016 Starosty Aleksandrowskiego z dnia 7 lipca 20161, w
sprawie obowigzku przeprowadzenia centralizacji oraz okreslenia zasad rozliczania
podatku od towaréw i ustug w Starostwie Powiatowym

oraz jego jednostkach organizacyjnych

Na podstawie art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie powiatowym

(Dz.U. z 2016 r. poz. 814 z pozn.zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

§1

W Zarzadzeniu Nr 21/2016 Starosty Aleksandrowskiego z dnia 7 lipca 2016r. w sprawie
obowiazku przeprowadzenia centralizacji oraz okreflenia zasad rozliczania podatku  od
towarow 1 ustug w Starostwie Powiatowym oraz jego jednostkach organizacyjnych § 2 ust.2
Zarzadzenia otrzymuje brzmienie:
»§ 2.2 Konsolidacja rozliczen z tytutu podatku VAT objete beda naste¢pujace samorzadowe
jednostki organizacyjne :
1) Zespol Szkolnr 1 Centrum Ksztalcenia Praktycznego w Aleksandrowie Kujawskim
2) Zespol Szkol nr 2 im. H. Dobrzariskiego "THUBALA “w Aleksandrowie Kujawskim
3) Zespot Szkol Specjalnych nr 3 w Aleksandrowie Kujawskim
4) Liceum Ogdlnoksztalcace im. S. Staszica w Ciechocinku
5) Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
6) Poradnia Psychologiczno- Pedagogiczna w Alcksandrowie Kujawskim
) Zarzad Drog Powiatowych w Odolionie
8) Placowka Socjalizacyjna w Aleksandrowie Kujawskim

9) Dom Pomocy Spolecznej w Zakrzewie ”

§ 2 Zalacznik do Zarzadzenia Nr 21/2016 Starosty Aleksandrowskiego z dnia 7 lipca 2016r.

otrzymuje brzmienie okreslone w zalaczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 3 Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Powiatu

§ 4 Zarzadzenie wchodzi w zycie  z dnierh podpisanta.
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Zalacznik
do Zarzadzenia zmieniajacego
nr 4

Starosty Powiatu ;\Icksandrowskicgo
z dnia 6 lutego 2017r.

Procedury rozliczen z tytutu podatku od towaréw i ustug dla czynnosci dokonywanych
przez jednostki organizacyjne Powiatu aleksandrowskiego

Rozdziat 1 Procedury zwigzane z wprowadzeniem centralizacji rozliczeni podatku od
towarow i ustug

§ 1.1. Jednostki, ktore dotychczas samodzielnie rozliczaly si¢ z Urzgdem Skarbowym z podatku od
towar6ow i uslug z dniem 1 stycznia 2017r. zostana automatycznie wyrejestrowane z rejestru
podatnikow podatku od towaréw i ushug. Ostatnia samodzielna deklaracja wg starego
zdecentralizowanego modelu rozliczen podatku VAT bedzie deklaracja VAT za miesiac
grudzien 2016r. Nastepny zas miesigc, bedzie pierwszym miesiacem obowiazywania nowego
zcentralizowanego modelu rozliczen VAT, od ktorego jednostki te zaczna skladaé czastkowe
deklaracje VAT 7 do Powiatu Aleksandrowskiego.

2. Powiat Aleksandrowski zlozy do Urzedu Skarbowego w Aleksandrowie Kujawskim
aktualizacj¢ dokumentu identyfikacyjnego NIP 2 wraz z wykazem wszystkich podleglych
powiatowi jednostek organizacyjnych .

§2.1. Jednostki organizacyjne zobowiazane sa do aneksowania zawartych wczesniej przez siebie
umow. Aneks powinien zawiera¢ zmiane strony umowy ( strong umowy powinien byc Powiat
reprezentowany przez jednostke) oraz informacje o koniecznosci doliczenia do pobierane;
ceny wlasciwej kwoty podatku od towaréw i ushug wg stawki wynikajacej z ustawy o podatku
od towarow 1 ushug.

Aneks w zakresie zmiany strony umowy na:

Powiat  Aleksandrowski ul  Stowackiego 8 87-700 Aleksandrow  Kuj.
NIP 891-162-37-44) reprezentowane przez .... (wpisa¢ imi¢ i nazwisko Dyrektora
placowki)..... — Dyrektora ...(wpisa¢ mnazwe¢ placowki).... na podstawie
pelnomocnictwa nr ................ vz dnia )

2. W przypadku, gdy wczesniej zawarte umowy nie okreslaja kwot brutto, ani klauzuli o
doliczaniu naleznej kwoty podatku od towaréw 1 ustug do ceny netto, to w aneksach do uméw
nalezy taki zapis zamiesci¢. W przypadku braku mozliwosci takiego zapisu , nalezy podatek
od towarow 1 uslug obliczy¢ metoda w ,,stu”.

3. Nowe umowy ( po dniu 1 stycznia 2017r. ) nalezy zawiera¢ w imieniu Powiatu
Aleksandrowskiego ( Powiat Aleksandrowski reprezentowany przez Dyrektora jednostki
organizacyjnej wraz z podaniem nazwy tej jednostki oraz numeru NIP Powiatu

Aleksandrowskiego 891-162-37-44).




§3.1. W przypadku posiadania kas rejestrujacych przewiduje si¢ mozliwosc dalszego
ewidencjonowania obrotu przy pomocy kas, ktorych fiskalizacji dokonaly jednostki
organizacyjne , jednak nie dluzej niz do 31 grudnia 2018r. — zgodnie z art. 8 ust.1 ustawy
z dnia 5 wrzesnia 20161 o szczegolnych zasadach rozliczen podatku od towaréw 1 ustug
oraz dokonywania zwrotu $rodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje projektow
finansowych z udzialem $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej lub od
panstw czlonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki
samorzadu terytorialnego

N

Jednostki samorzadu terytorialnego do konca 2018r. moga zatem na paragonach
uwidacznia¢ dane jednostek, przy czym w przypadku wystapienia przez konsumenta z
zadaniem wystawienia faktury dokumentujacej sprzedaz uwidoczniong na takich
paragonach jednostka samorzadu terytorialnego obowiazana jest do wystawienia faktury
juz z danymi Powiatu z rozszerzeniem o dane jednostki organizacyjne), jako wystawcy
faktury.

3. W jednostkach nie posiadajacych kas rejestrujacych dyrektorzy tych jednostek dokonuja
analizy przepisow prawnych w zakresie ewentualnego obowiazku zainstalowania kas
rejestrujacych od dnia centralizacji — limit obrotow zrealizowanych na rzecz osob
fizycznych nieprowadzacych dzialalnosci gospodarczej oraz rolnikow ryczaltowych
uprawniajacy do zwolnienia z obowigzku prowadzenia ewidencji przy zastosowaniu kas
rejestrujgcych. Nalezy zatem przeanalizowac wysokos¢ sprzedazy na rzecz ww. osob.
Informacje w tym zakresie nalezy przekaza¢ do Powiatu.

Rozdziat 2 Procedury zcentralizowanych rozliczen podatku od towarow i ustug od 1
stycznia 2017r.

§4.1. Faktury sprzedazy wystawiane w imieniu Powiatu musza zawiera¢ wszystkie niezbedne
elementy okreslone ustawg o podatku od towarow 1 ustug oraz dane identyfikacyjne wg wzoru:

Sprzedawca: Powiat Aleksandrowski
(podatnik) ul. Slowackiego 8
87-700 Aleksandrow Kujawski
NIP 891-162-37-44
Wystawca: Nazwa 1 adres jednostki organizacyjnej Powiatu- bez podawania nr NIP
(platnik)

Wszelkie odplatne czynnosci jednostek organizacyjnych powiatu na rzecz powiatu lub
dokonywane pomiedzy samymi jednostkami (w tym dostawa i refakturowanie mediéw) powinny
by¢ dokumentowane nota ksi¢ggowa 1 nie nalezy ich ujmowa¢ w ewidencjach sprzedazy, ani w
deklaracjach czastkowych.

2. Faktury zakupu oprocz elementow okreslonych w ustawie o podatku od towaréw 1 ustug
powinny zawierac nast¢pujace dane identyfikacyjne nabywcy wg wzoru:

1) Faktury dotyczace zakupu towaréw i uslug powinny byé stemplowane data ich
otrzymania, gdyz prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwot¢ podatku
naliczonego, powstaje w rozliczeniu za okres w ktérym w odniesieniu do nabytych
przez podatnika towarow i ustug powstal obowigzek podatkowy, nie wezesniej jednak
niz w rozliczeniu za okres, w ktorym podatnik otrzymal fakture.




2) Faktury zakupu winny posiadac opis, ktory wskazuje cel dokonanego wydatku oraz z

Jaka czynnoscia podatkowa zakup jest zwiazany:

a) Tylko z czynnosciami opodatkowanymi

b) Tylko z czynnosciami nieopodatkowanymi

¢) Tylko z czynno$ciami zwolnionymi

d) W czgscl z czynnosciami opodatkowanymi — ze wskazaniem % czesci podlegajace;
odliczeniu

¢) W czgsc z czynnosciami opodatkowanymi podlegajacymi odliczeniu wg
wspolczynnika struktury sprzedazy

§5.1. Jednostki organizacyjne powiatu beda prowadzi¢ dla celéw prawidlowego sporzadzenia
czastkowych deklaracji VAT 7  ewidencje sprzedazy towarow 1 uslug oraz ewidencje
zakupow towaréw i uslug w zakupionym programie Wolters Kluwer ,, Rozrachunki”.

Ewidencja sprzedazy sporzadzana jest na podstawie wszystkich wystawianych faktur
Ewidencje zakupu towaréw 1 uslug sporzadza sie wylacznie na podstawie otrzymanych
faktur

w1

4. W przypadku braku sprzedazy lub zakupow nalezy sporzadzi¢ ewidencje zerowe.

§6.1. Jednostki organizacyjne sporzadzaja deklaracje ,,czastkowe” dla podatku od towaréw 1 ustug
(VAT 7) na podstawie danych wynikajacych ze sporzadzanych przez jednostke ewidencji
VAT
2. Kwoty ujmowane w deklaracjach  powinny obejmowaé wartosci w groszach (bez
zaokraglania)

3. Obowiazuje sporzadzanie deklaracji zerowych

4. Podmiotem, do ktdrego adresowana jest deklaracja ,,czastkowa” dla podatku od towardw i
ustug (VAT 7) jest Powiat Aleksandrowski . Dane identyfikacyjne podatnika to dane jednostki
sporzadzajace) deklaracje.

5. Jednostki organizacyjne powiatu zobowiazane sa do przesylania ,»czastkowych” deklaracii
VAT wraz z ewidencja sprzedazy i zakupu do 10 dnia miesiaca nastgpnego po miesigcu
rozliczeniowym.

6. Termin, o ktérym mowa w ust. 5 jest terminem nieprzekraczalnym z uwagi na koniecznosé
zlozenia skonsolidowanej deklaracji VAT 7 przez Powiat aleksandrowski do Urzedu
Skarbowego w terminie do 25 dnia miesiaca, nastepnego po miesiacu rozliczeniowym.

§7 W czastkowej ewidencji sprzedazy oraz deklaracji od podatku od towaréw i ustug VAT 7
jednostki wykazuja kwoty nalezne, dla ktorych obowiazek podatkowy powstal w danym
miesiacu — zgodnie z dzialem IV - obowigzek podatkowy ustawy z dnia 11 marca 2004r. o
podatku od towaréw 1 ustug

§8 W przypadku, gdy po dostarczeniu ,,czastkowych” deklaracji VAT 7 wraz z ewidencjami,
zostang  stwierdzone nieprawidlowosci lub  zaistnieje inna okolicznos$é skutkujaca
koniecznoscig dokonania korekty deklaracji za dany miesiac, nalezy:

a) niezwlocznie zglosic ten przypadek do Wydzialu Finanséw  Powiatu
Aleksandrowskiego
b) sporzadzi¢c niezbedne korekty czastkowych ewidencji i deklaracji dla podatku od

towarow 1 ustug vat 7 oraz zlozyc pisemne uzasadnienie o przyczynach dokonywanej




korekty deklaracji oraz pisemne oswiadczenie, ze korekta nie jest skladana
w konsekwencji wyroku TSUE.

§9. Po otrzymaniu przez Powiat czastkowych deklaracji dla podatku od towarow u uslug wraz
z odpowiednimi ewidencjami nastgpowac bedzie sporzadzenie zbiorcze) ewidencji sprzedazy
i zakupow oraz skonsolidowanej deklaracji VAT 7, ktoéra zostanie przestana do Urzedu
Skarbowego w terminie do 25 dnia miesigca nastgpnego po miesigcu rozliczeniowym.

§10 Jednostki organizacyjne kwote podatku od towaréw 1 uslug wynikajacej z deklaracji
»czastkowe)” vat 7 przekazuja na rachunek Powiatu Aleksandrowskiego w terminie do 15
dnia nast¢pnego po miesigcu rozliczeniowym.

§11.1. Upowaznieni pracownicy Powiatu Aleksandrowskiego dokonujg czynnosci sprawdzajacych
zwiazanych z dokumentowaniem 1 rozliczaniem podatku od towaréw 1 ustug przez
jednostki organizacyjne .

2. Dyrektorzy jednostek organizacyjnych Powiatu  Aleksandrowskiego  ponosza
odpowiedzialnos¢ karno-skarbowg w zakresie rozliczen VAT, zgodnie z art. 9 Kodeksu
karnego-skarbowego.




