Zalageznik nr 3 do zapytania

ofertowego
UMOWA Nr
(wzér umowy)
zawarta w dniu ............... pomigdzy Powiatem Aleksandrowskim - Starostwem Powiatowym

w  Aleksandrowie Kujawskim przy ul. Stowackiego 8, NIP:891-16-23-744,
REGON:910866471, zwanym dalej ,Zamawiajgcym”, reprezentowanym przez
Darinsza Wochne — Staroste Aleksandrowskiego przy kontrasygnacie Doroty Sobierajskiej
— Skarbnika Powiatu ,

PO s nnnnneneennnZWaDYm dalej ,Wykonawea' ,
reprezentowanym przez;
Do umowy nie stosuje si¢ przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych ( Dz. U. z 2017r. poz.1579), gdyz wartos¢ przedmiotu zamdéwienia
nie przekracza rownowarto$ci kwoty 30 000 euro- art. 4 pkt 8 ustawy.
§1
1.Przedmiotem umowy jest $wiadczenie przez wykonawce na rzecz zamawigjacego ustug
pocztowych polegajacych na przyjmowaniu, przemieszczaniu, doreczaniu w obrocie
krajowym i zagranicznym przesylek pocztowych ( listowych i paczek pocztowych) 1 ich
ewentualnych zwrotow ( dalej zwanych ,,przesytkami™).
2.8zczegolowy opis przedmiotu umowy zostat okre$lony w zaproszeniu do zlozenia oferty,
ktére wraz z oferts wykonawcy z dnia .......... , stanowi integralna czesé umowy,
z zastrzezeniem, iz podane dane maja charakter szacunkowy 1 Zamawiajgcy zastrzega sobie
prawo do zmiany ilosci przesylek danego rodzaju w kazdym czasie.
3.Pojecie przesylki pocztowej oznacza: '
1) Przesylki listowne nierejestrowane,
W tym:
ayprzesylki ekonomiczne;
b)przesyiki priorytetowe;
2) Przesytki listowne polecone, rejestrowane, w tym:
ayprzesylki ekonomiczne;
b)przesyltki priorytetowe;
c)przesytki polecone za potwierdzeniem odbioru (ZPO);
d)przesylki polecone priorytetowe za potwierdzeniem odbioru (ZPO PR);
3) Paczki pocztowe rejestrowane;
4) Przesyiki bezadresowe.
4.Do zakresu umowy nalezy:
1) Przyjmowanie, przemieszezania i dorgezanie w obrocie krajowym i zagranicznym
przesylek pocztowych, paczek pocztowych -najszybszej kategorii 1 niebedgcych paczkami
najszybszej kategorii, w tym z zadeklarowana wartoscia,
2) Zwrot do siedziby Zamawiajacego niedorgczonych przesylek niezwlocznie po
wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia.
§2
5. Integralng czgscig niniejszej umowy jest:
1) zaproszenie do zlozenia ofert wraz ze szczegdlowym opisem przedmiotu zamdéwienia,
2) oferta ZH0ZONA PIZEZ ..vvcvievreeveeieicreieeeee e eeae st zdnia ......coveveeeen..
§3
1.Zamawiajacy zobowigzany jest do dostarczanie przesylek, o ktérych mowa w § 1 umowy do
siedziby Wykonawey w godzinach pomig¢dzy 14.30 a 15.00.



2.Jako miejsce nadania przesylek Strony ustalaja placéwke — Urzedu Pocztowego
Aleksandréw Kujawski 1 ul. Dworcowa 1.
§4

Ustugi pocztowe bedace przedmiotem zamoéwienia beda $wiadczone zgodnie z przepisami
powszechnie obowigzujgcego prawa, w szczegdlnosei zgodnie 7 przepisami ustawy Prawo
pocztowe z dnia 23 listopada 2012 reku { Dz.U. z 2017r. poz.1481) oraz aktéw wydanych na
jej podstawie.

§5

Zamawiajgcy zobowiazuje sig¢ do:
1.Nadawania przesytek w formie odpowiadajacej wymogom dla danego rodzaju przesylek
pocztowych, okre§lonych w wstawie, rozporzadzeniu oraz innych aktach prawnych
wydanych na ich podstawie.
2. Nadawania przesylek w stanie upeorzadkowanym, przez co nalezy rozumie¢:
a)dla przesylek rejestrowanych - wpisanie kazdej przesytki do ksigzki nadawczej drukowanej
we wiasnym nakladzie przez Zamawiajacego (wg wzoru przedstawionego w zalaczniku Nr 4
do niniejszej umowy) w dwoch egzemplarzach, z ktorych oryginat bedzie przeznaczony dla
placowki nadawczej w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego
potwierdzenie nadania danej partii przesylek,
b)dla przesylek zwyklych - zestawienie ilosciowe przesylek wg poszcezegélnych kategorii
wagowych {wg wzom przedstawionege w zalgezniku nr 5 do  nindejsze] umeowy),
sporzgdzone dla celéw rozliczeniowych w dwdch egzemplarzach z ktérych oryginat bedzie
przeznaczony dla placowki nadawczej w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie
potwierdzenie nadania danej partii przesylek.
3.Umieszczania na stronie adresowe] kazdej nadawanej przesylki napis, nadruk lub odcisk
pieczatki okreslajacej nazwe i adres Zamawiajacego oraz w miejscu optaty pocztowej
pieczatki o nastgpujacej tresci: Oplata pobrana Nr umowy z dnia .....ccccovveeennne.
Nadano w ......oovieviiiniiinnenn

§6

(stownie:.. ..o ziotych).

2.W przypadku gdy nie zostanie wydatkowana cata kwota wynagrodzenia okre§lona w ust.1
w e czgéei nie  bedzie zadnych roszezen ze strony Wykonawcy w stosunku do
Zamawiajgcego.

3.Ceny jednostkowe podane przez Wykonawece w zalgczniku nr 1 ( oferta wykonawey) do
niniejszej] umowy nie beda ulegaly zmianom przez caly okres obowigzywania umowy
z zastrzezeniem: ustawowej zmiany stawki VAT na ustugi pocztowe.

4. W przypadku zmiany cen, o ktérych mowa w ust.3 Wykonawca powiadomi Zamawiajacego
w formie pisemnej. Wprowadzenie zmian wymaga  pisemnej zgody Zamawiajacego
w formie ancksu.

5. Rodzaje i liczba przesytek ujegtych w formularzu cenowym w ramach $wiadczonych ushug
sg szacunkowe i mogg ulec zmianie w zaleznodel od potrzeb Zamawiajgcego, na ce
Wykonawca wyraza zgode tym samy o$wiadczajac, ze nie bedzie dochodzit roszczen z tytutu
zmian rodzajowych i liczbowych w trakcie realizacji niniejszego zamo6wienia.

6.Rozliczenia finansowe beda dokonywane w okresach miesiecznych na podstawie
specyfikacji wykonanych ustug pocztowych sporzadzonej przez Wykonawce. Fakture nalezy
wystawi¢ na  Powiat Aleksandrowski- Starostwo Powiatowe ul. Stowackiego 8,
87-700 Aleksandrow Kujawski; NIP:891 16 23 744.

7. Podstawg obliczania naleznodei jest suma oplat za przesytki faktycznie nadane przez
Zamawiajacego lub zwrécone do Zamawiajacego z powodu braku mozliwosci ich doreczenia
w miesigcznym okresie rozliczeniowym, stwierdzona na podstawie dokumentéw nadawczych
i oddawczych, przy czym obowiazywal beda ceny podane w formularzu cenowym
zalgezonym do oferty. Zmiana cen za ushugi moze nastapié w przypadku zmiany oplat
pocztowych ustalonych przez Wykonawce w trybie okreslonym przepisami ustawy Prawo



pocztowe 1 umowami miedzynarodowymi oraz poinformowaniu o tym fakcie Zamawiajgcego
na podstawie pisemnego powiadomienia.
8.Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do regulowania nalezno$ci Wykonawcy z tytulu oplat za
ushugi pocztowe okreslone w § 1, zgodnie z fakturami wystawionymi przez Wykonawce.
9.Termin platnosci faktury VAT wystawionej przez Wykonawce wynosi 14 dni od daty jej
wystawicnia,
10.W przypadku blednie wystawionej faktury przez Wykonawce, termin platnosei liczy sic
od daty wplywu do Zamawiajgcego faktury korygujacej.

§7
Strony umowy zobowigzuja si¢ do niezwlocznego wzajemnego informowania o kazdej
zmianie danych w dokumentach rejestracyjnych oraz innych danych wymienionych
w umowie a majgcych wplyw na jej waznosc.

§8
1.Umowa zostaje zawarta na czas okreslony tj.; od dnia 02 stycznia 2018 roku do
31 grudnia 2018 roku.
2.0so0bag odpowiedzialng za realizacje warunkéw ninicjszej umowy ze strony Zamawiajacego
T8t et e

§9
1.Wykonawca zaplaci Zamawiajacemu kare umowng za odstgpienie od realizacji umowy
z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawey w wyseokesei 10 % nominalnej kwoty umowy.
2.Za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie ustugi pocztowej tj. za utrate, ubytek lub
uszkodzenie przesylki pocztowej, Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kare umowng
naliczong zgodnie z przepisami ustawy Prawo pocztowe, dotyczgeymi odpowiedzialnosci
operatora pocztowego oraz postepowania reklamacyjnego. Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo do odszkodowania uzupelniajacego, przenoszgcego wysokosé kar umownych do
wysokosci rzeczywiscie poniesionej szkody na zasadach ogdlnych Kodeksu cywilnego.
3. Zamawiajacy zaplact Wykenawey kare umowna za odstgpienie od realizacii umowy
z przyczyn lezacych po stronic Zamawiajacego w wysokosci 10 % nominalnej kwoty
Umowy.

§ 10
Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci z powodu zwrotu Wykonawcey nieprawidtowo
wystawionej faktury,

§11
1.W razie wystapienia. istotog] zmiany okolicznosel powodujace], ze wykonanie Umowy nie
lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy,
Zamawiajgcy moze odstapi¢ od umowy w terminie miesigca od powziecia wiadomosci
o powyzszych okolicznosciach.
2.W przypadku odstgpienia od Umowy, o ktérym mowa w pkt. 1, Wykonawca moze zadaé
wylgcznie wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania czesci umowy.

§12
l.Zmiana postanowich zawarte] umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktdrej
dokonano wyboru Wykonawcy jest mozliwa w przypadku;
1) zmiany nazw, adreséw oraz godzin odbioru i dostarczania przesylek, jezeli bedg one
wynika¢ ze zmian organizacyjnych w strukturze Zamawiajacego lub Wykonawey, w tym:
ajzmiany danych Wykonawcy lub Zamawiajacego bez zmiany samych stron umowy (zmiana
siedziby, adresu, nazwy, numeru rachunku bankowego, 0s6b reprezentujacych strony umowy)
w przypadku zaistnienia wymienionych wyzej zmian po danej stronie umowy,
byzmiany przedstawicieli reprezentujacych Zamawiajgcege lub Wykenawee podezas
realizacji umowy w przypadkach: $mierci, choroby lub innych zdarzefi losowych
wymienionych wyzej o0s6b, jezeli zmiana ww. oséb okaze sie konieczna
z jakichkolwiek innych przyczyn niezaleznych od stron;



2)terminu realizacji zamowienia, ktory moze ulec zmianie w przypadku wystgpienia
okolicznosci niezaleznych od stron umowy z powodach ktérych wykonanie umowy nie
bedzie mozliwe w ustalonym terminie;

3)zmiany powszechnic obowigzujgcych przepiséw prawa w zakresie majacym wplyw na
realizacje przedmiotu zamdéwienia. '

2. Zmiana rachunku bankowege Wykonawey nie powoduje koniecznosci aneksowania
umowy, pod warunkiem pisemnego poinformowania o tym fakcie Zamawiajacego.

§13
W sprawach nieuregulowanych niniejszg umows maja zastosowanie przepisy:
- ustawy Kodeks cywilny,
- ustawy Prawo pocztowe,
- przepisy wykonawcze do ustaw.
§ 14

Spory wynikajace z nini¢jszej umowy rozstrzygane beda przez sad wilasciwy dla siedziby
Zamawiajacego.

§15
Umowg sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach z czego dwa egzemplarze
otrzymuje Zamawiajacy, a jeden egzemplarz Wykonaweca.

Zalacznikami do ymowy sa:

1)zapytanie ofertowe wraz ze szczegétowym opisem przedmiotu zamdwienia
2)oferta

3) instrukcja opakowywania i oznakowania przesylek listowych.

$Hwzor ksigzki nadawczej

S)zestawienie ilosciowo — warto$ciowe przesylek w obrocie krajowym

ZAMAWIAJACY WYKONAWCY



Zalacznik nr 3 do umowy
Instrukeja opakowywania i oznakowania przesylek
listowych w obrocie krajowym
opracowana na podstawie:

Rozporzadzenia Ministra Infiastruktury z dnia 9 stycznia 2004 roku w sprawie wykonywania
powszechnych ustug pocztowych (Dz. U. z 2004 roku Nr 5 poz. 34 ze zm.) Polskiej Normy
PN-T-85004-Koperty listowe i kartki pocztowe (Podzial irezerwacja strony adresowej).

I.LOPAKOWANIE PRZESYLEK LISTOWYCH

1.0pakowanie przesylek listowych zawierajacych korespondencie moga stanowié koperty
wykonane z papieru z okienkiem lub bez.

2.Nie nalezy stosowal kopert w ciemnych kolorach oraz wykonanych z blyszczacego lub
kredowego

papieru, ktore uniemozliwiaja operatorowi czytelne nanoszenie datownika oraz kodu
kreskowego

identyfikujacego adresata.

3.Przesylki listowe nie zawierajgce korespondencji mogg byé nadawane w opakowaniu
wykonanym z folii,

o ile umozliwia to naniesienie niezbgdnych oznaczen (jw.).

4.Przesytki listowe zawierajgce korespondencje powinny by¢ nadawane w stanie

zamknictym.

ILOZNAKOWANIE PRZESYLEK LISTOWYCH
1. Strona adresowa kopert listowych dzieli si¢ na :

a. Pole nadawcy

b. Pole znaczkowe

c. Pole adresowe

d. Strefe szyfrowa

2.Pole nadawcy przeznaczone jest do umieszczenia: adresu nadawcy, znaku firmowego
nadawcy, reklamy nadawcy, ilustracji oraz adnotacji pocztowych wykonanych w formie
nalepek, stempli lub odrgeznych napiséw-gdéma lewa czedc strony adresowej przesytki.

3.Pole znaczkowe przeznaczone do umieszczania znaku oplaty pocztowej: znaczka
pocztowego lub oznaczenia stuzacego do potwierdzenia wniesienia oplaty za ustuge
(informacja o formie oplaty: bezgotdwkowej, zaliczkowej, skredytowanej, przerzuconej na
adresata) - gorna prawa czes¢ strony adresowej przesytki. Znak oplaty pocztowej powinien
by¢ w sposéb trwaly i czytelny umieszczony na przesylee.

4.Pole adresowe przeznaczone na umieszczenie adresu adresata tgcznie a aktualnym kodem
pocztowym (w polu nie nalezy umieszcza¢ innych tresci np.: reklamy nadawcy)-dolna prawa
cze$¢ strony adresowej przesytki. Informacja identyfikujaca adres powinna w sposéb
jednoznaczny wskazywaé adresata i miejsce doreczenia, nie moze zawieraé skrotow
i niepelnych danych adresowych tj. brak nazwy ulicy/miejscowosci, nr domu/lokalu, czy
oznaczenia kodowego (przypadku przesylek zagranicznych -kraju przeznaczenia). Adres
powinien byé umieszczony w sposdb trwaly i ezytelny, bez skreled i poprawek.
W przypadku stosowania jako opakowania przesylki listowej koperty z przezroczystym
okienkiem adresowym, do przemieszczania i dorgczania, przyjmowana jest wylacznie
przesylka, gdy adres jest catkowicie widoczny w polu okienka, a zawarto$¢ przesytki ztozona
jest w taki sposob, aby adres pozostawal catkowicie widoczny przez okienko, nawet jesli
zawarto$¢ przesunie si¢ wewnatrz koperty. Okienko adresowe powinno znajdowaé sie w




dolnej prawej czesci strony adresowej koperty. W okienku adresowym nalezy umieszczaé
czytelng informacje identyfikujaca wylacznie adresata przesylki i nie zamieszczac obok lub
powyze] -danych nadawcy.

W przypadku tego typu opakowan niedozwolone jest rowniez umieszczanie na okienku
adresowym etykiet samoprzylepnych z naniesiong informacja o adresacie.

5.Strefa szyfrowa przeznaczona jest wylgcznie do umieszezenia przez poczte zaszyfrowane;j
w kodzie kreskowym informacji o adresie adresata ( w strefie szyfrowe] nie nalezy
umieszezac zadnych napiséw)-dolna czgs¢ strony adresowej przesyiki.



Imie i nazwisko {nazwa) oraz adres nadawcy

Zatacznik Nr 4 do umowy

Wartosé Nr i Kot
ADRESAT Kwota | M3 | nagawczy | YWagif OPfata | oo ania
imie | Doktadne
P nazwisko lub d:::cfgﬁia
nazwa) 2 or | kgl g 2t Jgr| 2t

Z przeniesienia

Z przeniesienia

Do

przeniesienia




Nazwa firmy: Starostwo Powiatowe w Aleksandrowie Kujawskim

Zalacznik Nr 5 do nmowy

Zestawienie iloSciowo — warto§ciowe
przesylek w obrocie krajowym nadanych w dniu .............

Adres:.ul. Stowackiego 8, 87-700 Aleksandrdw Kujawski

Przedzial
wagowy

Przesylki listowe nierejestrowane

ekonomiczne

priorytetowe

liczba

cena

laczna
warto$é

liczba

cena
jednostkowa

laczna
wartosé

jednostkowa

GABARYT A

do50g

ponad 50 g do
100 g

| ponad 100 g do
350 ¢g

ponad 350 g do
500 g

ponad 500 g do
1000 g

| ponad 1000 g do ||

2000 g

GABARYT B

do 50 g

ponad 50 g do
ff1o0g

ponad 100 g do
350 g

ponad 350 g do
500 g

1 penad 560-g de-
1000 g

ponad 1000 g do
2000 g

Razem

Przedzial wagowy

Przesytld reklamowe

liczba

cena jednostkowa

taczna wartosé




GABARYT A

dosS0g

ponad 50 gdo 100 g

ponad 100 gdo 350 g

ponad 350 g do 500 g

ponad 500 g do 1000 g

ponad 1000 g do 2000 g

1 GABARYT B

dos50g

ponad 50 g do 100 g

ponad 100 gdo 350 g

|| ponad 350 g do 500 g

ponad 500 g do 1000 g

ponad 1000 g do 2000 g

Razem




