STARDSYWO POWIATOWE
w Aleksandrowie Kujawsking
ul. Stowackiego 8 Aleksandréw Kujawski, dnia 9 stycznia 2018r.

MRE Uo7 o) (R

Zapytanie ofertowe dla zaméwienia publicznego o wartoéci nieprzekraczajacej kwoty
wskazanej w art.4 pkt.8 ustawy — Prawo zaméwien publicznych
wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy

1.Nazwa i adres Zamawiajgcego.

Powiat Aleksandrowski - Starostwo Powiatowe w Aleksandrowie Kujawskim, ul. Slowackiego 8,
87-700 Aleksandrow Kujawski

NIP:891 16 23 744

2.Przedmiot zamoéwienia.

Przedmiotem zaméwienia jest sprzedaz 1 dostawa materialdw biurowych na potrzeby
Starostwa Powiatowego w Aleksandrowie Kujawskim, ul. Stowackiego 8 w asortymencie
1 ilosciach zawartych w opisie przedmiotu zamodwienia stanowigcym zalacznik nr 1 do
zapytania ofertowego.

Nazwa 1 kod okreSlone we  Wspdlnym  Slowniku  zaméwien  (CPV):
30.19.20.00-1, 30.19.76.44-2 ,30.19.92.30-1, 30.19.95.00-5.

3.Termin wykonania zaméwienia.

Od daty zawarcia umowy do 31 grudnia 2018 roku.

4.Warunki udzialu w post¢gpowaniu wymagane od wykonawcow.

Wykonawey musi spelniaé nast¢gpujgce warunki:

- posiadania aktualnego odpisu z wlasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji
o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
ewidencji dzialalnosci gospodarczej ( wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
uplywem terminu sktadania ofert).

5. Opis sposobu obliczenia ceny oferty.

5.1.Cena oferty jest ceng brutto za wykonanie catego przedmiotu zamoéwienia.

5.2.0ferowana cena powinna by¢ podana cyfrowo i stownie w ztotych polskich.

5.3.Cen¢ oferty nalezy obliczy¢ na podstawie zalgcznika nr 2 do zapytania ofertowego,
kazda pozycja musi by¢ wypelniona.

5.4.Cena podana w ofercie powinna zawieraé wszystkie Kkoszty zwigzane z realizacjg
przedmiotu zamoéwienia i skladniki zwigzane z wykonaniem danego zamdwienia oraz
warunkami stawianymi przez Zamawiajacego.

5.5.Ceng nalezy obliczy¢ w sposob uwzgledniajacy okres realizacji zamdéwienia, w tym skutki
wzrostu cen towardw 1 ustug konsumpeyjnych do konea realizacji przedmiotu zamowienia.
5.6.Ceny jednostkowe za dostawg poszczegélnych elementéw przedmiotu zamdwienia nie
mogg ulec zmianie przez okres waznosci umowy.

5.7.Cena ofertowa musi by¢ podana z dokfadnoscia do dwdch miejsc po przecinku.

Cena brutto oferty postuzy do wyboru najkorzystniejszej oferty, natomiast do rozliczen
za realizacj¢ poszezegdlnych dostaw stosowane bedsg ceny jednostkowe, okreslone przew,
Wykonawce w zataczniku nr 3 ( formularz cenowy) do zapytania ofertowego.

6. Kryteria wyboru najkorzystniejszej oferty i sposéb ich oceny.

Jedynym kryterium wyboru oferty jest najnizsza cena.

7. Wykaz wymaganych dokumenty jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu.

7.1.Wypetniony formularz oferty — zakacznik nr 2 do zapytania ofertowego.

7.2 Wypelniony formularz cenowy — zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego.



7.3.Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dzialalnosci
gospodarczej. Dokument nalezy zlozy¢ w formie kopii poSwiadezonej za zgodnos¢ z oryginalem przez
Wykonawee,

8. Sposéb przygotowania oferty.

8.1.0ferts nalezy zlozyé w formie pisemnej,

8.2.Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte,

8.3. Wykonawca moze zaproponowaé jedng ceng i nie moze jej zmienic,

8.4.Cena oferty powinna byé podana w PLN liczbowo i stownic i obejmowaé koszty
calkowite zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamowienia,

8.5.0ferte nalezy ztozy¢ w zamknigte] kopercie. Koperta powinna byé zaadresowana na
adres:

Starostwo Powiatowe
ul. Stowackiego 8,87-700 Aleksandrow Kujawski
Oferta na ,, sprzedaz i dostawe materialéw biurowych na potrzeby Starostwa
Powiatowego w Aleksandrowie Kujawskim”.
9. Miejsce, termin skladania ofert.
Ofertg zawierajaca wymagane dokumenty nalezy zlozy¢ do dnia 18 stycznia 2018 roku
do godz. 10.00 w siedzibie Zamawiajacego: Starostwo Powiatowe w Aleksandrowie
Kujawskim, ul. Stowackiego 8 ( pokoéj nr 223 - II pietro ) lub na adres Zamawiajacego.
( decyduje data zlozenia oferty w siedzibie Starostwa Powiatowego w Aleksandrowie
Kujawskimi). Otwarcie w dniu 18 stycznia 2018 roku o godzinie 10.15.
10. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostana wprowadzone do tresci zawartej
umowy.
Z wykonawcom, ktéry ztozy oferte z najnizsza ceng, zostanie podpisana umowa, ktorej wzor
stanowi zatgcznik nr 4 do niniejszego zapytania ofertowego..
11.0so0ba uprawniona do porozumiewania si¢ z wykonawcami.
Osoba uprawniona do porozumiewania sig z wykonawcami jest
Pani Karolina Wojtylewska - tel. (54) 282 79-14, faks (54) 282 79-28,
( w godzinach od 8.00 — 15.00): e-mail: karolina_woj@op.pl
Zalaczniki:
1. Opis przedmiotu zamdwienia — zalgcznik nr 1
2. Formularz oferty— zatagcznik nr 2
3. Formularz cenowy - zalacznik nr 3
4. Wzor umowy — zataeznik nr 4




