ZARZADZENIE NR 29/2017
STAROSTY ALEKSANDROWSKIEGO
z dnia 28 wrzesnia 2017 r.

w sprawie organizacji stanowiska kierowania starosty aleksandrowskiego
w czasie pokoju, w razie wewnetrznego lub zewnetrznego
zagrozenia bezpieczenstwa narodowego, w tym w razie wystgpienia dzialan
terrorystycznych lub innych szczegélnych zdarzen, a takie w czasie wojny.

Na podstawie Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 21 wrzesnia 2004 r. w sprawie
gotowosci obronnej panstwa (Dz. U. z 2004, Nr 219, poz. 2218) oraz rozporzadzenia Rady
Ministrow z dnia 27 kwietnia 2004 r. w sprawie przygotowania systemu kierowania
bezpieczenstwem narodowym (Dz. U. z 2004, Nr 98, poz. 978) zarzadza si¢ co nast¢puje:

§ 1. W czasie pokoju w razie wewngetrznego lub zewnetrznego zagrozenia bezpieczefistwa
narodowego, w tym w razie wystapienia dzialan terrorystycznych lub innych szczeg6lnych
zdarzen, a takze w czasie wojny tworzy sie w starostwie powiatowym glowne stanowisko
kierowania w stalej siedzibie (w zapasowym miejscu pracy), na rzecz ktorych funkcjonuje
staty dyzur.

§ 2. Nadzor nad organizacja i funkcjonowaniem gléwnego stanowiska kierowania starosty
oraz sprawdzanie gotowosci do dzialania powierza si¢ Komendantowi Stanowiska
Kierowania, na ktorego wyznaczam sekretarza powiatu.

§ 3. Organizacj¢ ochrony i obrony gloéwnego stanowiska kierowania starosty zorganizuje
Komendant Stanowiska Kierowania w porozumieniu z Komendantem Powiatowym Policji.

§ 4. W celu prawidlowego funkcjonowania glownego stanowiska kierowania Naczelnik
Wydzialu Organizacji, Kadr i Nadzoru w porozumieniu z Komendantem Stanowiska
Kierowania zapewnia niezb¢dne potrzeby materialowe i logistyczne.

§ 5. Zasady organizacji 1 funkcjonowania gldwnego stanowiska kierowania starosty zawiera
.Instrukcja pracy na glownym stanowisku kierowania starosty w czasie pokoju w razie
wewnetrznego lub zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa narodowego tym w razie
wystapienia dziatan terrorystycznych lub innych szczegdlnych zdarzen a takze w czasie
wojny”.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w Zzycie z dniem podpisania.




ROZDZIAL 1

POSTANOWIENIA OGOLNE

W czasie pokoju w razie wewn¢trznego lub zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa
narodowego, w tym w razie wystgpienia dzialai terrorystycznych lub innych
szczegolnych zdarzen, a takze w czasie wojny w starostwie powiatowym, tworzy si¢
Gléwne Stanowisko Kierowania Starosty!, ktére zapewnia wykonywanie zadan
zwigzanych z kierowaniem bezpieczefistwem narodowym i obrong panstwa przez
Staroste Aleksandrowskiego.

Podstawa prawng utworzenia Stanowiska Kierowania w ramach systemu kierowania
bezpieczefistwern narodowym w powiecie aleksandrowskim jest § 11 ust. 1 pkt 6
rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 27 kwietnia 2004 r. w sprawie przygotowania
systemu kierowania bezpieczenstwem narodowym (Dz.U. z 2004 r. Nr 98, poz. 978 ze
zm.) .

. Staly dyzur Starosty wchodzi w sktad GSK i realizuje zadania zapewniajgce cigglosé

przekazywania decyzji i dzialan wykonywane przez GSK.

. GSK po jego rozwinigciu stanowi odrebna komoérke organizacyjng starostwa

powiatowego. GSK przygotowuje si¢ w celu zapewnienia cigglosci podejmowanta
decyzji i dzialan dla utrzymania bezpieczenstwa narodowego, realizowanych jako organ
wiodgcy lub wspéhiczestniczacy w powiecie w czasie pokoju w razie wewngtrznego lub
zewnetrznego zagroZenia bezpieczefistwa narodowego, w tym w razie wystapienia
dziatan terrorystycznych lub innych szczegdlnych zdarzen, a takze w czasie wojny.
Starosta jako organ wiodacy lub wspéluczestniczacy przekazuje decyzje o ktérych mowa
w pkt. 1, 2 i 3 burmistrzom, wéjtom oraz kierownikom zespolonych shuzb, inspekcji
i strazy powiatowych, kierownikom podleglych i nadzorowanych jednostek
organizacyjnych, przedsichiorcom oraz innym jednostkom organizacyjnym
(i organizacjom spolecznym), wytypowanym do wykonywania okreslonych zadad
obronnych.
GSK w ramach ktérych funkcjonuje staly dyzur w starostwie powiatowym, (urzgdzie
miasta, urz¢dzie gminy) uruchamia si¢ na polecenie Wojewody w celu:

a. wykonywania okre§lonych zadan na rzecz Sit Zbrojnych,

b. realizacji zadan na rzecz wojewoddzkich (powiatowych) organow paristwa,

c. dla potrzeb szkoleniowych i cwiczen.

. Uruchomienie GSK w starostwie powiatowym moze nastapic¢ po decyzji 0s6b majgcych

ustawowe kompetencie do podwyzszania gotowosci obronnej pafistwa. Dla celow
szkoleniowo — tremngowych i éwiczen (w czasie stalej gotowosci obronnej paristwa) jest
uruchamiany zaquz(gmem starosty lub osoby przez niego upowaznione;j.

’ Odpowlcdznalnym za organizacje i1 funkcjonowanie GSK w starostwie powiatowym, jest

Sekretarz Powiatu’

GSK




ROZDZIAL 2

STRUKTURA STANOWISKA KIEROWANIA
I ZADANIA POSZCZEGOLNYCH ZESPOLOW

Stanowisko Kierowania przeznaczone jest do bezposredniego kierowania podleghymi
i nadzorowanymi jednostkami organizacyjnymi w zakresie planowania realizacji zadan
zwigzanych 2z zapewnieniem bezpieczenstwa jednostki samorzadu terytorialnego,
wynikajacych z ,,Planu operacyjnego funkcjonowania w warunkach zewn¢trznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i czasie wojny”. Stanowisko Kierowania jest miejscem, z ktorego
Starosta — kieruje podleglymi mu strukturami, organizuje wspoldziatanie, koordynuje
i synchronizuje ich dziatania. Stanowisko Kierowania jest glownym miejscem pracy Starosty
oraz tej czesci organu, ktora jest niezb¢dna do realizacji zadan operacyjnych ujetych w
kartach realizacji zadan operacyjnych. Czgs¢ ta stanowi — w zaleznosci od wielkosci pakietu
realizowanych zadan — okolo 10 do 15% stanu osobowego starostwa. ‘
Struktura organizacyjno - funkcjonalna stanowiska kierowania tworzona jest na bazie ‘
obsady starostwa na czas wojny — niezbednej czgsci wykonujace) zadania zwigzane
z wykonywaniem zadan operacyjnych w okresie zagrozenia zewng¢trznego panstwa i w czasie
wojny.

SCHEMAT STANOWISKA KIEROWANIA

STAROSTA
ALEKSANDROWSKI

s i
ZESPOL

OBSLUGI

f
ZESPOL. ZESPOL. |
| MEDIALNEJ

OPERACYINY ZABEZPIECZENIA
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W sklad Stanowiska Kierowania wchodza: Zesp6t Operacyjny z wezlem lacznosci
(Staly Dyzur/PCZK wspierajace dzialania zespohi), Zesp6l Zabezpieczenia, Zespol Obslugi
Medialne;j.
Zespol operacyjny — odpowiedzialny jest za planowanie, organizacje¢ dzialan i kierowanie
podleglymi jednostkami organizacyjnymi w warunkach zewngtrznego zagroZenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny; w skiad zespolu kierowania wchodz czlonkowie
Powiatowego Zespolu Zarzadzania Kryzysowego.

Wezel lacznosci — jest komoérkg zespolu operacyjnego i zapewnia przeplyw informacji
wewngtrz danego stanowiska kierowania, bezposrednie relacje kierowania i wspoldziatania
oraz dolaczenie do odpowiedniej sieci telekomunikacyjnej; przeznaczony jest do zapewnienia
wspbldzialania i wymiany informacji pomigdzy stanowiskiem kierowania a stanowiskami
kierowania jednostek innego szczebla.

Zasadnicze zadania wezla 1acznosci przedstawiajg si¢ nast¢pujaco:

a. dorgczanie na polecenie kierownika urzedu szczegblnie waznmych dokumentow
kierownikom innych urzedéw innych szczebli, kierownikom jednostek
organizacyjnych i organizacji spolecznych, wytypowanych do wykonywania zadan
operacyjnych, przedsi¢biorcomy;

b. doreczaniec ww. jednostkom tych dokumentéw, zadan meldunkow, ktére innymi
drogami nie moga byé dorgczone;

c. zapewnienie wymiany informacji na temat znajdujacych si¢ w dostarczonych
przesylkach dokumentow — zadan meldunkéow.

Zadania wezta lacznosci realizowane sg przez Staly Dyzur.

Zespol zabezpieczenia — organizuje wszechstronne zabezpieczenie, w tym:
a. napolecenie Komendanta przygotowuje 1 rozwija stanowisko kierowania zgodnie
z harmonogramem rozwinigcia;
b. realizuje zadania zwigzane z Zywieniem, zabezpieczeniem w artykuly codziennego
uzytku i utrzymaniem czysto$ci w pomieszczeniach;
c. realizuje zadania zwigzane z zabezpieczeniem przeciwpozarowym, awaryjnym
zasilaniem w energie elektryczng;
d. zabezpiecza przed wejsciem oséb postronnych;
wspoldziala z przedstawicielami Policji, w zakresie oslony kontrwywiadowczej,.
organizacji ochrony osob funkcyjnych stanowiska oraz ochrony i obrony stanowiska;
uczestniczy w przygotowaniu, rozwini¢ciu i zwinigeiu stanowiska;
dorecza na polecenie kierownika urzedu szczegélnie wazne dokumenty;
realizuje pelne zabezpieczenie transportowe;
zaopatruje pojazdy i awaryjne Zrodlo zasilania stanowiska w paliwo i materialy
eksploatacyjne.
Wykonanie tych zadan nadzoruje Komendant Stanowiska Kierowania.

o

PP o

Zespol obshugi medialnej — koordynuje dzialania zwigzanych z informowaniem ludnosci.
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ROZDZIAL 3

ZASADY URUCHAMIANIA
PROCEDURY ROZWINIECIA STANOWISKA KIEROWANIA

1. Obiekty i pomieszczenia przeznaczone do rozwini¢eia Stanowiska Kierowania, a takze
wyposazenie i dokumentacje pod wzglgdem planistyczno-organizacyjnym przygotowuje
si¢ do pracy w stanie stalej gotowosci obronnej panstwa.

2. Uruchomienie procedury zwigzanej z rozpoczeciem funkcjonowania stanowiska
kierowania nastepuje na polecenie kierownika urzgdu w czasie osiggania wyzszych
stanéw gotowosci obronnej panstwa zarzadzonych przez Rad¢ Ministréw lub Wojewodg.

3. Stanowisko kierowania rozwija si¢ w obiekcie pozostajacym w zarzadzie organu
tworzacego stanowisko, z uwzglednieniem:

a.

e e o

pomieszczenia operacyjnego i wezla Iacznoscei
pomieszczenia socjalnego

sanitariatow (ogolne)

schronienia — pomieszczenie piwniczne
awaryjnego ujecia wody

pomieszczenia agregatu pradotworczego.

ROZDZIAX. 4

ZASADY FUNKCIONOWANIA STANOWISKA KIEROWANIA,
PODSTAWOWE ZADANIA

Praca na Stanowisku Kierowania odbywa si¢ w systemie dwoch zmian, w skiadach
umozliwiajacych realizacje zadah operacyjnych oraz ciagle funkcjonowanie organu
kierowania, wezla lacznosci i grupy zabezpieczenia.
Stanowisko Kierowania czynne jest cala dobe.
Podstawowymi zadaniami Stanowiska Kierowania jest zapewnienie:

1. Iacznoscei:

a.

b.

C.

z przelozonym,

ze wszystkimi komérkami organizacyjnymi urzedu,

z podleglymi i nadzorowanymi jednostkami organizacyjnymi, z sasiadami,
z jednostkami zewn¢trzmymi wspéldzialajacymi w realizacji zadan, w tym
z zakladami pracy;

2. mozliwosci kierowania procesem realizacji zadan zawartych w Planach Operacyjnych;

3. ciaglego i terminowego przygotowania informacji potrzebnych kierownikowi
jednostki organizacyjnej niezbednych do powzigcia decyzji;

4. przygotowania odpowiedniego planu dzialania oraz opracowania dokumentéw
niezbednych w procesie kierowania podleglymi jednostkami organizacyjnymi,

5. sprawnego kierowania podlegtymi jednostkami organtzacyjnymi;

6. koordynacji dzialan wszystkich jednostek realizujgcych zadania obronne na
administrowanym terenie,
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9.
10.

przygotowania oraz przesylania meldunkow i sprawozdan do przelozonego;
prowadzenia rozpoznania i analizy informacji rozpoznawczych ze wszelkich
dostepnych Zrodel;

koordynacji potrzeb zabezpieczenia logistycznego;

kontroli realizacji zadan.

ROZDZIAL 5

ZADANIA PEENIONE W RAMACH ORGANIZACIJI I FUNKCJONOWANIA
STANOWISKA KIEROWANIA

Osoba bezposrednio podlegajaca Staroscie, odpowiadajaca za terminowe przygotowanie
stanowiska kierowania do pracy, w tym:

a.
b.

C.

urzadzenie miejsc pracy i odpoczynku obsady operacyjnej,

utrzymanie ustalonego porzadku,

kierowanie realizacja wszystkich przedsigwzigé zwigzanych z rozwijaniem,
zwijaniem, przemieszczeniem 1 maskowaniem stanowiska oraz jego ochrong
i obrona,

jest Komendant Stanowiska Kierowania.
Podlega on bezposrednio Staroscie i jest przelozonym wszystkich pracownikéw znajdujacych
sie na stanowisku kierowania.

Do zasadniczych zadan Komendanta Stanowiska Kierowania nalezy:

a.
b.

utrzymywanie stanowiska w ciaglej gotowosci do funkcjonowania;

zabezpieczenie warunkow pracy, funkcjonowania i wypoczynku dla obsady
stanowiska;

nadzorowanie organizacji ochrony, obrony i maskowania;

nadzorowanie utrzymywania w gotowosci do uzycia pojazdéw przydzielonych dla
obshigi stanowiska kierowania;

zorganizowanie systemu alarmowania na stanowiska;

nadzorowanie przestrzegania przepisow przeciwpozarowych;

zapewnienie wlasciwego oswietlenia oraz awaryjnego zasilania stanowiska w energic
elektryczng;

kontrolowanie sprawnosci urzadzen ljcznosci, systemu dowodzenia i urzadzen
wspomagajacych prace stanowiska kierowania;

wspdldzialanie z przedstawicielami Policji w zakresie organizacji ochrony oséb na
stanowisku oraz ochrony i obrony.

Do zadan sekretarza powiatu nalezy:

zapewnienie wyposazenia stanowiska kierowania w niezbedny sprzet i urzgdzenia,
w tym w srodki lacznosci i s$rodki transportowe oraz pomieszczenia do pracy
i odpoczynku wraz z niezbgdnym wyposazeniem,

zapewnienie obsady personalnej stanowisk kierowania, zgodnie z przyjeta strukturg
organizacyjng oraz opracowanymi etatami sluzacymi rozwinieciu stanowiska.

a.




Do zadan Naczelnika Wydzialu Zarzgdzania Kryzysowego i Spraw Obronnych nalezy:

a Zorganizowanie i przygotowanie stanowiska kierowania zgodnie z zasadami
okreslonymi zarzadzeniem,

b. oOpracowanie etatn stanowiska kierowania,

c. przygotowanie na stanowisku kierowania miejsc pracy dla grup operacyjnych, np.
zespolonych shuzb, inspekcji i strazy powiatowych oraz innych organéw,

d zorganizowanie i zapewnienie tgcznosci na potrzeby stanowiska kierowania,

e. biezaca koordynacja przedsigwzig¢ zwigzanych z organizacja i przygotowaniem
stanowiska kierowania, a w szczegllnosci — okreslenie trybu i zasad szkolenia
pracownikéw wyznaczonych do pracy na stanowisku kierowania.

Do zadan pelnomocnika ds. ochrony informacji niejawnych nalezy:
» zorganizowanic systemu przekazywania decyzji i informacji niejawnych na
stanowisku kierowania.

N Do zadan Naczelnika Wydzialu Organizacji, Kadr i Nadzoru nalezy:
a. terminowe przygotowanie stanowiska kierowania do pracy, w tym wyposazenie
w urzgdzenia techniczne i sanitarne oraz sprzet biurowy i kwaterunkowy niezbedny do
pracy i odpoczynku obsady operacyjnej,
b. zabezpieczenie transportowe stanowiska kierowania,
kierowanie przedsigwzigciami zwigzanymi z maskowaniem stanowiska,
d. wyposazenie Stanowiska Kierowania w urzadzenia lacznosci do przekazywania
informacji, zapewniajgce mozliwos¢ niezakiéconej pracy organu,
e. zorganizowanie specjalnych, w tym utajnionych systeméw informatycznych
zapewniajacych sprawne 1 bezpieczne przekazywanie informacji,
f. zapewnienie funkcjonowania systemu ochrony i obrony stanowiska kierowania,
zorganizowanie:
- Zzywienia i zaopatrywania w artykuly codziennego uzytku,
- transportu oraz obstugi pojazdéw i urzadzen technicznych,
5 — zaopatrywania w paliwa 1 materialy eksploatacyine,
- punktu zabiegéw sanitarnych.

2

Do zadan pozostalych naczelnikéw wydzialow, kierownikéw biur i kierownikow/
dyrektorow jednostek podleglych nalezy :

a. zgodnie z opracowanymi etatami Stanowiska Kierowania — wydzielenie niezbednej
liczby pracownikow do poszczegélnych grup dzialajgcych w ramach struktury
organizacyjnej Stanowiska Kierowania, zdolnych do realizacji zadan zawartych
w Planie Operacyjnym Funkcjonowania.



Zalacznik nr 1

SCHEMAT STANOWISKA KIEROWANIA
STAROSTY ALEKSANDROWSKIEGO

POWIATEM

ZESPOL ZESPOL OBSLUGI
ZPIEC ‘ MEDIALNEJ

WEZEL

LACZNOSCI

DYREKTORZY, KIEROWNICY
JEDNOSTEK PODLEGLYCH STAROSCIE

ORAZ PRZEDSTAWICIELE SLUZB,
INSPEKCJI I STRAZY *

* w zaleznosci od potrzeb



Zatacznik nr 2

OBSADA ETATOWA*
STANOWISKA KIEROWANIA
STAROSTY ALEKSANDROWSKIEGO

Szef SK
1
Komendant SK
|
Zespol operacyjny Zespol zabezpieczenia Zespol obslugi
10 3 medialnej |
1 |

SKLAD STANOWISKA KIEROWANIA

1. Szef Stanowiska Kierowania

a)

Starosta Aleksandrowski

2. Komendant Stanowiska Kierowania

a)

Sekretarz Powiatu

3. Zespol Operacyjny

aj
b)
¢
d)
e)
y/J
g
h)
i
/i

Naczelnik Wydziatu Zarzadzania Kryzysowego i Spraw Obronnych
Komendant Powiatowy Panstwowej Strazy Pozarnej

Komendant Powiatowy Policji

Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny

Powiatowy Lekarz Weterynarii

Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego

Prezes Powiatowego Szpitala w Aleksandrowie Kujawskim Sp.z o. o.
Dyrektor Zarzadu Drég Powiatowych

Naczelnik Wydziatu Geodezji, Rolnictwa i Ochrony Srodowiska
Naczelnik Wydzialu Komunikacji i Transportu



4. Zespol zabezpieczenia i
a) Skarbnik Powiatu — Gléwna Ksiggowa
b Naczelnik Wydzialu Organizacji, Kadr i Nadzoru
¢) Specjalista ds Informatycznych

5. Zespol obslugi medialnej
a) Rzecznik Prasowy

6. Wezel lacznosei
a) Starszy Dyzurny (SD Starosty
b) Dyzurny (SD Starosty
¢) Kierowca




