ZARZADZENIE Nr 31/2017
Starosty Aleksandrowskiego
z dnia 17 pazdziernika 2017 roku

w sprawie: przeprowadzenia kontroli zgodnie z rocznym ,,Planem kontroli
w zakresie wykonywania zadan obronnych na 2017 rok™.

Na podstawie § 11 ust. 2 oraz § 12 ust. 2 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia
13 stycznia 2004 r. w sprawie kontroli wykonywania zadan obronnych (Dz. U. z 2014
r. Nr 16, poz. 151 ze zm.) zarzadza sig, co nast¢puje:

| § 1. Przeprowadzi¢ kontrol¢ zgodnie z rocznym ,,Planem kontroli w zakresie
wykonywania zadan obronnych na 2017 rok™ stanowigcym zalacznik do niniejszego

zarzadzenia.

§ 2. Do realizacji powyzszego zadania wyznaczam pracownikow Wydziatu
Zarzadzania Kryzysowego i Spraw Obronnych Starostwa Powiatowego w
Aleksandrowie Kujawskim.

§ 3. Czynnosci kontrolne nalezy przeprowadzi¢ w okresie od 1 listopada do 30 grudnia
2017 roku.

§ 4. Wykonanie Zarzadzenia powierzam Naczelnikowi Wydziatlu Zarzadzania
Kryzysowego i Spraw Obronnych.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania
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STAROSTWO POWIATOWE
W ALEKSANDROWIE KUJAWSKIM

PLAN KONTROLI

w zakresie wykonywania zadan obronnych
na rok 2017

WYDZIAL ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO I SPRAW OBRONNYCH - 2017




CZESC I - OPISOWA

I. Dokumenty odniesienia:
1) Ustawa z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym obowigzku obrony Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Z 2016 r. poz. 1534

ze zm.);

2) Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 13 stycznia 2004 r. w sprawie kontroli wykonywania zadan obronnych (Dz. U. Z 2004
t. Nr 16, poz. 151 ze zm);

3) Zarzadzenie Nr 31/2017 Starosty Aleksandrowskiego z dnia 17 pazdziernika 2017 roku w sprawie przeprowadzenia kontroli
zgodnie z rocznym ,,Planem kontroli w zakresie wykonywania zadan obronnych na 2017 rok™.

4) Zarzadzenie Nr 28/2016 Starosty Aleksandrowskiego z dnia 24 listopada 2016 r. w sprawie organizacji i funkcjonowania
systemu stalych dyzuréw w powiecie aleksandrowskim.

2. Cele kontroli:
1) Okreslenie stanu realizacji i poziomu przygotowan obronnych w jednostkach organizacyjnych powiatu aleksandrowskiego.
2) Doskonalenie stanu realizacji i poziomu przygotowan wykonywania zadan obronnych wynikajacych z obowiazujacych
przepisOw prawa.
3) Udzielenie niezb¢dnej pomocy oraz instruktarzu jednostkom kontrolowanym.

CZESC 11 - PLANOWANE PRZEDSIEWZIECIA KONTROLNE:

| Lp. Nazwa jednostki kontrolowanej { Rodzaj kontroli Termin kontroli |~ Temat kontroli ‘ Uwagi:
1 Zarzad Drog Powiatowych | Problemowa Il dekada listopada | Realizacja zadan |
. 2/s w Odolionie . obronnych
ul. Szosa Ciechociniska 22 |
2 Szpital Powiatowy Sp. zo. 0. Problemowa I dekada grudnia Realizacja zadan

‘ \ ul. Stowackiego 18 | J obronnych |




CZESC III - WYTYCZNE ORGANIZACYJNE:

1. Osoby upowaznione do prowadzenia kontroli — pracownicy Wydziatu Zarzadzania Kryzysowego i Spraw Obronnych

Starostwa Powiatowego w Aleksandrowie Kujawskim,

2. Jednostka kontrolowana o terminie oraz programie kontroli zostanie poinformowana 14 dni przed planowana kontrola.
Kontrola zostanie objety rok 2017 do dnia kontroli,
4. Kontrolg zostang objete zadania obronne wynikajace z:

a) ustaw oraz wydanych na ich podstawie aktow wykonawczych;

b) zarzadzen i wytycznych Starosty Aleksandrowskiego dotyczacych realizacji zadan w zakresie zadan obronnych;

W

CZESC IV - PROWADZENIE I DOKUMENTOWANIE DZIALALNOSCI KONTROLNEJ:
1. Podstawowe pojecia zwigzane z kontrolg (definicja kontroli, rodzaje kontroli)

KONTROLA - to dzialalno$¢ na ktérg sktadajg si¢ nastgpujace czynnosci:
e ustalenie stanu faktycznego,
e stwierdzenie zgodnosci lub niezgodnosci z przepisami prawa,
e wyjasnianie przyczyn stwierdzonych r6znic pomigdzy stanem faktycznym, a przepisami prawa.

KONTROLA - to réwniez zorganizowane dziatanie, ktérego podstawowym celem jest ujmowanie, poréwnywanie, wyjasnianie i
regulowanie rozbieznosci pomiedzy planowaniem, a wykonywaniem oraz koordynowanie wszelkich czynnosci , aby zapewni¢ ich
sprawnos¢ i skutecznosc.

RODZAJE KONTROLI:
e KOMPLEKSOWA — obejmuje wszechstronne badanie konkretnego procesu we wszystkich jego wspoltzaleznosciach i
zwiazkach przyczynowo — skutkowych, przeprowadzana jest u wszystkich lub tylko wybranych uczestnikach bioragcych udziat
w tym procesie;
e PROBLEMOWA - jest prowadzona zazwyczaj w szerszym zasi¢gu podmiotowym, tzn. obejmuje wiele jednostek (komorek),
natomiast z przedmiotowego punktu widzenia ogranicza si¢ do jednego problemu (tematu) okreslonego w planie kontroli;
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o DORAZNA - jest kontrola pozaplanowa, interwencyjna, przeprowadza si¢ ja badZ w zwigzku z otrzymanym sygnatem o
panujacych nieprawidtowosciach w dziatalnosci jednostki, badz w zwigzku z koniecznoscig uzyskania informacji o aktualny
stanie wykonawstwa zadan.

[ ]

2. Uprawnienia i obowigzki kontrolera
Upowazniony kontroler ma prawo do:
e swobodnego wstgpu i poruszania sie po obiektach i pomieszczeniach na terenie jednostki kontrolowanej w godzinach jej
funkcjonowania,
wgladu do dokumentéw z zachowaniem przepiséw o tajemnicy ustawowo chronionej,
mozliwo$ci sporzadzania odpisoéw i wyciagéw z dokumentow,
zabezpieczania materialu dowodowego dla potrzeb postgpowania kontrolnego,
korzystania z pomocy bieglych i specjalistow,
¢ 7adania od pracownikéw jednostki kontrolowanej udzielania ustnych i pisemnych wyjasnie,
Obowiazki kontrolera:

¢ przeprowadza kontrole w jednostce kontrolowanej zgodnie z zasadami i trybem postgpowania kontrolnego oraz tematem
kontroli,

e dokonuje w sposob obiektywny ustalen kontroli oraz rzetelnie je dokumentuje.

3. Proces kontrolny (fazy kontroli).

PRZYGOTOWANIE DO KONTROLI:
e opracowanie planu i programu kontroli realizowanych przez jednostke¢ kontrolna,
e merytoryczne przygotowanie si¢ kontroleréw do prowadzenia dziatan kontrolnych,
e przygotowanie niezbgdnych dokumentdw (pismo zawiadamiajace, upowaznienia).

POSTEPOWANIE KONTROLNE:
e wszczecie kontroli,
e dokonywanie ustalen kontrolnych,
e sporzgdzenie dokumentacji pokontrolne;j.




POSTEPOWANIE POKONTROLNE:
e sporzadzenie wnioskéw pokontrolnych,
e opracowanie protokotu pokontrolnego
e weryfikacja realizacji zalecen pokontrolnych.

4. Dokumentowanie czynnosci kontrolnych:

PROTOKOL POKONTROLNY - jest to dokument podpisywany z jednej strony przez kontrolujacego, a z drugiej strony przez
kierownika jednostki kontrolowanej, zawierajacy wyniki przeprowadzonej kontroli i stanowiacy zasadnicza podstawe do
sformutowania wystgpienia pokontrolnego.

PROTOKOL KONTROLI POWINIEN ZAWIERAC:

nazwg organu administracji samorzadowej prowadzacej kontrole,

date rozpoczegcia i zakonczenia kontroli,

nazwe kontrolowanej jednostki organizacyjne;j,

zakres kontroli,

opis stanu faktycznego wykonywania zadan obronnych,

ustalenie nieprawidlowosci, z uwzglednieniem przyczyn ich powstania oraz wplywu na wykonanie zadan obronnych,
wnioski i zalecenia zespotu kontrolnego,

podpisy przewodniczgcego i czlonkow zespotu kontrolnego orza kierownika kontrolowanej jednostki organizacyjnej.

PONADTO PROTOKOL KONTROLI POWINIEN:
e by¢ poprawnie skonstruowany z punktu widzenia redakcyjnego (mie¢ logiczny uklad przedstawiajgcy zagadnienia wg ich
waznosci),
by¢ zwiezly i przejrzysty,
zawiera¢ konkretne sformutowania,
odpowiada¢ wszelkim wymogom merytorycznym i formalnym przy jego sporzadzeniu,
by¢ sporzadzony w sposob zapewniajgcy mu moc dowodowa, tak aby mogl by¢ wykorzystany w postepowaniu sgdowym.




PROTOKOL NIE POWINIEN ZAWIERAC:
e informacji podlegajacych wylaczeniu z jawnosci (ochrona danych osobowych, ochrona informacji niejawnych).

PODPISANIE PROTOKOLU:
e podpisanie protokotu przez kierownika jednostki kontrolowanej oznacza akceptacje¢ faktéw kontrolnych,
e kontrolowany moze odméwié podpisania protokétu, co wymaga pisemnego uzasadnienia takiej decyzji w terminie 14 dni od
otrzymania protokotu,
e kontrolowany moze podpisaé protokél z zastrzezeniami odnoénie niektorych stwierdzen, argumentujgc to pisemnie,
e w obu powyzszych przypadkach w protokdle powinny znalez¢ si¢ odpowiednie adnotacje na ten temat.




